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Assunto: Divulgação e orientação quanto à utilização dos fluxogramas dos 

procedimentos de Dispensa de Licitação e Licitação por Pregão Eletrônico. 

1. Fundamento legal 

Em observância à Lei Federal nº 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitação 

e contratação para as Administrações Públicas diretas, autárquicas e fundacionais da 

União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios; 

 

Considerando o Decreto Estadual nº 5.353-R/2023, que dispõe sobre a necessidade de 

os órgãos governamentais registrarem e adequarem seus processos internos, visando 

maior eficiência administrativa e alinhamento às boas práticas de gestão; 

 

Considerando, ainda, a Norma de Procedimento – SCL nº 026/SEGER, que estabelece 

os procedimentos mínimos necessários para a instrução dos processos de aquisição de 

bens e contratação de serviços, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, excetuando-

se as contratações de obras e serviços comuns e especiais de engenharia; 

 

Nesse contexto, foi realizado o processo de mapeamento e padronização dos 

procedimentos internos relacionados ao planejamento e à execução dos processos de 

aquisição e contratação, com vistas à uniformização das rotinas administrativas, à 

redução de inconsistências documentais e à adequação das práticas institucionais às 

exigências legais vigentes. 

 

Os documentos elaborados foram estruturados então com base nas legislações 

aplicáveis e observando os procedimentos já implementados na rotina institucional.  

2. Finalidade 

A presente Nota Técnica tem por finalidade divulgar os fluxogramas elaborados para o 

mapeamento dos procedimentos de Dispensa de Licitação e de Licitação por Pregão 

Eletrônico, organizados em Fase I e Fase II, com o objetivo de orientar os setores 

envolvidos quanto à sequência dos procedimentos e aos respectivos 

encaminhamentos necessários durante a tramitação dos processos. 
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Os instrumentos disponibilizados constituem ferramentas de apoio à organização e à 

padronização das atividades relacionadas aos processos de aquisição e contratação, 

proporcionando uma visualização estruturada das etapas que compõem cada fase. 

3. Dos fluxogramas 

Para fins de orientação e consulta, foram elaborados os seguintes fluxogramas: 

I – DISPENSA DE LICITAÇÃO 

• Fluxograma de Dispensa de Licitação – Fase I; e 

• Fluxograma de Dispensa de Licitação – Fase II. 

Os documentos apresentam o mapeamento do processo de Dispensa de Licitação, 

permitindo a identificação das etapas e dos encaminhamentos previstos ao longo da 

tramitação do processo. 

II – LICITAÇÃO POR PREGÃO ELETRÔNICO 

• Fluxograma de Licitação por Pregão Eletrônico – Fase I; e 

• Fluxograma de Licitação por Pregão Eletrônico – Fase II. 

Os fluxogramas apresentam o mapeamento das etapas relacionadas ao processo 

licitatório realizado por meio do Pregão Eletrônico, organizando a sequência das 

atividades e dos respectivos encaminhamentos processuais. 

4. Das orientações para utilização 

Os fluxogramas deverão ser utilizados como instrumentos de orientação, consulta e 

apoio pelos setores envolvidos nos processos de aquisição e contratação. 

Sua utilização tem como objetivo contribuir para: 

I – a padronização dos procedimentos administrativos; 

II – a melhor compreensão das etapas que compõem os processos de aquisição e  
contratação; 

III – a adequada organização das atividades desenvolvidas pelos setores envolvidos; 
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IV – a identificação dos encaminhamentos necessários em cada etapa do processo; 

V – o alinhamento das atividades entre os setores participantes; e 

VI – o aprimoramento da eficiência e da organização da tramitação processual. 

Ressalta-se que os fluxogramas possuem caráter orientativo e deverão ser observados 

em conjunto com a legislação vigente, as normas internas aplicáveis e as orientações 

administrativas pertinentes a cada procedimento. 

Eventuais particularidades relacionadas ao objeto da contratação ou às circunstâncias 

específicas de cada processo deverão ser devidamente consideradas pelas unidades 

responsáveis durante a instrução e tramitação processual. 

5. Conclusão 

A elaboração e disponibilização dos fluxogramas de Dispensa de Licitação – Fases I e 

II e de Licitação por Pregão Eletrônico – Fases I e II representam uma iniciativa voltada 

ao fortalecimento da padronização e da organização dos procedimentos 

administrativos relacionados às contratações no âmbito do IASES. 

Dessa forma, os documentos seguem anexos para conhecimento, consulta e ampla 

divulgação às setor e servidores que participam dos trâmites, recomendando-se sua 

utilização como ferramenta de apoio durante a instrução e tramitação dos processos. 

 

Fabricia Gomes Cardoso Raeli 

Subgerente Administrativa/IASES 

 

Marcela Carvalho Vasconcelos 

Gerente Administrativa/IASES 

 

Carlos André Silva do Rosário 

Diretor Setorial DAF - Respondendo 

(IS nº 0579, de 10.09.2026) 
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Mapeamento de Processo

SUAD/ELPI/IASES

DISPENSA DE LICITAÇÃO – FASE I
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Mapeamento de Processo

SUAD/ELPI/IASES

DISPENSA DE LICITAÇÃO – FASE II

20
26

-2
54

X
D

F
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

14
/0

9/
20

26
 1

4:
47

   
 P

Á
G

IN
A

 5
 / 

8



FLUXOGRAMA DE LICITAÇÃO – FASE I

Mapeamento de Processo

SUAD/ELPI/IASES
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Mapeamento de Processo

SUAD/ELPI/IASES

FLUXOGRAMA DE LICITAÇÃO – FASE II
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