GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE DIREITOS HUMANOS - SEDH

INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO - IASES
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA - SUAD

SUAD/GERAD N° 002/2026

Assunto: Divulgacdo e orientagao quanto a utilizagdao dos fluxogramas dos

procedimentos de Dispensa de Licitagao e Licitagao por Pregao Eletrénico.
1. Fundamento legal

Em observancia a Lei Federal n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais de licitagéo
e contratagao para as Administragbes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da

Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando o Decreto Estadual n® 5.353-R/2023, que dispde sobre a necessidade de
0s 6rgaos governamentais registrarem e adequarem seus processos internos, visando

maior eficiéncia administrativa e alinhamento as boas praticas de gestao;

Considerando, ainda, a Norma de Procedimento — SCL n° 026/SEGER, que estabelece
os procedimentos minimos necessarios para a instrugéo dos processos de aquisicéo de
bens e contratagao de servigos, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, excetuando-

se as contratagdes de obras e servigos comuns e especiais de engenharia;

Nesse contexto, foi realizado o processo de mapeamento e padronizagdo dos
procedimentos internos relacionados ao planejamento e a execugao dos processos de
aquisicao e contratacdo, com vistas a uniformizacdo das rotinas administrativas, a
reducdo de inconsisténcias documentais e a adequacgao das praticas institucionais as

exigéncias legais vigentes.

Os documentos elaborados foram estruturados entdo com base nas legislacbes

aplicaveis e observando os procedimentos ja implementados na rotina institucional.

2. Finalidade

A presente Nota Técnica tem por finalidade divulgar os fluxogramas elaborados para o
mapeamento dos procedimentos de Dispensa de Licitagcédo e de Licitagdo por Pregao
Eletrénico, organizados em Fase | e Fase Il, com o objetivo de orientar os setores
envolvidos quanto a sequéncia dos procedimentos e aos respectivos

encaminhamentos necessarios durante a tramitagado dos processos.
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Os instrumentos disponibilizados constituem ferramentas de apoio a organizagdo e a
padronizacao das atividades relacionadas aos processos de aquisigao e contratacéao,

proporcionando uma visualizagao estruturada das etapas que compdem cada fase.
3. Dos fluxogramas
Para fins de orientacdo e consulta, foram elaborados os seguintes fluxogramas:
| — DISPENSA DE LICITACAO
e Fluxograma de Dispensa de Licitagao — Fase |; e
e Fluxograma de Dispensa de Licitagao — Fase II.

Os documentos apresentam o mapeamento do processo de Dispensa de Licitagao,
permitindo a identificacdo das etapas e dos encaminhamentos previstos ao longo da

tramitagdo do processo.

Il — LICITACAO POR PREGAO ELETRONICO
e Fluxograma de Licitagao por Pregao Eletrénico — Fase |; e
e Fluxograma de Licitagao por Pregao Eletrénico — Fase Il.

Os fluxogramas apresentam o mapeamento das etapas relacionadas ao processo
licitatorio realizado por meio do Pregao Eletronico, organizando a sequéncia das

atividades e dos respectivos encaminhamentos processuais.
4. Das orientacoes para utilizacao

Os fluxogramas deverao ser utilizados como instrumentos de orientagdo, consulta e

apoio pelos setores envolvidos nos processos de aquisi¢ao e contratacao.
Sua utilizagdo tem como objetivo contribuir para:

| — a padronizacao dos procedimentos administrativos;

Il — a melhor compreensao das etapas que compdem o0s processos de aquisicdo e
contratacao;

Il — a adequada organizagéo das atividades desenvolvidas pelos setores envolvidos;
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IV — a identificacdo dos encaminhamentos necessarios em cada etapa do processo;
V — o alinhamento das atividades entre os setores participantes; e
VI — o aprimoramento da eficiéncia e da organizacéo da tramitagéo processual.

Ressalta-se que os fluxogramas possuem carater orientativo e deverao ser observados
em conjunto com a legislagéo vigente, as normas internas aplicaveis e as orientagoes

administrativas pertinentes a cada procedimento.

Eventuais particularidades relacionadas ao objeto da contratagdo ou as circunstancias
especificas de cada processo deverao ser devidamente consideradas pelas unidades

responsaveis durante a instrugao e tramitacéo processual.
5. Conclusao

A elaboragéo e disponibilizagdo dos fluxogramas de Dispensa de Licitagcdo — Fases | e
Il e de Licitagao por Pregéao Eletrénico — Fases | e Il representam uma iniciativa voltada
ao fortalecimento da padronizagcdo e da organizacdo dos procedimentos

administrativos relacionados as contrata¢cdes no ambito do IASES.

Dessa forma, os documentos seguem anexos para conhecimento, consulta e ampla
divulgacao as setor e servidores que participam dos tramites, recomendando-se sua

utilizacao como ferramenta de apoio durante a instrugao e tramitagao dos processos.

Fabricia Gomes Cardoso Raeli
Subgerente Administrativa/lASES

Marcela Carvalho Vasconcelos
Gerente Administrativa/lASES

Carlos André Silva do Rosario
Diretor Setorial DAF - Respondendo
(IS n° 0579, de 10.09.2026)
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FLUXOGRAMA DE LICITAGAO - FASE |
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FLUXOGRAMA DE LICITAGAO - FASE I
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