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NORMA DE PROCEDIMENTO - IASES N° 002

Tema: Fluxo de acesso dos adolescentes em cumprimento de medidas
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1. OBJETIVOS

1.1.Estabelecer e padronizar os procedimentos relativos ao planejamento, a
articulacao, a oferta, a execug¢ao, ao acompanhamento e ao monitoramento das
atividades de educacao profissional, esporte, cultura e lazer destinadas aos
adolescentes e jovens em cumprimento de medida socioeducativa no ambito do
IASES.

2. ABRANGENCIA

2.1. Esta norma aplica-se as unidades socioeducativas de internagao, internacao
provisoria e unidades de semiliberdade do IASES, abrangendo todos os servidores
e setores envolvidos na execug¢ao dos procedimentos.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL
3.1. Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA (Lei n°® 8.069/1990)

3.2.Lei n° 12.594/2012 que institui o Sistema Nacional de Atendimento
Socioeducativo (SINASE)

3.3. Resolugao Conanda n° 119/2006

3.4. Constituicdo Federal de 1988
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3.5. Lei n® 9.394/1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢ao Nacional (LDB)
3.6. Decreto n° 5.154/2004 — Regulamenta dispositivos da LDB

3.7. Resolugcao CNE/CEB n° 06/2012 — Define as Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio

3.8. Lei n°® 14.597 - Lei Geral do Esporte
3.9. Declaracdo Universal da UNESCO sobre Diversidade Cultural (2001)
3.10. Plano Nacional de Cultura - PNC (Lei n°® 12.343/2010)

3.11. Lazer e cultura popular - Joffre Dumazedier (1973)

4. DEFINIGOES

4.1. Educacgao Profissional - Modalidade educacional destinada ao desenvolvimento
de competéncias profissionais e a qualificagdo para o mundo do trabalho, integrada
ao atendimento socioeducativo.

4.2. Esporte — conjunto de atividades esportivas desenvolvidas no ambito da
socioeducacao com finalidade educativa, formativa, recreativa e de promocao da
saude, visando ao desenvolvimento integral dos adolescentes e jovens.

4.3. Cultura - Conjunto de agdes e atividades voltadas a valorizacdo das expressoes
artisticas, culturais e identitarias, promovendo o acesso a produgao cultural, ao
exercicio da cidadania e ao fortalecimento do processo socioeducativo.

4.4 Lazer - praticas que proporcionam bem-estar, descompressao da rotina
institucional e interagdo social, sem exigéncia de estrutura formativa sistematica.
Ndo demandam, necessariamente, processos de aprendizagem, elaboragéo
simbdlica ou desenvolvimento técnico, ainda que possam contribuir, de forma
indireta, para o desenvolvimento pessoal e social dos adolescentes e jovens.

4.5. SAS - sistema préprio de gestdo de informagdes do IASES, denominado Sistema
de Informagao do Atendimento Socioeducativo do Espirito Santo (SAS), destinado
ao registro, a organizagdo, a sistematizacdo e a disponibilizacdo de dados,
assegurando o suporte necessario ao acompanhamento, monitoramento e
avaliacao das acdes socioeducativas desenvolvidas.

4.6. Unidades Socioeducativas - estabelecimentos integrantes do Sistema Nacional
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de Atendimento Socioeducativo (SINASE), destinados a execugdo de medidas
socioeducativas.

4.7. SUPREC - Subgeréncia de Profissionalizagao, Esporte, Cultura e Lazer, conforme
art. 20 do Decreto N° 3.953-R/2016, € a responsavel por auxiliar no planejamento,
articulagdo, coordenagdo e monitoramento das atividades profissionalizantes,
esportivas, culturais e de lazer no ambito do IASES.

4.8. Equipe multidisciplinar especializada - equipe composta por profissionais de
diferentes areas do conhecimento, responsavel pelo planejamento, execugéo,
acompanhamento e avaliagao do atendimento socioeducativo.

4.9. Equipe gestora - conjunto de profissionais responsaveis pela gestao da unidade
socioeducativa, composta pelo Gerente, Subgerente Socioeducativo, Subgerente
de Seguranga e Coordenadores de Seguranca.

4.10. PIA - Instrumento de planejamento e acompanhamento do atendimento
socioeducativo, elaborado de forma individualizada, que orienta as acgdes e
intervengdes desenvolvidas durante o cumprimento da medida socioeducativa.

4.11. Instituigdo Parceira — Orgdo ou entidade publica ou privada que, mediante
instrumento de parceria firmado com o IASES ou com a Unidade Socioeducativa,
participe da oferta de acdes de educacgao profissional, esporte, cultura e lazer aos
adolescentes e jovens.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS
5.1. Subgeréncia de Profissionalizagédo, Esporte, Cultura e Lazer —- SUPREC
5.2. Unidades de Internagao Socioeducativa

Unidade de Internagdo — UNIS

Unidade de Internagao Provisoria | — UNIP |

Unidade de Internacao Norte — UNIS Norte

Unidade de Internagao Sul — UNIS Sul

Unidade de Internagao Metropolitana — UNIMETRO

Centro Socioeducativo — CSE
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Unidade Feminina de Internacdo — UFI

5.3. Unidades de Internagao Proviséria
Unidade de Internagao Provisoria
Unidade de Internagao Provisoria Norte - UNIP Norte

Unidade de Internagao Provisoria Sul — UNIP Sul

5.4. Unidades de Semiliberdade
Unidade de Semiliberdade de Serra

Unidade de Semiliberdade de Vila Velha

6. PROCEDIMENTOS
6.1.0ferta de Educacao Profissional

6.1.1.SB 01 - FLUXO DE ATIVIDADES RELACIONADAS A EDUCAGAO
PROFISSIONAL EM UNIDADES DE INTERNAGAO PROVISORIA,
INTERNAGAO E SEMILIBERDADE

TO01 - Divulgacgao da oferta

A SUPREC, apods pactuacdo com as instituicbes parceiras, comunicara as
unidades socioeducativas a disponibilidade de atividades de educacéo profissional,
informando:

¢ Numero minimo e maximo de vagas por turma;
¢ Requisitos de idade e escolaridade;

e Cronograma previsto para a oferta.

T02 - Manifestacao de interesse

A Equipe Gestora da unidade socioeducativa devera manifestar formalmente o
interesse na oferta, indicando a demanda identificada a partir dos PIAs. Caso a
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Equipe Gestora da unidade socioeducativa aponte alguma outra formacgao
profissional que nao esteja presente na relagdo de cursos disponiveis, podera
informar a qualquer tempo para a SUPREC, a fim de que se busquem outras
instituicées parceiras que contemplem a demanda solicitada.

TO03 - Confirmacgao e cronograma

Confirmada a execugdo da oferta, a SUPREC encaminhard as unidades
socioeducativas as informagdes definitivas relativas a data de inicio, término e
cronograma das atividades.

T04 - Encaminhamento da listagem inicial e fichas de matricula

A Equipe Multidisciplinar Especializada da Unidade Socioeducativa devera
encaminhar a SUPREC, no inicio da oferta, a listagem nominal dos adolescentes
inseridos por curso, acompanhada das respectivas fichas de matricula.

As comprovacdes de matricula deverao ser enviadas no prazo maximo de 15
(quinze) dias apos o inicio das atividades, vedada a substituicdo de alunos apds
esse periodo, salvo situagdes excepcionais devidamente justificadas e autorizadas.

TO5 - Validagao de matricula e substituicoes

A SUPREC devera validar a documentacgao recebida, realizar os encaminhamentos
administrativos necessarios e manter os registros para fins de monitoramento da
oferta.

T06 - Acompanhamento e monitoramento das atividades de educacgao
profissional

A SUPREC realizara o acompanhamento e monitoramento, podendo agendar
reunides, realizar visitas técnicas, confeccionar relatérios, entre outras acées que
visam ao bom desenvolvimento das atividades de educacéo profissional.

TO07 - Encaminhamento da listagem final

No término da oferta, a Equipe Gestora da Unidade Socioeducativa devera
encaminhar a SUPREC, a situacao individual de cada adolescente, preenchendo
devidamente a tabela conforme Anexo |.

TO08 - Formatura

A Equipe Gestora da Unidade Socioeducativa alinhara junto as instituicbes
parceiras a cerimOnia de formatura e entrega de certificados, podendo convidar
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autoridades e familiares de alunos(as) concluintes.

Divulga oferta Canﬁrn:la e Valida Matriculas Accmp:anha < Recebe listagem
de cursos enecucE & e substituigdes monitora as final
cronograma atividades
Inicia planejamento da
oferta de cursos

SUPREC

whe

Y o) 0
. X Encaminha a Auxilia execugio Planeja
Manifesta Inicia as listagem inicial das atividades Encaminha el
|nter?sse na atividades do i de educagio listagem final formatura
oferta curso matricula profissional Oferta concluida

UNIDADES SOC IOEDUC AT IVAS

Fluxo de atividades relacionadas a Educac¢io Profissional em Unidades
Socioeducativas do |ASES

6.1.2 SB 02 - FLUXO DE ATIVIDADES RELACIONADAS A EDUCAGAO
PROFISSIONAL EM UNIDADES DE SEMILIBERDADE REFERENTE A
PARCERIAS ESTABELECIDAS PELA PROPRIA UNIDADE SOCIOEDUCATIVA

TO01 - Identificagcao da demanda

A Equipe Multidisciplinar Especializada identifica a demanda de adolescentes e
jovens em atividades de educacgao profissional vinculada as metas e estratégias
previstas no Plano Individual de Atendimento (PIA), observando idade,
escolaridade, interesse e condi¢gdes de cumprimento da MSE.

TO2 - Articulagdo com instituicdo parceira

O Gestor da unidade socioeducativa devera articular junto as instituicdes parceiras,
quando houver demanda identificada.

TO3 - Avaliagao da proposta e devolutiva para as unidades socioeducativas

A instituicdo parceira avaliara a proposta de insergao de socioeducandos em suas
atividades de educacao profissional e informara a Unidade Socioeducativa a
viabilidade, em caso afirmativo, informara os procedimentos necessarios para a
insergao.

T04 - Formalizagao da matricula
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Efetivada a insercdo, Equipe Multidisciplinar Especializada da Unidade
providenciara a matricula junto a instituicdo ofertante e mantera arquivadas as
respectivas fichas de matricula e documentos comprobatérios.

TO05 - Comunicag¢ao mensal a SUPREC

O gestor da Unidade de Semiliberdade encaminhara mensalmente a SUPREC a
listagem nominal dos adolescentes inseridos por curso profissionalizante no
periodo, conforme tabela do Anexo Il.

TO06 - Monitoramento das atividades

A SUPREC realizara o monitoramento das atividades por meio de visitas técnicas,
do acompanhamento das informagdes encaminhadas pela Unidade
Socioeducativa e pela instituicdo parceira, bem como da analise dos registros
inseridos no SAS.

Identifica a
demanda

Encaminha para
a instituicdo
parceira

Encaminha lista
para a SUPREC

Formaliza a
matricula

Finaliza a demanda

Unidade de Semillberdade

1

1

1 Acompanha e
: monitora a

| oferta
1

1

1

1

SUPREC

v

£ y
Avalia a
proposta e Executa a oferia
devcolve a US

locais de Unidades de Semiliberdade

Instituigio Parcelra

Fluxegrama de atividades de Educagdo Profissional em parcerias|

6.2 Oferta de Atividades Esportivas, Culturais e de Lazer

6.2.1 SB 03 - FLUXO PARA A OFERTA DAS ATIVIDADES ESPORTIVAS,
CULTURAIS E DE LAZER POR MEIO DA ARTICULAGAO DA SUPREC

T01 —Identificagcao da demanda

A Equipe Multidisciplinar Especializada da unidade socioeducativa identifica as
atividades esportivas, culturais e de lazer de interesse dos adolescentes, com
base nas informacdes constantes no PIA.

T02 — Encaminhamento da demanda Suprec
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A Equipe Gestora da unidade informa a SUPREC as demandas identificadas,
por meio de reunides ou via E-DOCS.

T03 — Analise da demanda

A SUPREC analisara as demandas recebidas, realizara tratativas iniciais e
avaliara a viabilidade de execucgao das atividades propostas.

T04 - Inviabillidade de articulagao

Caso a demanda seja considerada inviavel, a SUPREC comunicara formalmente
a Equipe Gestora da unidade, com a devida justificativa, e encerra o fluxo.

TO5 — Articulagao com parceiro

Sendo viavel a demanda, a SUPREC realizara 0 mapeamento e a articulagao
com os potenciais parceiros institucionais para viabilizagao das atividades.

T06 — Avaliacao da viabilidade
As instituigcdes parceiras articuladas avaliam e acolhem a demanda.
TO07 — Organizagao da execugao das atividades

As instituicdes parceiras adotam as providéncias internas necessarias,
realizando a organizagdo para a disponibilizagdo e execugao das atividades
esportivas, culturais e de lazer.

T08 — Alinhamentos institucionais

A SUPREC promove reuniao de alinhamento com a Equipe Gestora da unidade
socioeducativa para definicdo do planejamento das atividades, incluindo
cronograma, metodologia de execucgao e levantamento dos recursos materiais
necessarios.

T09 — Designacao de servidor referéncia

A Equipe Gestora da unidade socioeducativa designa servidor responsavel
como referéncia para as atividades esportivas, culturais e de lazer, que atuara
como interlocutor junto a SUPREC, acompanhara a execugao, registrara as
atividades e apoiara a alimentacgao das informacdes no SAS.

T10 - Insercao do adolescente ou jovem na atividade de esporte, cultura
ou lazer
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A Equipe Multiprofissional da unidade socioeducativa realizara a insergdo dos
adolescentes e jovens nas atividades planejadas.

T11 - Lista de adolescentes e jovens inseridos nas atividades

A Equipe Gestora da unidade socioeducativa encaminha a SUPREC a relagéo
dos participantes inseridos nas atividades.

T12 — Monitoramento das atividades de esporte, cultura e lazer

A SUPREC realizara o monitoramento das atividades por meio de visitas
técnicas, do acompanhamento das informagdes encaminhadas pela Unidade
Socioeducativa e pela instituicdo parceira, bem como da analise dos registros
inseridos no SAS.

T13 — Desenvolvimento das atividades de esporte, cultura e lazer

A Equipe Multiprofissional da da unidade socioeducativa executara e
acompanhara as atividades esportivas, culturais e de lazer, conforme
planejamento estabelecido.
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Instituicdo Parceira

105 - Avticula com
a3 oS

possive
parceiros

SUPREC

C‘b
@—’O

Unidade Socioeducativa

6.2.2 SB 04 - FLUXO PARA A OFERTA DAS ATIVIDADES ESPORTIVAS,
CULTURAIS E DE LAZER EM ATIVIDADE ORGANIZADA E EXECUTADA
PELA PROPRIA UNIDADE

T01 - Identificagao da demanda

A Equipe Multidisciplinar Especializada da unidade socioeducativa identifica as
atividades esportivas, culturais e de lazer de interesse dos adolescentes, com
base nas informagdes constantes no PIA.

T02 — Planejamento das atividades

A Equipe Multidisciplinar Especializada da unidade socioeducativa planeja a
oferta.
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T03 — Designacgao de servidor referéncia

A Equipe Gestora da unidade socioeducativa designa servidor responsavel como
referéncia para as atividades esportivas, culturais e de lazer, que atuara como
interlocutor junto a SUPREC, acompanhara a execugao, registrara as atividades
e apoiara a alimentacao das informacdes no SAS.

T04 - Insercao de adolescentes e jovens nas atividades

A Equipe Multiprofissional da unidade socioeducativa realizara a insergédo dos
adolescentes e jovens nas atividades planejadas.

TO5 - Lista de adolescentes e jovens inseridos nas atividades

A Equipe Gestora da unidade socioeducativa encaminhara a SUPREC a relagao
dos participantes inseridos nas atividades.

T06 — Monitoramento das atividades

A SUPREC realizara o monitoramento das atividades por meio de visitas técnicas,
do acompanhamento das informacbées encaminhadas pela Unidade
Socioeducativa e pela instituicdo parceira, bem como da analise dos registros
inseridos no SAS.

TO07 — Desenvolvimento das atividades de esporte, cultura e lazer

A Equipe Multiprofissional da unidade socioeducativa executara as atividades
esportivas, culturais e de lazer, conforme planejamento estabelecido.
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SUPREC

Unidade Socioeducativa

7.INFORMAGOES ADICIONAIS

7.1. A oferta de atividades de educacéao profissional, esporte, cultura e lazer devera
observar os principios da protecao integral, da condicdo peculiar de pessoa em
desenvolvimento, da garantia de direitos e da individualizagcdo do atendimento
socioeducativo, em conformidade com a legislacdo vigente e as normativas
institucionais.

7.2. Ainsergao dos adolescentes e jovens nas atividades previstas nesta norma devera
considerar, sempre que possivel, os interesses, aptiddes, necessidades e objetivos
estabelecidos no Plano Individual de Atendimento (PIA).

7.3. As atividades de educacao profissional, esporte, cultura e lazer deverdo ser
desenvolvidas de forma articulada com os demais eixos do atendimento
socioeducativo, contribuindo para o desenvolvimento pessoal, social, educacional e
profissional dos adolescentes e jovens.

7.4.As atividades previstas nesta norma poderdo ser executadas diretamente pelas
unidades socioeducativas ou mediante parcerias firmadas pelo IASES, observados
os instrumentos juridicos e administrativos vigentes.

7.5. As unidades socioeducativas deverao manter atualizadas as informacoes
referentes a participagao, frequéncia, conclusao, desligamento ou demais situagdes
relacionadas as atividades previstas nesta norma, observados os instrumentos
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S, 4

institucionais e os procedimentos de registro no SAS.

7.6.Todos os procedimentos, encaminhamentos, monitoramentos e demais agdes
desenvolvidas no ambito desta norma deverado ser devidamente registrados nos
sistemas e instrumentos institucionais pertinentes.

8. ANEXOS

8.1.Anexo | - Tabela para insercdo dos adolescentes em atividades
profissionalizantes nas unidades de internagao e internagao provisoria.

8.2. Anexo Il - Tabela para insercdo dos adolescentes em atividades
profissionalizantes nas unidades de semiliberdade.
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ANEXO | - Tabela para insercao dos adolescentes em atividades
profissionalizantes nas unidades de internagao e internagao provisoria.

Tabela | - Inser¢ao dos Adolescentes em Atividades Profissionalizantes nas

Unidades de Internacgao e Internagao Provisoria

Oferta Alunos(as) Nome do Curso Situagao
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Il - Tabela para inser¢cdo dos adolescentes em atividades

profissionalizantes nas unidades de semiliberdade.

Tabela Il - Inser¢ao dos Adolescentes em Atividades Profissionalizantes nas

Unidades de Semiliberdade

Curso de
Nome Iniciagao ou Instituicio
Adolescente do lificacs ¢ ¢ Situacao
Curso Qualificagao | Ofertante

Profissional
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SUPREC - IASES - GOVES
assinado em 27/07/2026 15:30:52 -03:00
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