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FABIO MODESTO DE AMORIM FILHO
Diretor Geral do IASES

Protocolo 1698503

INSTRUCZ\O DE SERVICO N°. 0656 DE 30 DE
DEZEMBRO DE 2025.

Regulamenta o uso e o controle dos veiculos
oficiais no ambito do Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Espirito Santo - IASES e da
outras providéncias.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO, no uso de
suas atribuicbes que lhe confere o Art. 5, inciso VII
do Decreto n° 3953-R, de 10/03/2016, nos termos
do art. 49, paragrafo Unico, alinea “b” do Decreto n°
1544-R/2005 e na Portaria SEGER n° 52-R, de 13 de
setembro de 2010;

RESOLVE:

Art. 10 Regulamentar normas especificas para o
uso e o controle dos veiculos oficiais no ambito do
Instituto de Atendimento Socieducativo do Estado do
Espirito Santo.

TiTUuLO I .

DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULOI N

DA CLASSIFICACAO

Art. 2° Para a finalidade desta Instrugdao de Servico
consideram-se veiculos oficiais os proprios, os
locados, os cedidos e aqueles objetos de convénio
que se encontram em uso pelo IASES.
Art. 3° Os veiculos oficiais do
classificados, quanto a utilizagao, em:
I - De Representagado: utilizados nos deslocamentos
exclusivos da Diretoria Geral e/ou a quem o
represente;

IT - De Servigo: utilizados nos deslocamentos dos
demais servidores para desempenho de suas
funcGes e nas atividades finalisticas do IASES,
podendo abranger, em razdo de sua especificidade,
os veiculos destinados a atividades socioeducativas
operacionais, quais sejam, aqueles empregados na
prestacdo de servicos de transporte de pessoas e
materiais, nos deslocamentos de socioeducando
para atividades externas, de equipes de escolta,
acOes preventivas e gerenciamento de crises;

III - Utilitarios e Pesados: utilizados no transporte
de materiais e bens patrimoniais e que demandem
atividade em local de dificil acesso ou cuja poténcia
e a capacidade de carga sejam necessarias para a
realizacao das funcgoes.

IASES serao
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CAPITULO II

DA CONDUCAO

Art. 49 A condugdo de veiculos oficiais observara as
seguintes regras:

I - De Servico, Utilitario e Pesado: ser conduzido por
servidores do IASES, ou servidores de outros 6rgaos
estaduais;

II - De Representagao: ser conduzido pelo
Diretor-Geral ou a quem por ele for designado ou
o representar; e por servidor de outros Orgdos
estaduais.

TITULO II ;

DO USO DOS VEICULOS OFICIAIS

CAPITULO 1 .

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 59 O uso de veiculos oficiais do IASES destina-se
exclusivamente ao interesse do servigco publico e ao
servidor no exercicio de suas atribuicoes.

§10 Caberd ao Gestor da Unidade Administrativa
ou Socioeducativa encaminhar a Subgeréncia de
Transporte, via e-docs, pedido de cadastro de
servidor que sera habilitado para condugdo de veiculo
institucional, devidamente acompanhado de cédpia
da Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH valida e
Numero Funcional.

§20 O Gestor da Unidade Administrativa ou
Socioeducativa informara a Subgeréncia de
Transporte, via e-docs, qualquer alteragao ou
intercorréncia quanto ao cadastro do condutor.

Art. 6° O condutor de veiculo oficial devera estar
regularmente habilitado na categoria exigida para a
sua condugdo, conforme estabelecido no art. 143 e
145 da Lei n© 9.503, de 1997.

Art. 79 Caso haja solicitagdo de empréstimo de
veiculo do TASES por parte de outro 6rgdao publico
estadual, esta devera ser realizada formalmente
ao Diretor-Geral, e, caso autorizado, deverao ser
observadas por parte do 6rgdo solicitante as normas
desta Instrugao de Servigo.

Art. 8° Ao término da circulagdao diaria, inclusive
nos finais de semana e feriados, os veiculos oficiais
deverdo ser recolhidos as dependéncias da Unidade
Administrativa ou Socioeducativa de origem ou em
locais com estacionamento especialmente destinado
a esse fim.

Art. 99 Sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pelas
autoridades da policia de transito, qualquer cidadao
podera comunicar o uso irregular de veiculo oficial a
Ouvidoria Geral do Estado.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria Geral do Estado, quando
comunicada de suposto uso irregular de veiculos
oficiais, apds juizo de admissibilidade, encaminhara
ao Diretor-Geral do IASES que determinarg,
guando cabivel, a abertura de Sindicancia ou
Processo Administrativo Disciplinar para apuracgdo
de responsabilidade administrativa e adogdo das
medidas cabiveis.

Art. 10. Os casos de restricdo, suspensdo, cassacao
do direito de dirigir ou proibicdo de se obter a CNH
deverdo ser imediatamente comunicados pelo
servidor a sua chefia imediata.

§1° Durante o periodo que permanecer a condigdo
prevista no caput, o servidor podera exercer
regulamente as atividades que lhe forem designadas,
sendo vedado tdo somente a conducdo de veiculos.

§20 Encerrados os motivos que ensejaram as
restricoes ou penalidades previstas no caput,
o servidor devera providenciar imediatamente
a regularizacdo da sua CNH e proceder com a
comunicagao a chefia imediata.
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CAPITULO II

DAS VEDACOES

Art. 11. E vedado:

I - fazer transporte de servidor, coletivo ou individual,
da residéncia para o servigo ou vice-versa;

IT - o uso de veiculos oficiais aos sabados, domingos
e feriados, exceto para o eventual desempenho de
encargos inerentes ao exercicio da funcao publica;
III - o uso de veiculos oficiais para fins de carater
pessoal, exceto em situagbes de emergéncia,
ou qualquer utilizacdo que ndo proceda de acao
socioeducativa ou compromissos oficiais ou
institucionais;

IV - a guarda de veiculos oficiais em garagem
residencial, salvo nas hipéteses previstas no art.
14, devendo ser autorizado pelo Diretor-Geral e
pelo Diretor setorial competente, conforme modelo
disposto no Anexo I.

Art. 12. Por fazer uso permanente do veiculo, nao
estdo sujeitos as vedacOes previstas no artigo
anterior, exceto quanto a estabelecida no inciso III:
I - o servidor que precisar comparecer fora do
horario normal (noite, finais de semana, feriados)
devido a servigco de interesse publico, como forma
de garantir seguranca, agilidade ou viabilidade de
deslocamento;

II - quando a atribuicdo do servidor exigir
deslocamento, atencdo imediata ou transporte
institucional para cumprir suas fungdes, como ir
para locais de trabalho externo, viagem a servigo,
inspecoes, fiscalizacdes ou diligéncias;

III - cargos ou funcbes que, pela sua natureza,
demandam mobilidade com veiculo oficial em razao
da sua atribuicdo de representacao oficial, inspecao,
gestdo, ou necessidade imperiosa de mobilidade
permanente ou pronta-resposta.

Paragrafo Unico. O uso permanente de que trata
esse artigo deve ser devidamente autorizado pelo
Diretor-Geral e pelo Diretor setorial competente,
conforme modelo disposto no Anexo I.

Art. 13. O servidor que necessitar utilizar veiculo
de servico em regime de sobreaviso em razdo de
atividades de gestdo, investigacao, fiscalizagao e
atendimento a servicos publicos essenciais, que
exijam o maximo de aproveitamento de tempo, estara
dispensado de observar as vedacbes estabelecidas
no art. 11, exceto quanto a vedacao estabelecida no
inciso III do art. 11.

Paragrafo Unico. Compete a chefia imediata do
servidor deliberar quanto ao reconhecimento do
regime de sobreaviso, devendo ser devidamente
autorizado pelo Diretor-Geral e pelo Diretor setorial
competente, conforme modelo disposto no Anexo 1.
Art. 14. S3o requisitos necessarios ao reconhecimento
do regime de sobreaviso pelos gestores da Unidade
Administrativa ou Socioeducativa, cumulativamente:
I - monitoramento ininterrupto das atividades,
apoio tatico operacional, gerenciamento de crises,
exercicio de atividades de investigacdo, fiscalizacdo
ou atendimento a servicos publicos essenciais, que
exigem o maximo de aproveitamento de tempo;

II - carater transitério, devendo o servidor restituir
o veiculo a unidade de origem imediatamente apds
o cumprimento da atividade a que foi designado; e
III - disponibilidade de veiculo, observadas as
necessidades das atividades a serem desenvolvidas
durante a operagao.

Paragrafo Unico. Os veiculos oficiais, quando na posse
dos servidores contemplados neste artigo, deverao
ser recolhidos em garagens ou estacionamentos
apropriados, resguardados de furtos, roubos,
danos, bem como dos perigos mecéanicos e demais
intempéries.
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TITULO III

DA GESTAO E CONTROLE DA FROTA

Art. 15. A gestdo de frota consiste na administragdo e
gerenciamento dos veiculos utilizados no desempenho
das atividades operacionais e administrativas, por
meio da utilizacdao de metodologias que permitam
aumentar a qualidade do servigo, a produtividade
e a efetividade das suas operagdes, minimizar a
ocorréncia de acidentes por meio de manutencbes
preventivas e corretivas, bem como zelar pelo
cumprimento da legislagao em vigor.

Art. 16. O controle da frota sera feito de maneira
geral e setorial.

Art. 17. O controle geral da frota sera de
responsabilidade da Subgeréncia de Transporte, a
qual compete:

I - manter o cadastro e informacdes atualizadas
relativas a todos os veiculos da frota por meio dos
registros de:

a) controle das autorizagdes de uso permanente dos
veiculos, conforme o modelo do Anexo I;

b) controle dos diarios de trafego, conforme Anexo
II;

c) controle dos Termos de Responsabilidade de Bens
Moveis, cautelar veicular, conforme Anexo III;

d) controle de multas e acidentes de transito;

e) controle de emissao de Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRLV);

II - desenvolver estudos sobre a frota de veiculos
oficiais, visando a reducdo de custos, padronizacdo
da frota em areas especificas, qualidade e seguranga
para o0s usuarios;

III - conduzir os processos de baixa de veiculos,
considerados inserviveis;

IV - consolidar todas as despesas verificadas com
veiculos, mediante informacbes dos diversos setores
do IASES;

V - gerir a manutencdo e cotas de combustivel para
frota.

Paragrafo Unico. ASubgerénciade Transporte compete
também, no que tange as suas responsabilidades
sobre controle da frota, o preceituado na Secdao VI,
descrita no art. 9° da Portaria SEGER n© 52- R/2010.
Art. 18. O controle setorial sera realizado pelo Gestor
da Unidade Administrativa ou Socioeducativa a qual
o veiculo foi alocado.

§1° Os gestores das Unidades Administrativas e
Socioeducativas deverao informar mensalmente
a Subgeréncia de Transporte o quantitativo de
deslocamentos realizados, bem como informacdes
que subisidiem estudos relacionados a gestdo de
frota, por meio do controle diario de trafego e outras
ferramentas de controle solicitadas pela Subgeréncia
de Transporte.

§2° O controle diario de trafego devera ser enviado
para a Subgeréncia de Transporte, via e- docs, até o
50 dia util do més subsequente.

§39 A nao apresentacao do Controle acima descrito
no prazo estipulado, podera ensejar a abertura de
Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar
para apuracdo de responsabilidade administrativa.
8§40 QOs gestores das Unidades Administrativas e
Socioeducativas deverao implementar controles para
o uso dos veiculos, visando otimizar despesas com
combustivel e minimizar o desgaste dos veiculos.
§50 A utilizagdo do veiculo de servico destinado a
atividades socioeducativas operacionais devera ser
registrada via Centro Integrado Operacional de
Defesa Social - CIODES e em livro de registro diario
das unidades socioeducativas e especializadas, com
as seguintes informacgdes:
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I - Identificacdo do condutor e vinculo;

IT - Origem, destino, finalidade, horarios de saida e
de chegada e as respectivas quilometragens.

Art. 19. Os veiculos serdo distribuidos para uso
das Unidades Socioeducativas e Administrativas,
conforme definigdo do Diretor-Geral, considerando a
disponibilidade da frota existente e a necessidade da
utilizagdo publica.

Art. 20. Fica vedada a troca ou empréstimo de
veiculos entre os setores e Unidades Socioeducativas
e Administrativas sem a comunicacdo e autorizagao
expressa da Subgeréncia de Transporte.

TITULO IV . ;

DA IDENTIFICACAO DOS VEICULOS OFICIAIS
Art. 21. Os veiculos oficiais do IASES serdo
devidamente identificados mediante grafismos,
inscricdo externa e visivel, da seguinte forma:

I - Os veiculos utilitarios e de servigo, que nao estejam
excepcionados no paragrafo Unico deste artigo,
terdo identificacdao nas portas laterais dianteiras,
em adesivos, na forma do Anexo IV, observando-se,
ainda, o que prevé a secdo IV, da Portaria SEGER N©
52-R/2010.

IT - Os veiculos de servico destinados as atividades
socioeducativas operacionais, utilizados no
deslocamento de socieoeducando e de equipes de
escolta e gerenciamento de crises, terao identificacao
nas portas laterais dianteiras, cap6 e tampa traseira
em adesivos, na forma do Anexo V, observando-se,
ainda, o que prevé a secdo IV, da Portaria SEGER N©
52-R/2010.

Paragrafo Unico. Excluem-se deste artigo os veiculos
destinados ao atendimento da Diretoria Geral e das
DiretoriasSetorias, Corregedoria, GerénciadeUnidade
Socioeducativa, Geréncia de Seguranca e Protecdo a
Pessoa, setor de Inteligéncia Socioeducativa, setor
de Saude Socioeducativa e setor de Atendimento
ao Egresso, em razao da natureza das suas fungdes
institucionais, preservando as atividades sigilosas
ou garantindo a integridade fisica dos ocupantes,
afastando quaisquer riscos a sua seguranca.
TiTULO V .

DO ABASTECIMENTO DOS VEICULOS OFICIAIS
Art. 22. Os veiculos oficiais do IASES terdo cotas
mensais maximas fixas de combustivel.

§1° Os limites de cotas mensais de combustivel
serdo estabelecidos pela Subgeréncia de Transporte,
observadas as necessidades da Administracao.

§2° Eventuais solicitacdes de cota de combustivel
extra deverdo ser realizadas, mediante documento
oficial via e-docs acompanhado de justificativa e
do Controle Diario de Trafego, a Subgeréncia de
Transporte.

§30 As cotas de combustivel serdo disponibilizadas
mediante apresentacdo mensal do Controle Diario de
Trafego constante no Anexo II, evitando, assim, a
suspensdo no cartdo de abastecimento do veiculo.
84° Quando da ocorréncia de inconsisténcia no
sistema de abastecimento decorrente de alteracdes
da quilometragem do veiculo, a regularizacdo
ocorrera mediante envio de comunicado interno, via
e-docs, a Subgeréncia de Transporte. Em casos de
suspeita de fraude, o fato estara sujeito a abertura
de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar
para apuracao de responsabilidade e adogao das
medidas necessarias.

§5% O envio de documentos de que trata este Titulo
podera sofrer atualizagdo, mediante a necessidade
de melhorar a padronizacdo e a funcionalidade do
sistema.

Art. 23. A Subgeréncia de Transporte devera realizar
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o controle do abastecimento de combustivel da frota
e, ainda, propor medidas de contencao e reducao de
gastos com combustivel, a fim de gerar economia ao
erario.

Paragrafo Unico: Fica autorizada a Diretoria
Setorial-DAF, a implementagdao das medidas de
contengdo e redugdo de gastos com combustivel.
TITULO VI .

DAS INFRACOES E ACIDENTES DE TRANSITO
CAPITULO I

DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES
PUBLICOS NAS INFRACOES DE TRANSITO

Art. 24. As infragbes de transito praticadas na
condugado de veiculos oficiais, incluindo-se os veiculos
locados, serdao de responsabilidade do respectivo
condutor, bem como o pagamento das multas e
outras penalidades previstas em lei.

Art. 25. Ao receber a notificacao de infracdao de
transito relacionada a veiculo oficial, a Subgeréncia
de Transporte identificara o responsavel por meio do
Termo de Responsabilidade de Bens Méveis, e este
indicara o condutor, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis antes do vencimento da data limite para
defesa.

§10° A notificacdo da infragao de transito sera enviada
a Unidade em que o condutor estiver lotado para que
seja regularmente notificado.

§2° Admitida a responsabilidade pela infracao de
transito, o condutor preenchera a Declaracdo de
Identificagdo do Condutor Infrator e fornecera
copia da Carteira Nacional de Habilitacdo no prazo
indicado na notificacdo, em observancia a legislagao
de transito, ficando a cargo do condutor também o
envio ao 6rgao emitente.

§3° O Documento Unico de Arrecadacdo - DUA
para pagamento da multa sera enviado ao condutor
infrator, que providenciara a quitacdo do débito
no prazo regulamentar e encaminhara copia do
comprovante a Subgeréncia de Transporte para dar
baixa nos registros, podendo, ainda, a indenizagao
ocorrer segundo hipoteses elencadas no inciso I, art.
42, desta Instrucdo de Servico.

84° Nas hipdteses de veiculos locados, em que o
pagamento do DUA for realizado pela locadora,
cabera ao condutor infrator realizar o ressarcimento
por meio de depdsito bancario no respectivo valor
da infracdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da sua ciéncia e, em caso de impossibilidade
do depdsito, o ressarcimento ocorrera na hipéteses
elencadas no §19, art. 42, desta Instrucao de Servico.
8§50 O condutor que recorrer administrativamente
da multa cientificard a Subgeréncia de Transporte
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apds o
protocolo no Departamento de Transito, para fins de
registro, ficando sob responsabilidade do condutor o
acompanhamento do recurso.

§6°0 condutordeveiculooficial que deixarderealizaro
pagamento, uma vez comprovada a responsabilidade
pela infracdo de transito, estara sujeito a abertura
de Sindicancia ou Processo Administrativo Disciplinar
para apuracao de responsabilidade administrativa e
adocdo das medidas necessarias para ressarcimento
do erario, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 26. Descumpridas as obrigacdes previstas nos
§82° e 40 do artigo anterior, a Subgeréncia de
Transporte submetera o assunto a Diretoria-Geral
que autorizaréd o pagamento da multa e fara a
abertura de Sindicancia ou Processo Administrativo
Disciplinar em conformidade com que prescreve a
Lei Complementar n® 46/1994 e com os principios da
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ampla defesa e do contraditério.

CAPITULO II

DA RESPONSABILIDADE DOS. AGENTES
PUBLICOS NOS ACIDENTES DE TRANSITO

Art. 27. Em caso de acidentes de transito,
a Subgeréncia de Transporte encaminhara
correspondéncia interna a Corregedoria do IASES
para apuracao de responsabilidade administrativa
do servidor envolvido e, apds, havendo conclusdo de
responsabilidade administrativa do servidor, cabera
a Subgeréncia de Transporte informar os valores de
eventuais prejuizos causados ao erario decorrentes
de acidente de transito.

§1° A apuracgdo de eventuais prejuizos de que trata
o caput sera realizada apds conclusdo de sindicancia
e/ou processo administrativo disciplinar, ocasidao
na qual a Corregedoria encaminhard o respectivo
processo administrativo ao Diretor-Geral.

§2° Nas hipdteses em que o servidor admitir a
responsabilidade administrativa e optar por realizar
o reparo do veiculo espontaneamente antes da
conclusdo de sindicancia e/ou processo administrativo
disciplinar, podera fazé-lo as suas expensas, mediante
prévia autorizacdo da Subgeréncia de Transporte,
cabendo a esta avaliar o reparo realizado e emitir
aprovagao do servico, bem como prestar referida
informacgdo a Corregedoria.

Art. 28. Exclusivamente em casos de acidentes, o
valor a ser descontado do servidor responsabilizado
podera ser dividido em parcelas mensais e sucessivas,
sendo que o valor de cada uma delas ndo podera
exceder a 20% (vinte por cento) da remuneragao do
servidor.

Paragrafo Unico. O servidor que, durante o periodo
em que estiver reembolsando o erario, for demitido
ou pedir demissao, exonerado ou tiver o contrato
rescindido, a pedido ou ndo, terd o débito pendente
descontado no ato da rescisdao contratual. Nao
havendo saldo disponivel, sera inscrito em divida
ativa,

CAPITULO III i

DOS DANOS AOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 29. Todos os danos causados a veiculos oficiais
integrantes de frota do IASES, decorrentes de
acidentes ou incidentes, deverdao ser comunicados
ao gestor da respectiva Unidade Administrativa ou
Socioeducativa, conforme a localizagdo patrimonial
do veiculo, que encaminhara remessa a Subgeréncia
de Transporte.

Art. 30. O servidor somente responde pelos danos ao
veiculo oficial quando este decorrer de uso irregular
do veiculo, comprovando-se dolo ou culpa, ndo
amparaveis nas excludentes de ilicitude.

§10 Sera imputada a responsabilidade ao Estado
guando a culpa ndo recair sobre o condutor.

§2° A culpa ndo recaird sobre o condutor quando
ausente o nexo causal, houver qualquer causa de
exclusdo da sua responsabilidade ou quando ficar
comprovado o uso regular do veiculo.

§30 Sera considerado uso regular do veiculo quando
o condutor estiver:

I - devidamente habilitado com a carteira de
habilitagcdo valida;

I - escalado ou em diligéncia
autorizada pela chefia imediata;

ITI - empregado em atividade socioeducativa ou no
atendimento de ocorréncia, caracterizando situagdo
de urgéncia/emergéncia, com uso de sinalizador
acustico e/ou visual, ou no cumprimento de missao
socieoeducativa ou em atividade do servigo publico;
IV - em atuagdo responsavel, sem excesso culposo
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ou doloso, levando-se em conta o contexto
socioeducativo em que sua acao se insere.

Art. 31. A comunicacdo deve ser realizada pelo
servidor envolvido no fato gerador do dano ou
pela Unidade detentora do patriménio do veiculo,
por meio de instauracdo de processo via e-docs, e
encaminhado a Subgeréncia de Transporte, contendo
no minimo:

I - registro fotografico dos danos causados ao veiculo;
II - registro fotografico dos veiculos envolvidos,
quando for o caso;

III - registro fotografico do local do evento, quando
possivel;

IV - idenficacao do(s) servidor(es) envolvido(s);

V - copia da convocacdo ou ordem de missao, quando
for o caso;

VI - laudo pericial ou laudo de levantamento de local
lavrado por policial rodoviario federal ndo envolvido
na ocorréncia, neste Ultimo caso em se tratando de
acidente ocorrido em rodovias federais;

VII - boletim de acidente de transito produzido
por autoridade policial da circunscricao do local do
acidente; e

VIII - declaragdo do condutor acerca do interesse ou
nao em ressarcir os danos causados.

§1° Em acidentes de pequena monta resta dispensada
a obrigacdo estabelecida no inciso VI deste artigo.
§20 Nas situagbes em que o local do acidente
corresponda a area dominada pelo narcotrafico ou
milicias e a espera por pericia de outras instituicdes
ou mesmo da préprio IASES represente risco
acentuado ao servidor, resta dispensada a obrigagao
estabelecida no inciso VI deste artigo, permanecendo
a necessidade de cumprimento dos demais incisos.
§3° Na hipotese do §2°, devera o servidor adotar
as seguintes medidas, adequadas ao caso,
alternativamente:

a) Produzir relatdrio circunstanciado e detalhado da
equipe ou das pessoas envolvidas, com a identificagao
e justificacdao pormenorizada do risco que inviabilizou
a pericia externa;

b) Produzir registro fotografico e/ou videografico dos
danos ao veiculo e do local do acidente;

c) Colher declaracdes escritas e detalhadas dos
servidores envolvidos e de eventuais testemunhas;
d) Fazer avaliagdo técnica interna dos danos, sempre
gue possivel, sem exposicao a riscos.

Art. 32. Recebida a comunicacao de dano do veiculo,
cabe a Subgeréncia de Transporte:

I - solicitar a Unidade detentora do veiculo que
determine o seu recolhimento imediatamente até
que a Sugberéncia de Transporte providencie os
orcamentos necessarios para o pertinente reparo;

IT - utilizar o veiculo somente apds avaliacdo da
Subgeréncia de Transporte e anuéncia da Geréncia
Administrativa e da Diretoria setorial-DAF, desde
que:

a) sua utilizacado
institucional;

b) possua condigbes de seguranga para transitar em
via publica.

III - encaminhar o veiculo, em caso de imobilizagao,
a Unidade Administrativa ou Socioeducativa mais
proxima de onde ocorreu o dano, quando sua remogao
para a unidade de origem ndo for econGmica e
tecnicamente mais vantajosa para a Administracao.
Art. 33. Cabe a Subgeréncia de Transporte a
responsabilidade pelo processo administrativo de
reparagdao do dano nos seguintes termos:

I - verificar a vantajosidade da execucdao do reparo
via contrato de gestdao de frota, conforme previsto

nao prejudigue a imagem
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em Termo de Referéncia que vincula o referido
contrato, mediante acesso aos sistemas de gestdo
disponibilizados pela empresa contratada para
manutencao de frota automotiva;

II - encaminhar os autos a Corregedoria, para
apuracao de possivel responsabilidade administrativa
do servidor envolvido.

Art. 34. Caso haja anuéncia por terceiro para
reparagdo amigavel, seja diretamente ou por meio de
seguradora, sera observado o seguinte, considerando
os tipos de danos previstos no Conselho Nacional de
Transito (CONTRAN):

I - acidente de pequena monta: o gestor da Unidade
Administrativa ou Socioeducativa devera acompanhar
a reparacdo, e ao final atestar a qualidade do servico,
restituindo o veiculo ao seu uso;

II - acidente de média monta: sera adotado o mesmo
procedimento do inciso anterior, com o adendo de
que o veiculo serd submetido a laudo técnico de
conclusao dos servicos, com a comprovagcao da
regularidade dos reparos realizados e realizagdao de
vistoria complementar; e

IIT - acidente de grande monta, ou que gere
consequéncias que afetem a estrutura do veiculo, de
modo a comprometer sua seguranca: sera adotado
0 mesmo procedimento do inciso anterior, com o
adendo que o veiculo sera submetido a inspecdo
para emissao do Certificado de Seguranca Veicular
(CSV), as expensas do terceiro.

Paragrafo Unico. Em caso de declaragdo de perda
total do veiculo, devera ser efetuado o ressarcimento
do valor do bem, conforme a tabela FIPE do més do
sinistro, acrescido do valor referente aos acessorios
e/ou equipamentos socioeducativos danificados, se
houver, por meio de Documento Unico de Arrecadacao
(DUA).

Art. 35. Caso ndo ocorra reparacdo amigavel, devera
o IASES adotar as medidas legais cabiveis.

Art. 36. A recuperagcdo somente sera considerada
vidvel se a despesa envolvida com o veiculo alcancar
no maximo 50% (cinquenta por cento) do seu valor
venal, utilizando-se como referencial a tabela FIPE.
Paragrafo Unico. Caso o valor da recuperagdo seja
superior ao maximo indicado no caput, devera ser
promovida a alienacdo do bem em conformidade
com o disposto na norma de Gestdao e Controle
Patrimonial.

Art. 37. Considerada inviavel a recuperagdo do veiculo
avariado, o responsavel pelo dano devera promover
o ressarcimento ao erario pelo seu valor estimado no
mercado, o qual sera aferido mediante aplicagdo dos
critérios vigentes no IASES para verificagdo do valor
contabil do veiculo.

Art. 38. O ressarcimento ao erario, se for o caso,
sera realizado por servidor ou terceiro, abatendo-
se o valor obtido com a eventual alienagcao do bem
avariado.

Art. 39. Compete ao gestor da Unidade Administrativa
ou Socieducativa, ou a quem por ele desighado,
deslocar o veiculo sinistrado até a unidade do IASES
mais préxima do local do sinistro.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja possivel o reparo
do veiculo nas imediagdes da unidade do IASES,
seja pela extensdao dos danos ou pela limitagao
mercadoldgica da regido, caberd a Subgeréncia de
Transporte garantir o reparo do bem, providenciando
o deslocamento do veiculo até o local de prestagdo
dos servigos.

Art. 40. A Diretoria Setorial-DAF podera autorizar
o imediato reparo do veiculo, independente das
apuracdes decorrentes dos encaminhamentos
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constantes no art. 33, inciso II, desta Instrucdo
de Servico, se verificado que a paralisagdo do bem
poderd acarretar prejuizo a prestacdao do servico
publico.

§1° Entendendo pela imediata reparacao do bem,
o processo de autorizacdo serd comunicado ao
servidor envolvido, com aviso no e-mail funcional e
da Unidade Administrativa ou Socioeducativa, para
que, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, se manifeste
acerca do ocorrido.

§2° A auséncia de manifestacdo do servidor no
prazo indicado ndo impedira a contestacao posterior,
com base nos orcamentos e laudos disponiveis no
processo.

Art. 41. Caso o servidor responsavel ou o terceiro
interessado ndo promova a reparagao do veiculo
oficial avariado, a Administracao devera proceder
a0s reparos necessarios ao retorno do veiculo a
plena operacionalizacdo, observados os termos do
art. 30 desta Instrugao de Servigo.

Paragrafo unico. O procedimento descrito no caput
deste artigo nao isenta o servidor ou o terceiro
interessado da responsabilidade de ressarcir a
Administragao pelos prejuizos causados.
CAPITULO IV _ ;

DA INDENIZACAO AO ERARIO POR DANOS
DECORRENTESDEINFRACOESE/OUACIDENTES
DE TRANSITO

Art. 42. Comprovada a responsabilidade do condutor,
a indenizacdo ao erario podera ser efetivada das
seguintes formas:

I - desconto em folha de pagamento, apds ciéncia
do valor da despesa e do numero de parcelas a
serem descontadas, mensalmente, em sua folha
de pagamento e de posteriores anotacdes em ficha
funcional; ,

II - pagamento de Documento Unico de Arrecadagdo
- DUA, ou depésito bancario, mediante manifestacdo
expressa de interesse;

III - ajuizamento de agdo de cobranga por meio da
Assessoria Juridica do IASES;

IV - inscricdo do débito em divida ativa.

§1° O servidor responsabilizado, apds ser notificado
do valor a ser pago na forma do inciso II, terd
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para efetuar
0 pagamento e encaminhar a Subgeréncia de
Transporte o comprovante do pagamento. N&o
havendo pagamento, proceder-se-a a cobranga na
forma do inciso I.

§2° O valor a ser descontado do servidor
responsabilizado, caso opte pelo desconto em folha
de pagamento, poderd ser dividido em parcelas
mensais e sucessivas, sendo que o valor de cada
uma delas ndo podera exceder a 20 % (vinte por
cento) da remuneracdo do servidor.

§30 Apds a inscricao em divida ativa ou ajuizamento
da acdo de cobranga pela Assessoria Juridica do
IASES, caso o servidor efetue o pagamento, cabera
ao proéprio servidor informar ao IASES a realizacao
do pagamento através do seu comprovante. Uma
vez ciente da quitagdo, o IASES solicitara a baixa da
inscricdo do servidor junto a Secretaria de Estado da
Fazenda - SEFAZ.

TITULO VII i

CONDUTORES DE VEICULOS

Art. 43. S3o responsabilidades basicas dos condutores
de veiculos oficiais:

I - utilizar o veiculo do Estado exclusivamente em
servico, sendo vedado o seu uso para fins particulares;
II - portar, durante a utilizagdo do veiculo, a Carteira
Nacional de Habilitacdo na categoria exigida e demais
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documentos préprios, e do veiculo;

III - manter-se atualizado quanto aos cursos
obrigatdrios para conducdo de veiculo;
1V - verificar diariamente o funcionamento do veiculo,
nos seguintes aspectos:
a) calibragem dos pneus;
b) sistema de sinalizagao/iluminagao (setas, fardis e
lanternas);
Cc) equipamentos de seguranca (extintor, cinto e
triangulo);
d) ferramentas (chave de roda e macaco) e
acessorios;
e) sistema de arrefecimento (agua do radiador);
f) sistema de alimentagdo (agua da bateria);
g) sistema de lubrificagdo (6leo do motor e outros);
h) sistema de freios (fluido de freios);
i) nivel de combustivel;
j) existéncia de avarias no veiculo, devendo ser
comunicado imediatamente ao gestor da respectiva
Unidade Administrativa ou Socioeducativa, sob pena
de ser responsabilizado pela mesma;
V - manter limpo o veiculo que estd sob sua
responsabilidade;
VI - respeitar as normas expedidas pelo Cddigo
Nacional de Transito;
VII - seguir corretamente todas as orientagdes
emanadas da Subgeréncia de Transporte;
VIII - recolher os veiculos as garagens previamente
definidas, encerrado o expediente;
IX - comunicar imediatamente a Subgeréncia de
Transporte qualquer irregularidade no funcionamento
do veiculo.
TITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 44. Os servidores do IASES deverdao zelar
pelo cumprimento das disposicdes contidas nesta
Instrucdo de Servico.
Art. 45. Fica a critério da Subgeréncia de Transporte,
com autorizacdo da Geréncia Administrativa, Diretoria
setorial-DAF e do Diretor-Geral, as atualizacdes
concernentes a funcionalidades e padronizacbes da
gestao de frota.
Art. 46. Os casos omissos serao definidos pelo
Diretor-Geral, observando-se o0s principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia, e buscando a finalidade publica e
seguranca juridica.
Art. 47. Serdo realizadas pela Subgeréncia de
Transporte acOes de divulgacao desta Instrucao de
Servigo, visando o conhecimento dos procedimentos
e a conscientizagdo sobre as responsabilidades
relacionadas ao uso dos veiculos institucionais.
Art. 48. Os anexos desta Instrugao de Servigo estao
disponiveis através do link: https://iases.es.gov.br/
instrucoes-de-servico.
Art. 49. Esta Instrucdo de Servico entra em vigor
agés Idecorridos 15 (quinze) dias de sua publicacao
ofjcial.
FABIO MODESTO DE AMORIM FILHO
Diretor-Geral do IASES

Protocolo 1700052

EXTRATO DE CONTRATO

4° Termo Aditivo Contrato N° N° 001/2022
Contratante: Instituto de Atendimento
Socioeducativo do Espirito Santo-IASES.

Processo n° 2022-7GFHD.

Forma de Contratacao: Inexigibilidade de Licitagao
Contratado: Sindicato Das Empresas de Transporte
Metropolitano da Grande Vitoria- GVBUS.

CNPJ: 08.179.496/0001-14.
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Objeto: Prorrogacao do prazo por 12 (doze) meses
a partir de 25/03/2026.

Vigéncia: 25/03/2026 a 24/03/2027.

Lara Maria Magalhaes Bonjardim Silveira
Diretora Setorial DAF/IASES

Protocolo 1699792

Secretaria de Estado de Turismo - SETUR -

EXTRATO DO 2° ADITIVO AO CONVENIO N°
002/2024

Processo n° 2024-NMVGD

Registro SIGEFES n° 240241

Concedente: Secretaria de Estado do Turismo
Convenente: Municipio de Sdo José do Calgado
Objeto: Prorrogacdo do prazo de vigéncia do
Convénio n° 002/2024, celebrado com o Municipio
de Sao José do Calgado, até o dia 01/07/2026, a
contar da data da assinatura do Termo Aditivo de
Convénio.

Gestor Titular: Dilson Henrique Dias

Gestor Suplente: Marlon Valim de Souza Taliuli

Vitoria/ES, 30 de dezembro de 2025.

RONALDO DIAS JUNIOR
Subsecretario de Estado de Gestao Administrativa
Protocolo 1699604

Secretaria de Estado de Esportes e Lazer - SESPORT -

RESUMO DE ORDEM DE SERVICO
N° 2025.000095.39101.04

Contratante: Secretaria de Estado de Esportes e
Lazer - SESPORT

Contratada: ENGIX CONSTRUGOES E SERVICOS.

Objeto: Execucdo de servicos de engenharia para
reforma do ginasio AUDIFAX.

Valor: R$ 3.678.950,29 (trés milhdes, seiscentos e
setenta e oito mil, novecentos e cinquenta reais e
vinte e nove centavos).

Processo: 2024-22D1F
Vitéria, 29 de dezembro de 2025.
JOSE CARLOS NUNES DA SILVA

Secretario de Estado de Esportes e Lazer
Protocolo 1699076

EXTRATO DE CONTRATO DE DOAGCAO COM
ENCARGO
SESPORT 236/2025

Processo: EDOCS 2025-88H8T

Doador: Secretaria de Estado de Esportes e Lazer
- SESPORT

Donatario: Municipio de Sao Mateus

CNPJ: 27.167.477/0001-12

Objeto: Doacao de 01 (uma) academia popular para
o incentivo a pratica de exercicios fisicos nos espacos
administrados pelo donatario.
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