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1. OBJETIVOS

A presente Norma de Procedimento tem por objetivo regulamentar os
procedimentos internos relacionados ao acompanhamento da dindmica e do cotidiano
das Unidades Socioeducativas, com énfase na observacao de eventos e na vigilancia
de pontos estratégicos por meio do sistema de videomonitoramento, em conformidade
com o Manual de Rotinas e Protocolos de Seguranca do IASES, instituido pela

Instrugédo de Servigo n° 0055/2022, por meio das seguintes finalidades:

1.1 Padronizar os procedimentos operacionais relacionados a utilizacdo do

sistema de videomonitoramento nas Unidades Socioeducativas;

1.2 Estabelecer o fluxo de acompanhamento, comunicacao e registro das

ocorréncias observadas por meio do sistema de videomonitoramento;

1.3 Apoiar as agbes de seguranga institucional, contribuindo para a

prevencao, identificacdo e acompanhamento de eventos relevantes;

1.4 Definir as responsabilidades das unidades envolvidas na operacao e

utilizacao das informagdes produzidas pelo sistema de videomonitoramento;

1.5 Assegurar a utilizagdo das imagens produzidas pelo sistema como
instrumento de apoio as atividades de seguranca institucional, observadas as normas

internas vigentes.
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2. ABRANGENCIA

21 Aplica-se a todas as Unidades Socioeducativas do IASES, abrangendo
areas administrativas, operacionais, alojamentos, patios, portarias, corredores, areas

externas e demais espagos monitorados por sistemas eletrénicos de vigilancia.

2.2 Aplica-se a Diretoria de Agbes Estratégicas — DAE, ao Nucleo de
Inteligéncia — NINT, a Geréncia de Seguranca e Protecdo a Pessoa — GESP e aos
demais setores envolvidos na utilizagdo das informagdes produzidas pelo sistema de

videomonitoramento.

2.3  Aplica-se as atividades relacionadas ao acompanhamento da dinédmica
e do cotidiano das Unidades Socioeducativas, observagao de eventos, monitoramento
de pontos estratégicos, apoio as agdes de seguranca institucional, preservagao de

registros e utilizagdo das imagens produzidas pelo sistema de videomonitoramento.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988;
3.2 LeiFederal n° 8.069/1990;

3.3 Lei Federal n°® 12.594/2012;

3.4  Decreto n° 3953-R/2016;

35 Instrucado de Servigo IASES n° 0055/2022;

3.6 Manual de Rotinas e Protocolos de Segurancga do IASES.

4. DEFINICOES

Para fins de aplicagao desta Norma de Procedimento, considera-se:
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4.1 Videomonitoramento: utilizacdo de cémeras destinadas ao
acompanhamento da dindmica e do cotidiano das Unidades Socioeducativas, bem
como da vigilancia de pontos estratégicos para apoio as ag¢des de segurancga

institucional;

4.2 Imagens Institucionais: registros audiovisuais produzidos pelo sistema

de videomonitoramento durante sua operagéo;

4.3 Ocorréncia: fato observado por meio do sistema de
videomonitoramento que demande acompanhamento, comunicacido ou adocido de

providéncias pelas unidades competentes;

4.4 Registro de Imagens: procedimento destinado a preservacado das
imagens necessarias a instrugdo de procedimentos administrativos ou a apuragao de

ocorréncias, quando cabivel;

4.5 Pontos Estratégicos: locais previamente definidos para
acompanhamento permanente pelo sistema de videomonitoramento em razdo de sua

relevancia para a seguranca institucional.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

As seguintes unidades administrativas e funcionais possuem
corresponsabilidade na execugdo, apoio, fiscalizagdo ou gestdo das rotinas

estabelecidas nesta Norma de Procedimento:
5.1 Diretoria de Ag¢oes Estratégicas — DAE;
5.2 Unidades Socioeducativas;
5.3 Nucleo de Inteligéncia — NINT;
54 Geréncia de Segurancga e Protecao a Pessoa — GESP;
5.5 Geréncia de Tecnologia da Informagéao — GTlI;

56 COLOG.
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6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma em diagrama de raias
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6.2 O procedimento tera inicio com o acompanhamento permanente
das areas contempladas pelo sistema de videomonitoramento, observando-se
as diretrizes estabelecidas no Manual de Rotinas e Protocolos de Seguranga do
IASES.

Processo 01 - T01 - Acompanhamento das Imagens: Realizar o
acompanhamento continuo das imagens produzidas pelo sistema de
videomonitoramento, observando a dindmica das Unidades Socioeducativas e a

vigilancia dos pontos estratégicos.

T02 - Identificagao de Ocorréncia: Quando identificada situagao que possa
representar risco a seguranca institucional ou demande acompanhamento, devera ser
promovido o registro das informacbes necessarias e comunicada a unidade

competente para adogéo das providéncias cabiveis.

T03 — Comunicagdo da Ocorréncia: A comunicacado devera ocorrer pelos
meios institucionais adotados pelo IASES, observando-se a natureza da ocorréncia e

as competéncias previstas no Manual de Rotinas e Protocolos de Seguranga.

T04 — Acompanhamento da Atuagao Operacional: Durante o atendimento
da ocorréncia, o sistema de videomonitoramento podera ser utilizado para

acompanhamento da evolugao dos fatos e apoio as equipes responsaveis.
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TO05 — Preservacao dos Registros: Quando necessario a instrugdo de
procedimentos administrativos, disciplinares ou demais apuragdes institucionais,
deverdo ser preservadas as imagens relacionadas a ocorréncia, observadas as

normas internas vigentes.

T06 — Encerramento: Apds a conclusdo da ocorréncia, os registros
administrativos pertinentes deverao ser realizados, mantendo-se o controle e a

rastreabilidade das informagdes produzidas.

7. INFORMAGOES ADICIONAIS

71 O sistema de videomonitoramento constitui ferramenta de apoio as
agdes de seguranga institucional, ndo substituindo a atuagao operacional das equipes

responsaveis.

7.2 O acesso as imagens produzidas pelo sistema observara as normas

institucionais vigentes e sera restrito aos servidores autorizados.

7.3 As imagens produzidas poderdo subsidiar procedimentos
administrativos, disciplinares e demais apuragdes institucionais, observadas as

normas aplicaveis.

7.4 Esta Norma devera ser revisada sempre que houver alteracéo
normativa, atualizagdo tecnoldgica dos sistemas utilizados ou modificagdo dos

procedimentos institucionais relacionados a seguranca.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO | - Manual de Rotinas e Procedimentos de Seguranca do IASES
(Anexo da IS n° 0055/2022)
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