GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA )
INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO

ROTEIRO PARA FISCAIS
CONTRATO DE ALIMENTACAO

- Contrato de Alimentacéao;

- Instrugcdo de Servigo n°® 0427-P, Manual Padrdao de Procedimentos com Alimentagdo,
Publicado no DIO em 11/09/2015;

- Todas as solicitagcbes de refeicOes deverdo ser encaminhada para o endereco eletronico da
Empresa contratada com cépia para a Gestdo do Contrato;

- Alimentar o Livro de Ocorréncias diariamente;

- Alimentar a Planilha de Fornecimento de Refei¢cdes diariamente e encaminhar a cada 15 dias,
para confeccdo das Notas Fiscais pela Empresa;

- Participar de reunides mensais de fiscalizacdo do contrato;
- Receber as refei¢des e verificar a conformidade com o cardapio e o quantitativo solicitado.

- Realizar a pesagem de todas as refeicdes e verificar se estd em conformidade com o
contrato.

» ROMANEIOS
- Verificar o quantitativo diariamente,

- Assinar e informar o nimero de matricula, data e horario do recebimento, bem como
solicitar ao motorista da empresa assinar o0 documento;

- Verificar as duas amostras (almoco e Jantar), que é disponibilizado pela empresa, estas
ndo entram para contagem de refeicdes;

> SOLICITACAO DE REFEICOES
- A solicitacdo de alimentacgéo € fungédo de competéncia privativa dos Fiscais;

- Devera ser realizada por e-mail diariamente, até as 16h do dia anterior ao fornecimento
desejado;

- O Lanche familia devera ser solicitado até quarta-feira as 14 horas;
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- As refeicdes das Datas Comemorativas sédo substituidas pela refeicdo prevista no cardapio
mensal para aquela data, pois o adolescente tem direito a 05 (cinco) refei¢cdes diérias;

- A solicitacdo de Dieta € encaminhada a empresa no prazo minimo de 24 horas e ocorrer com
Laudo Médico

- Caso ocorra ingresso de adolescentes na Unidade o pedido para acréscimo de refeicdes
devera ser realizado:

Almoco e Lanche da Tarde até as 09 horas / Jantar e Ceia até as 14 horas.

- Verificar a rigidez no horario de entrega das refeicoes:

Refeicdo Horarios
Desjejum Entre 06:00h e 06:30h
Almoco Entre 10:30h e 11:00h
Lanche da Tarde | Entre 14:00h e 14:30h
Jantar Entre 17:00h e 17:30h
Ceia Entre 19:00h e 19:30h

- Verificar a quantidade de bebida entregue pela empresa, caso seja entregue o quantitativo a
mais deve ser devolvido e se 0 quantitativo entregue for menor deve-se solicitar reposicédo do
produto. Sendo para cada adolescente: 200ml de Leite, 100ml de Café, 300ml de Suco e 300mi
de Refrigerante

01 litro de Leite contém 05 copos de 200ml — atende cinco adolescentes;
05 litros de Café, contém 50 copos de 100ml — atende cinquenta adolescentes;

05 litros de Suco, contem 16 copos de 300ml — atende dezesseis adolescentes, com sobra de
200ml na garrafa.

01 litro de Refrigerante, contém 03 copos de 300ml — atende trés adolescentes, com sobra de
100ml na garrafa.

1Litro=1.000 ml

Atenciosamente,

Equipe de Gestao

SUCONT/IASES
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