PORTARIA AGE / SEFAZ N° 01 - R/2006 (ATUALIZADO EM 26/10/2007)

O Auditor Geral do Estado e o Secretario de Estado da Fazenda, no uso das atribuicdes
legais que lhes conferem respectivamente o artigo 9°, inciso I, alinea “k” da Lei Complementar
295, de 15/07/2004 e o artigo 98, inciso VI da Constituicio Estadual, bem como a Lei
Complementar n° 225 de 11/01/2002 e considerando o disposto no Decreto 1.242-R de 21 de
novembro de 2003, resolvem: instituir normas e procedimentos operacionais para a celebragdo
de convénios de natureza financeira no dmbito da Administragdo Publica Estadual.

TITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - A execug@o descentralizada de Programas de Trabalho a cargo de 6rgdos e entidades
da Administracdo Publica Estadual, Direta e Indireta, na qualidade de concedente ou
convenente, que envolva respectivamente a transferéncia ou o recebimento de recursos,
objetivando a realizagdo de programas de trabalho, projeto, atividade, ou de eventos com
duracgdo certa, serd efetivada mediante a celebracdo de convénios ou instrumentos congéneres,
nos termos desta Portaria, observada a legislacdo pertinente.

§ 1° - Para fins desta Portaria, considera-se:

I - convénio: instrumento qualquer que discipline o repasse ou o recebimento de recursos
publicos e tenha como participe 6rgdo da administragdo publica estadual direta, autdrquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista que estejam gerindo recursos do
orcamento estadual, visando a execucdo de plano de trabalho, projeto/atividade ou evento de
interesse reciproco, em regime de mitua cooperagio;

II - concedente: 6rgdo da administragdo publica estadual autdrquica ou fundacional, empresa ou
sociedade de economia mista, responsdvel pelo repasse de recursos financeiros ou pela
descentralizacdo de créditos or¢amentarios destinados a execucao do objeto do convénio;

IIT - convenente: 6rgdo da administracdo direta, autdrquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista, de qualquer esfera do governo, ou organizacio particular com a
qual a administracdo estadual pactua a execucdo de programa, projeto/atividade ou evento
mediante a celebracdo de convénio;

IV - interveniente: 6rgdo da administragdo publica direta autdrquica ou fundacional, empresa
publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizacio
particular, que participa do convénio, para manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em
nome proprio;



V - executor: 6rgdo da administragdo publica direta autdrquica ou fundacional, empresa publica
ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera do governo, ou organizacio particular de
responsdvel direta pela execug¢do do objeto do convénio;

VI - contribuigdo: transferéncia corrente ou de capital concedida em virtude de lei, destinada a
pessoas de direito piblico ou privado sem finalidade lucrativa e sem exigéncia de
contraprestacdo direta em bens ou servigos;

VII - auxilio: transferéncia de capital derivada da lei orcamentéria que se destina a atender a
onus ou encargo assumido pelo Estado e somente serd concedida a entidade sem finalidade
lucrativa;

VIII - subvencio social: transferéncia que independe de lei especifica, a institui¢des publicas ou
privadas de cardter assistencial ou educacional, sem finalidade lucrativa, com o objetivo de
cobrir despesas de custeio;

IX - nota de movimentacdo de crédito: instrumento que registra os eventos vinculados a
descentralizacdo de créditos or¢camentérios;

X - termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo de convénio j4 celebrado,
formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteragdo da natureza do objeto aprovado.

§ 2° - A descentralizagdo da execucdo mediante convénio ou Portaria somente se efetivard para
entes que disponham de condi¢cdes para consecu¢do do seu objeto e tenham atribuigcdes
regimentais ou estatutdrias relacionadas com o mesmo.

§ 3° - No caso de destinacdo por Portaria incorpora-se a mesma o Plano de Trabalho
apresentado e do qual constard obrigatoriamente termo de compromisso, obrigando-o ao
disposto nesta Portaria.

§ 4° - Na hipétese de o convénio vir a ser formalizado com 6rgdo ou entidade dependente de
ente do municipio, este deverd participar como interveniente e seu representante também
assinard o termo de convénio.

TITULO II
DOS CONVENIOS EM QUE O ESTADO E REPASSADOR DE RECURSOS

CAPITULO I
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 2° - O convénio serd proposto pela organizagdo interessada, ao titular da Secretaria de
Estado, 6rgdo ou a entidade responsdvel pelo programa, para prévia aprova¢do de competente
plano de trabalho, o qual deverd conter, no minimo, as seguintes informacdes:

I - razdes que justifiquem a celebrag@o do convénio;



II - identificag@o precisa do objeto;

IIT - descricdo das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

IV - etapas ou fases de execugio;

V - plano de aplicag@o dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a contrapartida
financeira do convenente/beneficidrio, se for o caso, para cada projeto ou evento;

VI - cronograma de desembolso;

VII - previsao de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da conclusio das etapas ou
fases programadas;

VIII - comprovagdo de que os recursos referentes a contrapartida para complementar a execugao
do objeto, quando previstos, estdo devidamente assegurados, quando devera constar no Plano de
Trabalho o c6digo da natureza da dotacdo da despesa do orcamento do convenente, salvo se o
custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgao descentralizador;

IX - declaracdo expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Cddigo Penal, de que ndo
se encontra em mora ¢ nem em débito junto a qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo
Publica Estadual Direta e Indireta;




X — comprovagido do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imével, mediante
certiddo emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis competente, quando o convénio tiver por
objeto obras no imdvel. Excepcionalmente, e desde que configurado o interesse social e
comprovado a adequada relagdo custo/beneficio, é admissivel que se comprove tdo somente a
posse quando tratar-se de: (Redacido dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

a) drea desapropriada ou em desapropriacdo pelo Municipio; (Redacdo dada pela Portaria
AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

b) area devoluta; (Redacao dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

c¢) imével recebido em doacdo: (Redacao dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

c.1) da Unido ou Municipio, j4 aprovada em lei federal ou municipal, conforme o caso e se
necessdria, inclusive quando o processo de registro de titularidade ainda se encontre em tramite,
ou (Redacdo dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

c.2) de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de titularidade ainda se encontre
em tramite, neste caso com promessa formal de doagdo irretratdvel e irrevogéavel; (Redacao
dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

XI - Quando tratar-se de obras de saneamento basico, desde que presente o interesse social e
comprovada a adequada relacdo custo/beneficio, e a obra tiver que ser construida sobre drea de
propriedade privada, ¢ admissivel que se comprove tdo somente a autorizagdo expressa do
proprietario do terreno sobre os quais serdo executadas as obras através de termo de cessdo de
uso registrado em cartério de registro de iméveis, pelo prazo necessdrio para que a relagdo
custo-beneficio se justifique._(Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

XII - Nos casos de reformas de imdveis escolares, hospitalares e postos de saide pré-existentes
e em uso, estando presente o interesse social e comprovada a adequada relacdo custo/beneficio,
¢ admissivel que se comprove tdo somente a posse quando 0s terrenos sobre 0s quais estiverem
construidos forem de propriedade privada, por meio de autorizagdo expressa do seu
proprietario, através de termo de cessdo de uso registrado em cartério de registro de iméveis,
pelo prazo necessario para que a relagdo custo beneficio se justifique. (Incluido pela Portaria
AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

XIII - Em qualquer situagdo em que o imével for de propriedade de fato do Municipio em
decorréncia de ndo possuir escritura publica, admite-se como comprovagdo da posse a
declaracio do chefe do executivo municipal informando a situacdo fatica do imdvel,
acompanhado de relatério fotografico. (Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)




§ 1° - Integrard o Plano de Trabalho a especificagdo completa do bem a ser produzido ou
adquirido e, no caso de obras ou servigos, o projeto basico, entendido como tal o conjunto de
elementos necessdrios e suficientes para caracterizar, com nivel de precisdo adequado, a obra ou
servico objeto do convénio, sua viabilidade técnica, o custo, fases ou etapas, e prazos de
execuc¢do, devendo conter os elementos discriminados no inciso IX, do art. 6°, da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993.

§ 2° - Quando o convénio envolver montante igual ou inferior ao previsto na alinea “a” do
inciso II do “caput” do artigo 23 da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, poderd integrar o
Plano de Trabalho de que tratam §1° deste artigo, projeto bdsico simplificado, contendo
especificacdes minimas, desde que essa simplificagdo ndo comprometa o acompanhamento e
controle e execugdo da obra ou instalagao.

§ 3° - Admitir-se-4 ainda, para a celebragdo do convénio, que o projeto se faca sob forma de pré-
projeto, desde que do termo de convénio conste cldusula especifica suspensiva que condicione a
liberag@o das parcelas de recursos ao atendimento prévio da apresentagdo do projeto basico nas
formas previstas nos §§1° e 2°, conforme o caso.

§ 4° - O pré-projeto de que trata o pardgrafo 3° deste artigo deverd conter o cronograma de
execucdo da obra ou servigco (metas, etapas ou fases); o plano de aplicagdo dos recursos
envolvidos no convénio, discriminando-se inclusive, os valores que correrdo a conta da
contrapartida; e o cronograma de desembolso de recursos em quotas, pelo menos trimestrais,
permitida a apresentacdo dos detalhes de engenharia no projeto basico, para fins de reducdo de
custos, na hipdtese de o pré-projeto ndo ser aceito pelo concedente.

§ 5° - A contrapartida dos Municipios e das entidades de direito privado prevista no inciso V
deste artigo, poderd ser atendida através de recursos financeiros, de bens ou de servigos, desde
que economicamente mensurdveis e estabelecida de modo compativel com a capacidade
financeira da respectiva unidade beneficiada, observados, quando houver, os limites
estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO. No caso de ndo haver previsao de
limites na LDO, poderdo ser adotados os limites estabelecidos na legislagdo federal pertinente.

§ 6° - Os beneficidrios das transferéncias referidas no artigo 1°, quando integrantes da
administracdo publica, de qualquer esfera de governo, deverdo inclui-las em seus respectivos
orcamentos.

§ 7° - Os Municipios, bem como os 6rgdos e entidades estaduais € municipais, somente poderdo
figurar como convenentes, se atenderem a todas as exigéncias desta Portaria e aos requisitos da
Lei de Diretrizes Or¢camentdrias vigente, especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢oes
constitucionais, ressalvados os casos de emergéncia ou de calamidade publica oficialmente
declaradas.

§ 8° - A entidade concedente, apds a andlise prévia prevista no caput, encaminhard cépia do
pleito para a Secretaria da Casa Civil.




§ 9° - Quando a declaracdo prestada pelo convenente, prevista no inciso IX deste artigo, datar de
mais de trinta dias, esta poderd ser substituida pela certiddo comprobatéria de regularidade junto
ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN Estadual, para a celebragdo do
convénio. (Redacio dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

Art. 3° - A situacdo de regularidade, para os efeitos desta Portaria, poderd ser comprovada
mediante:

I - certiddo negativa, por parte do beneficidrio, de que se acha em dia quanto ao pagamento de
tributos, empréstimos e financiamentos devidos ao ente transferidor, bem como quanto a
prestacdo de contas de recursos anteriormente dele recebidos, conforme previsto na alinea “a”,
inciso IV, art. 25 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, emitida pela Fazenda

Publica Estadual;

Il - certidio negativa de ndo estar inscrito como inadimplente no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira para Estados e Municipios = SIAFEM, emitida pela Fazenda Publica
Estadual ou, se disponibilizado, através de comprovantes de pesquisa extraidos via internet;

III - certiddao negativa de ndo estar inscrito hd mais de 30(trinta) dias no Cadastro Informativo
de Créditos ndo Quitados - CADIN Estadual, emitida pela Fazenda Publica Estadual. (Redacéo
dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

§ 1° - Nao se exigird a comprovacao de regularidade de que trata este artigo, para a liberacdo das
parcelas, durante a vigéncia do instrumento.

§ 2° - Nao se exigird a comprovacdo de regularidade de que trata este artigo, exceto a referida ao
inciso III do caput, para os aditamentos que objetivem a conclusdo do objeto pactuado, desde
que o prazo nio ultrapasse 12 (doze) meses.

§ 3° - Quando se tratar de convénio plurianual que objetive a manutencdo de programas,
inclusive os de natureza assistencial, serd exigida a comprovacgdo da situagdo de regularidade de
que trata este artigo, no inicio de cada exercicio financeiro, antecedendo a emissido de empenho,
para o custeio das despesas daquele ano.

§ 4° - A situacdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Portaria, poderd ser
comprovada mediante consulta cadastro especifico, que vier a ser instituido pelos Governo
Estadual, para esse fim.

Art. 4° - Atendidas as exigéncias previstas nos artigos 2° e 3°, o setor técnico e a assessoria
juridica do 6rgdo ou entidade concedente, segundo as suas respectivas competéncias, apreciardo
o texto das minutas de convénio, acompanhado de:



I - documentos comprobatérios da capacidade juridica do proponente e de seu representante
legal; da capacidade técnica, quando for o caso, e da regularidade fiscal, nos termos da
legislacdo especifica;

II - comprovante pertinente a pesquisa do concedente junto aos seus arquivos € aos cadastros a
que tiver acesso, em especial ao Cadastro Informativo - CADIN ESTADUAL ou do Sistema
Integrado de Administracdo Financeira dos Estados e Municipios = SIAFEM, demonstrando
que ndo ha quaisquer pendéncias do proponente junto ao Estado, e as entidades da
Administra¢do Publica Estadual Indireta ou as entidades a elas vinculadas; e

IIT — Cépia do comprovante de registro no Conselho Nacional de Assisténcia Social — CNAS,
ou Conselho Municipal de Assisténcia Social, quando tratar-se de entidades que atuam na area
de Assisténcia Social. (Redacdo dada pela Portaria AGE/SEFAZ n°® 009 — R/2007)

IV — Cépia do Certificado de entidade beneficente de assisténcia social fornecido pelo Conselho
Nacional de Assisténcia Social quando tratar-se de entidades que atuam nas dreas de satde e
educagdo. (Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

V - Cépia de Lei Estadual declarando o convenente como entidade de utilidade publica ou do
certificado de registro no Conselho Estadual de Cultura, quando tratar-se de entidades que
atuam na 4rea cultural. (Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n°® 009 — R/2007)

§ 1° - Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Portaria, somente poderdo ser
celebrados apds a aprovagdo pela autoridade competente, que se fundamentard nos pareceres
das unidades referidas no “caput” deste artigo, devendo previamente ser encaminhados para
andlise juridica da Procuradoria Geral do Estado.

§ 2° - A pesquisa referida no inciso II deste artigo processar-se-4 com a utilizacdo apenas dos
oito digitos que constituem o nimero base do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas = CNPJ.

Art. 5° - E vedado:

I - celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios sob qualquer modalidade,
destinado a 6rgdo ou entidade da Administracao Puiblica estadual, municipal, ou para qualquer
6rgdo ou entidade, de direito piblico ou privado, que:

a) esteja inadimplente com relagdo as exigéncias legais, em especial a Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO) em vigor e a Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de
2000;



b) se encontre em débito junto a 6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica Estadual,
pertinente a obrigagdes fiscais, a contribuicdes legais ou a empréstimos e financiamentos
devidos ao Estado;

c) esteja inadimplente na execucao de convénio ou instrumento congénere;

d) ndo tenha cumprido os limites constitucionais relativos a educagao e a sadde;

e) nao tenha observado os limites das dividas consolidada e mobilidria, de operacdes de crédito,
inclusive por antecipagdo de receita, de inscricdo em Restos a Pagar e de despesa total com
pessoal;

f) ndo disponha de previsdo orcamentaria de contrapartida, quando for o caso;

g) nio esteja em situacio de regularidade para com o Estado ou com entidade da Administracao
Publica Estadual, conforme definido no Art. 3° desta Portaria;

II - Destinar recursos publicos como contribui¢gdes, auxilios ou subvengdes as institui¢des
privadas com fins lucrativos.

§1° - Considera-se em situacdo de inadimpléncia, devendo o 6rgdo concedente proceder a
inscri¢do no cadastro de inadimplentes do Sistema Integrado de Administragdo Financeira para
Estados e Municipios - SIAFEM e no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados - CADIN
ESTADUAL, o convenente que:

I - ndo apresentar a prestacdo de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos prazos
estipulados por essa Portaria;

II - ndo tiver a sua prestacdo de contas aprovada pelo concedente por qualquer fato que resulte
em prejuizo ao erario.

IIT - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade, da Administracdo Publica Estadual, pertinente
a obrigacdes fiscais ou a contribui¢des legais.

§ 2° - Nas hipéteses dos incisos I e II do pardgrafo anterior, a entidade, se tiver outro
administrador que ndo o faltoso, € uma vez comprovada a instauracdo da devida tomada de
contas, com imediata inscricdo, pelo Grupo Financeiro Setorial ou 6rgao equivalente, do
potencial responsdvel em conta de ativo “Diversos Responsdveis”, poderda ser liberada para
receber novas transferéncias, mediante suspensdo da inadimpléncia pela Auditoria Geral do
Estado, por solicitacdo do ordenador de despesa do 6rgio concedente.

Art. 6° - Os recursos derivados de transferéncias voluntarias mediante convénios ndo podem ser
aplicados em pagamento de despesa de pessoal ativo, inativo e pensionista, nos termos do Inciso
X do art. 167 da Constituicao Federal.



CAPITULO II
DA FORMALIZACAO

Art. 7° - O preambulo do termo de convénio conterd a numeracdo seqiiencial; o nome e o
C.N.PJ. dos 6rgios ou entidades que estejam firmando o instrumento; o nome, endereco,
nimero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e o C.P.F. dos respectivos titulares dos
6rgdos participes, ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de competéncia, indicando-
se, ainda, os dispositivos legais de credenciamento; a finalidade, a sujeicdo do convénio e sua
execucdo as normas da Lei n° 8.666, de 21.06.93, no que couber, bem como da Lei
Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO)
em vigor, ao Decreto Estadual N° 1242 R e a esta Portaria.

Art. 8° - O convénio conterd, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

I - o objeto e seus elementos caracteristicos com a descricdo detalhada, objetiva, clara e precisa
do que se pretende realizar ou obter, em consondncia com o Plano de Trabalho, que integrard o
Convénio independentemente de transcri¢do;

II - a obrigagdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida, quando couber;

III - a vigéncia, que deve ser fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucao do objeto
expresso e em funcio das metas estabelecidas;

IV - a obrigacdo do concedente de prorrogar “de oficio” a vigéncia do convénio, quando houver
atraso na liberag@o dos recursos, limitada a prorrogacio ao exato periodo do atraso verificado;

V - a prerrogativa do Estado, exercida pelo 6rgdao ou entidade responsavel pelo programa, de
conservar a autoridade normativa e exercer controle e fiscalizagdo sobre a execucdo, bem como
de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo, no caso de paralisacdo ou de fato
relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade do servico;

VI - a liberacdo de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso constante do Plano de
Trabalho (Anexo A);

VII - a obrigatoriedade do convenente de apresentar relatérios de execugdo fisico-financeira e
prestar contas dos recursos recebidos, na forma prevista no Capitulo VII, Titulo II, desta
Portaria;

VIII - a defini¢do do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da conclusdo ou
extincdo do instrumento, e que, em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislagcdo pertinente;

IX - a faculdade aos participes para denuncid-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se-
lhes as responsabilidades das obrigacdes decorrentes do prazo em que tenham vigido e
creditando-se-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no mesmo periodo;
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X - a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos da
aplicagdo financeira, ao concedente ou ao Tesouro Estadual, conforme o caso, na data de sua
conclusdo ou extingdo;

XI - o compromisso do convenente de restituir ao concedente, devidamente corrigido, o valor
transferido atualizado monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido de juros legais,
na forma da legislacdo aplicdvel aos débitos para com a Fazenda Estadual, nos seguintes casos:

a) quando ndo for executado o objeto da avenga;

b) quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestacdo de contas parcial ou final; e

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio.

XII - o compromisso do convenente de recolher a conta do concedente o valor da contrapartida
corrigida monetariamente, quando ndo comprovar a sua aplicacdo na consecucao do objeto do
convénio, considerando-se para tanto o percentual que representa a contrapartida no pacto
firmado.

XIII - o compromisso do convenente de recolher a conta do concedente o valor correspondente
a rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a
liberag@o do recurso e sua utilizacdo, quando ndo comprovar o seu emprego na consecucio do
objeto ainda que nio tenha feito aplicacdo;

XIV - aindicacdo, quando for o caso, de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada
em exercicios futuros, com a declaracio de que serdo indicados em Termos Aditivos, os créditos
e empenhos ou nota de movimentagdo de crédito para sua cobertura;

XV - aindicacdo de que os recursos, para atender as despesas em exercicios futuros, no caso de
investimento, estdo consignados no plano plurianual, ou em prévia lei que o autorize e fixe o
montante das dotac¢des, que, anualmente, constardo do orcamento, durante o prazo de sua
execucao;

XVI - as obrigacdes do interveniente e do executor, quando houver;

XVII - o livre acesso de servidores do Sistema de Controle Interno do concedente, a qualquer
tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento
pactuado, quando em missdo de fiscalizacdo ou auditoria;

XVIII - o compromisso do convenente de movimentar os recursos em conta bancéria especifica,
quando nio integrante da conta inica do Governo Estadual;

XIX - aindicacdo do foro para dirimir ddvidas decorrentes de sua execucdo.
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XX — A obrigatoriedade de aditamento do instrumento convenial quando se fizer necessdria a
efetivacdo de alteracdes que tenham por objetivo a mudanga de valor, do prazo de vigéncia ou a
utilizagdo dos recursos remanescentes do saldo do convénio. (Incluido pela Portaria
AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

Art. 9° - E vedada a inclusio, tolerancia ou admissao, nos convénios, sob pena de nulidade do
ato e responsabilidade do agente, de cldusulas ou condi¢cdes que prevejam ou permitam:

I - realizag@o de despesas a titulo de taxa de administragdo, de geréncia ou similar;
II - aditamento com altera¢do da natureza do objeto, ou das metas;

IIT - utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento,
ainda que em cardter de emergéncia;

IV - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
V - atribui¢do de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VI - realiza¢do de despesas com taxas bancdrias, com multas, juros ou correcio monetdria,
inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

VII - transferéncia de recursos para clubes, associagdes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, excetuadas as instituicdes de sadde, creches e escolas para o atendimento pré-
escolar; e

VIII - realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de caréter educativo, informativo ou de
orientacdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

€690

Art. 10 - Quando o valor da transferéncia for igual ou inferior ao previsto na alinea “a”, inciso
IL, do artigo 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, corrigido na forma do art. 120, do
mesmo diploma legal, a formalizacdo poderd realizar-se mediante termo simplificado de
convénio, na forma regulamentada por esta Portaria.

§ 1° - A formalizacdo do termo de convénio poderd, também, ser substituida pelo termo
simplificado de que trata o “caput” deste artigo, qualquer que seja o seu valor, nas seguintes
condicdes:

I - quando o convenente, ou destinatdrio da transferéncia ou da descentralizacdo, for 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica Estadual;
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II - quando se tratar do custeio ou financiamento de programas suplementares definidos no
inciso VII do art. 208, da Constitui¢do Federal, executados por 6rgao publico, ou por entidade
da administrac¢do estadual ou municipal.

§ 2° - E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal com o Estado ou com entidade da
Administra¢io Publica Estadual.

Art. 11 - Assinardo, obrigatoriamente, o termo de convénio, os participes e o interveniente, se
houver.

Pardgrafo unico - Assinado o convénio, a entidade ou 6rgao concedente dard ciéncia do mesmo
a Camara Municipal respectiva, quando for o caso.

Art. 12 - Nos convénios em que os participes sejam integrantes dos or¢amentos fiscais e da
seguridade social, a participagdo financeira se processard mediante a prévia descentralizacio dos
créditos orcamentdrios, segundo a natureza das despesas que devam ser efetuadas pelo
convenente, mantida a Unidade Orcamentdria e a classificacdo funcional programatica,
respeitando-se integralmente os objetivos preconizados no orcamento.

Art. 13 = Nos cinco dias tteis seguintes ao da celebracdo do convénio ou de seus aditivos, o
6rgdo ou entidade concedente deverd encaminhd-lo, para andlise técnica, ou técnica e
econdmica quando se tratar de obras e servigos de engenharia, e registro, a Auditoria Geral do
Estado = AGE, que o fard no prazo de cinco dias tteis.

§ 1° - Nas datas limites estabelecidas nos decretos de encerramento do exercicio financeiro para
pagamento de despesas com recursos de convénios, assim como naquelas que ocorrerem nos
trés meses que antecedem ao periodo eleitoral, conforme disposto no artigo 173, da Lei 9504,
de 30/09/97, os convénios deverdo ser encaminhados a AGE para registro com antecedéncia
minima de 10(dez) dias tteis. (Redacao dada pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

§ 2° - O convénio deverd ser encaminhado a AGE para registro somente apds o cadastro no
SIAFEM do convenente e da respectiva conta bancdéria especifica.

§ 3° - Ap6s registro prévio do convénio na AGE, o que se efetivard com o seu cadastramento no
SIAFEM - Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios, o
concedente se encarregard dos demais langcamentos nesse Sistema dos eventos relativos a sua
execugdo, inclusive do Plano de Trabalho apresentado pelo convenente, independentemente do
seu valor, ou do instrumento utilizado para sua formalizacao.

§ 4° - O registro do convénio na AGE é condicdo necessaria a liberacio do SIAFEM para os
lancamentos dos eventos subseqiientes.
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§ 5° - O SIAFEM - Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios,
manterd cadastro e registros de forma a bloquear a liberagdo de recursos financeiros quando
houver inobservancia por parte do conveniado do disposto nos §§5°, 6° e 7° do art.20 desta
Portaria.

§ 6° - A AGE encaminhara, trimestralmente, a Secretaria da Casa Civil, relatorio de todos os
convénios efetivamente registrados. (Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n°® 009 — R/2007)

CAPITULO III
DA ALTERACAO

Art. 14 - O convénio, ou Plano de Trabalho, este quando se tratar de destinacdo por Portaria
Estadual, somente poderd ser alterado mediante proposta do convenente, devidamente
justificada, a ser apresentada em prazo minimo, antes do término de sua vigéncia, que vier a ser
fixado pelo ordenador de despesa do concedente, levando-se em conta o tempo necessdrio para
andlise e decisdo.

§ 1° E vedado o aditamento de convénio com o intuito de alterar o seu objeto, entendido como
tal a modificacdo ainda que parcial, da finalidade definida no correspondente Plano de Trabalho,
configurando mudanca do objeto (lato sensu), mesmo que nio haja alteragdo da classificacio
econdmica da despesa.

§ 2° Excepcionalmente, quando se tratar apenas de alteracdo da programacgdo de execucdo do
convénio, admitir-se-4 ao 6rgdo ou entidade executora propor a reformulacdo do Plano de

Trabalho, que serd previamente apreciada pelo setor técnico e submetida a aprovagdo da
autoridade competente do 6rgdo ou entidade concedente.

Art. 15 - As alteracdes de que trata o artigo anterior sujeitam-se ao registro, pelo concedente,
no Sistema Integrado de Administrag@o Financeira do Estado e Municipios SIAFEM

CAPITULO IV
DA PUBLICACAO

Art. 16 - A eficicia dos convénios e de seus aditivos, qualquer que seja o seu valor, fica
condicionada a publicacdo do respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado conforme modelo
(anexo G), que serd providenciada pela entidade concedente até o quinto dia ttil do més
seguinte ao de sua assinatura, devendo esta ocorrer no prazo de até vinte dias a contar daquela
data, contendo os seguintes elementos:

I - nimero do instrumento do convénio;

II - nimero do registro na Auditoria Geral do Estado - AGE;
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III - denominagdo, domicilio e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda-CNPJ/MF dos participes;

IV - resumo do objeto;

V - valor total;

VI - valor e espécie da contrapartida, quando houver;

VII - dotagdo or¢amentéria e

VIII - prazo de vigéncia e data da assinatura.

CAPITULO V
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 17 - A liberagdo de recursos financeiros, em decorréncia de convénio, obedecerd as
seguintes disposicdes:

I - se o convenente for 6rgdo da Administragdo Direta Estadual, a remessa dos recursos serd
feita pelo GEFIN (Geréncia de Financas da SEFAZ), como conseqiiéncia da descentralizagdo do
crédito;

I - quando o convenente for 6rgdo da Administracdo Estadual, integrante da conta tdnica, a
liberag@o constituir-se-4 em autorizacio de saque (Ordem Banciria);

III - sendo o convenente 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Estadual, ndo integrante
da conta dnica, ou instituicdo de direito privado os recursos ficardo depositados e geridos no
Banco do Estado do Espirito Santo - Banestes ou em outra instituicdo bancaria cujo controle
acionario o Estado detenha;

IV - quando o convenente integrar a administragdo municipal, os recursos serdao depositados e
geridos no Banco do Estado do Espirito Santo - Banestes;

§ 1° Nas hipéteses dos incisos III e IV, deste artigo, quando o érgdo convenente for sediado em
localidade que nio possua agéncia do Banestes, serd observada a seguinte ordem de preferéncia:

I - Banco do Brasil S/A ou Caixa Econdmica Federal;

II - em outra instituicao financeira oficial, inclusive de cardter regional;
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IIT - na inexisténcia de institui¢des financeiras mencionadas nos incisos anteriores, em agéncia
bancaria local.

§ 2° Nio estdo sujeitas a obrigatoriedade de movimentacao nas institui¢des financeiras referidas
no paragrafo anterior deste artigo os recursos financeiros relativos a programas e projetos de
cardter regional, que serdo depositados em suas institui¢des regionais de créditos, conforme
dispuser a legislacdo especifica.

Art. 18 - A liberacdo de recursos financeiros por for¢a de convénio, nos casos em que O
convenente ndo integre os orcamentos fiscal e da seguridade social, constituird despesa do
concedente e o recebimento, receita do convenente.

Paragrafo tinico. Quando o convenente integrar o Or¢camento Fiscal ou o da Seguridade Social, a
liberag@o dos recursos se processard mediante:

I - repasse:

a) do 6rgdo setorial de programacdo financeira para entidades da administracdo indireta e entre
estas; e

b) das entidades da administrag¢do indireta para 6rgdos da administracio direta, ou entre estes,
se de outro 6rgdo ou Secretaria;

II - sub-repasse - entre 6rgaos da administragdo direta de um mesmo 6rgdo ou Secretaria e entre
unidades gestoras de uma mesma entidade da Administragdo Indireta.

Art. 19 - Os recursos serdo mantidos em conta bancéria especifica, somente sendo permitidos
saques para o pagamento de despesas previstas no Plano de Trabalho, mediante cheque
nominativo ao credor ou ordem bancdria, ou para aplicacdo no mercado financeiro.

§ 1° - Quando o destinatério da transferéncia for municipio, entidade a ele vinculada ou entidade
particular, os recursos transferidos, enquanto ndo empregados na sua finalidade, serdo
obrigatoriamente aplicados:

I - em caderneta de poupanga de institui¢@o financeira oficial, se a previsao de seu uso for igual
ou superior a um més; e II- em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operagdo de
mercado aberto lastreada em titulo da divida publica federal, quando sua utiliza¢do estiver
prevista para prazos menores.

§ 2° Os rendimentos das aplicagOes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no objeto do
convénio ou da transferéncia, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacdo de contas
exigidos para os recursos transferidos.
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§ 3° As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro ndo poderdo ser
computadas como contrapartida, devida pelo convenente. § 4° Nao serd permitida, em nenhuma
hipétese, a aplicacdo financeira de recursos recebidos, em decorréncia de descentralizacio de
créditos, por qualquer 6rgdo da Administracio Publica Estadual, Direta ou entidade da
Administracao Indireta.

Art. 20 - A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do
convénio obedecerd ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma
de desembolso, cuja elaboracdo terd como pardmetro para a definicio das parcelas o
detalhamento da execucio fisica do objeto e a programacao financeira do Governo Estadual.

§ 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com o disposto neste artigo
terdo as suas Propostas de Programacao revistas pelo 6rgio central de programacao financeira.

§ 2° Quando a liberagdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a terceira ficard
condicionada a apresentacdo de prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela liberada,
composta da documentacdo especificada nos itens III a VII do art. 31, e assim sucessivamente.
Ap6s a aplicacdo da dltima parcela, serd apresentada a prestacdo de contas do total dos recursos
recebidos;

§ 3° Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a apresentacdo da
Prestacdo de Contas se fard em até 30 dias ap6s o final da vigéncia do instrumento, globalizando
as parcelas liberadas.

§ 4° Os recursos correspondentes a cada convénio poderdo ser liberados de uma s6 vez, quando
assim o recomendarem razdes técnicas e de economicidade, mas, em regra, a liberacdo deve
ocorrer em parcelas.

§ 5° A liberacdo das parcelas do convénio serd suspensa até a correcdo das impropriedades
ocorridas, nos casos a seguir especificados:

I - quando nio tiver havido comprovagdo da boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente
recebida, na forma da legislacdo aplicdvel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo
local, realizados periodicamente pela entidade ou 6rgdo concedente e/ou pela Auditoria Geral
do Estado - AGE;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicag@o dos recursos, atrasos nao justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, priticas atentatérias aos principios fundamentais
de Administracdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na execucido do convénio,
ou inadimplemento do executor com rela¢do a outras cldusulas conveniais bésicas;

III - quando o convenente ou executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo
concedente dos recursos ou pela AGE;

IV - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer cldusula ou condi¢do do
convénio.
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§ 6° A liberagdo das parcelas do convénio serd suspensa definitivamente na hipdtese de sua
rescisdo.

§ 7° Quando da conclusao, dentincia, rescisdo ou extingdo do convénio, os saldos financeiros
remanescentes, devidamente corrigidos - inclusive os provenientes das receitas obtidas em
aplicacoes financeiras realizadas - serdo devolvidos ao 6rgdo ou entidade concedente, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauracdo de tomada de
contas do responsivel, providenciada pela autoridade competente do O6rgdo ou entidade
concedente.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Art. 21 - O convénio deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
pactuadas e a legislacdo pertinente, respondendo cada uma pelas conseqiiéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Art. 22 - A fungdo gerencial fiscalizadora serd exercida pelo concedente, dentro do prazo
regulamentar de execucdo/prestagdo de contas do convénio, ficando assegurado a seus agentes
qualificados o poder discriciondrio de reorientar a¢des e de acatar, ou nio, justificativas com
relacdo as disfungdes porventura havidas na execugdo.

Art. 23 - Sem prejuizo da prerrogativa do Estado, mencionada no inciso V, do art. 8° desta
Portaria, o ordenador de despesas do 6rgdo ou entidade concedente podera delegar competéncia
para acompanhamento da execug¢do do convénio, a dirigentes de o6rgdos ou entidades
pertencentes a Administracdo Estadual que se situem préximos ao local de aplicagdo dos
recursos.

Art. 24 - Os municipios que receberem transferéncias do Estado ou de seus 6rgaos ou entidades,
para execucdo de programa de trabalho que requeira nova descentralizacdo ou transferéncia,
subordinardo tais transferéncias as mesmas exigéncias que lhes foram feitas, conforme esta
Portaria.

Pardgrafo tinico. Os 6rgdos ou entidades da Administra¢do Publica Estadual, ndo poderdo
celebrar convénio com mais de uma instituicao para o mesmo objeto, exceto quando se

tratar de acdes complementares, o que deverd ficar consignado no respectivo convénio,
delimitando-se as parcelas referentes de responsabilidade deste e as que devam ser executadas a
conta do outro instrumento.

Art. 25 - Quando o convénio compreender a aquisi¢do de equipamentos e materiais
permanentes, serd obrigatdria a estipulacdo do destino a ser dado aos bens remanescentes na
data da extin¢do do acordo ou ajuste. Pardgrafo unico. Os bens materiais e equipamentos
adquiridos com recursos de convénios com os municipios poderdo, a critério do Secretario de
Estado, ou autoridade equivalente, ou do dirigente maximo da entidade da administragdo
indireta, ser doados aquele ente quando, apds a consecucdo do objeto do convénio, forem
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necessarios para assegurar a continuidade de programa governamental, observado o que, a
respeito, tenha sido previsto no convénio.

Art. 26 - Quando o convenente integrar a administragéio publica, de qualquer esfera de governo,
deverd, obrigatoriamente, sujeitar-se as disposi¢des da Lei n° 8.666/93, especialmente naquilo
que se refira a licitacdo e contrato. Pardgrafo tnico. Sendo o convenente entidade privada, ndo
sujeita a Lei n° 8.666/93, deverd, na execucdo das despesas com os recursos recebidos em
transferéncia, adotar procedimentos andlogos aos estabelecidos pela referida lei.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

SECAO I
DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 27 - A prestacdo de contas parcial € aquela pertinente a cada uma das parcelas de recursos
liberados e serd composta da documentacdo especificada nos itens III a VII do Art. 31 desta
Portaria.

Pardgrafo unico: Obrigatoriamente o convenente deverd apresentar, na primeira prestacdo de
contas parcial, a cépia do despacho adjudicatério e homologacdo das licitagdes realizadas ou
justificativa, para a sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal,
quando o convenente pertencer a Administragdo Publica.

Art. 28 - A prestagdo de contas parcial, em especial o Relatério de Execugdo Fisico-Financeira
(Anexo C), sera analisada observando-se os critérios dispostos no pardgrafo 1° do Art. 34.

Art. 29 - Sera efetuado o registro no Cadastro de Convénios no SIAFEM, correspondente ao
resultado da andlise realizada pelo concedente, com base nos pareceres emitidos na forma
prevista no artigo anterior, sobre a prestacdo de contas parcial ou final.

Art. 30 - Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagcdo da prestagdo de contas
parcial, o ordenador de despesas suspenderd imediatamente a liberacdo de recursos e notificard
o convenente dando-lhe o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sanar a irregularidade ou
cumprir a obrigagdo.

Pardgrafo unico - Decorrido o prazo da notificacdo, sem que a irregularidade tenha sido sanada
ou adimplida a obriga¢do, o grupo financeiro setorial ou 6rgdo equivalente registrard a
inadimpléncia no cadastro de convénios no SIAFEM, devendo o ordenador de despesas
instaurar o processo de tomada de contas e comunicar o fato a AGE.

SECAO II
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL
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Art. 31 - O 6rgio ou entidade que receber recursos, inclusive de origem externa, na forma
estabelecida nesta Portaria, ficard sujeito a apresentar prestagdo de contas final do total dos
recursos recebidos, que serd constituida de relatério de cumprimento do objeto, acompanhada
de:

I - Plano de Trabalho - Anexo A - fls. 1/3, 2/3 e 3/3;

II - cépia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a indicag¢do da data
de sua publicagdo = Anexo B;

IIT - Relatério de Execucdo Fisico-Financeira - Anexo C;

IV - Demonstrativo da Execu¢@o da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em
transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplica¢do dos recursos no mercado
financeiro, quando for o caso e os saldos - Anexo D;

V - Relagdo de Pagamentos - Anexo E;

VI - Relacdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do Estado)

Anexo F;

VII - extrato da conta bancéria especifica do periodo do recebimento da 1* parcela até o dltimo
pagamento e conciliacdo bancaria, quando for o caso;

VIII - cépia do termo de aceitagdo definitiva da obra, quando o instrumento objetivar a
execucdo de obra ou servico de engenharia. No caso de excepcionalidade devidamente
justificada, prevista no § 3° do art.73 da Lei 8.666/93, podera ser aceito o termo de aceitagdo
provisério, devendo o convenente apresentar tempestivamente o termo definitivo, conforme
previsto no Edital.

IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pelo concedente;

§ 1° O convenente que integre a Administragdo Direta ou Indireta de Direito Publico, do
Governo Estadual, fica dispensado de anexar a prestagao de contas os documentos referidos nos
incisos VII e IX deste artigo.

§ 2° O recolhimento de saldo ndo aplicado, quando efetuado em outro exercicio, serd feito ao
Tesouro Estadual, mediante DUA.

§ 3° A contrapartida do executor e/ou do convenente serd demonstrada no Relatério de
Execucao Fisico-Financeira, bem como na prestag¢do de contas. § 4° A prestacdo de contas final
serd apresentada ao concedente até sessenta dias apds o término da vigéncia do convénio,
definida conforme disposto no inciso III do art. 8° desta Portaria.
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Art. 32 - Incumbe ao 6rgdo ou entidade concedente decidir sobre a regularidade, ou ndo, da
aplicagdo dos recursos transferidos, e, se extinto, ao seu sucessor.

Art. 33 - As despesas serdo comprovadas mediante documentos originais fiscais ou
equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprobatérios serem emitidos em nome do convenente ou do executor, se for o caso,
devidamente identificados com referéncia ao titulo e nimero do convénio.

§ 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em boa ordem, no préprio
local em que forem contabilizados, a disposi¢cdo dos 6rgdos de controle interno = AGE e externo
- TCE, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovagdo da prestacdo ou tomada de contas,
do gestor do 6rgao ou entidade concedente, relativa ao exercicio da concessao.

§ 2° Na hipétese de o convenente utilizar servi¢os de contabilidade de terceiros, a documentacio
devera ficar arquivada nas dependéncias do convenente, pelo prazo fixado no pardgrafo anterior.

Art. 34 - A partir da data do recebimento da prestacdo de contas final, o ordenador de despesa
da unidade concedente, com base nos documentos referidos no art. 31 e a vista do
pronunciamento da unidade técnica responsdvel pelo programa do 6rgdo ou entidade
concedente, terd o prazo de 60 (sessenta) dias para pronunciar-se sobre a aprovacao ou ndo da
prestacdo de contas apresentada, sendo 45 (quarenta e cinco) dias para o pronunciamento da
referida unidade técnica e 15 (quinze) dias para o pronunciamento do ordenador de despesa.

§ 1° A prestacdo de contas parcial ou final serd analisada e avaliada na unidade técnica
responsdvel pelo programa do 6rgdo ou entidade concedente que emitird parecer sob o0s
seguintes aspectos:

I - técnico - quanto a execugdo fisica e atingimento dos objetivos do convénio, podendo o setor
competente valer-se de laudos de vistoria ou de informacdes obtidas junto a autoridades
publicas do local de execug@o do convénio;

II - financeiro - quanto a correta e regular aplicacio dos recursos do convénio.

§ 2° Apo6s recebida a prestagcdo de contas final, o Grupo Financeiro Setorial ou 6rgdo
equivalente da unidade concedente deverd efetuar, imediatamente, o registro do recebimento da
prestacdo de contas no Cadastro de Convénios no SIAFEM. A ndo efetivacdo do referido
registro, ap6s 30 (trinta) dias do prazo estabelecido no § 4° do artigo 31, acarretara o langamento
do convenente como inadimplente.

§ 3° Aprovada a prestag@o de contas final, o Grupo Financeiro Setorial ou 6rgdo equivalente da
unidade concedente deverd efetuar, no prazo maximo de (10) dez dias, o devido registro da
aprovacdo da prestacdo de contas no cadastro de convénios do SIAFEM e fard constar, do
processo, declaragdo expressa de que os recursos transferidos tiveram boa e regular aplicacao.

§ 4° Na hipdtese de a prestacdo de contas ndo ser aprovada e exauridas todas as providéncias
cabiveis, o Grupo Financeiro Setorial ou 6rgio equivalente, registrard o fato no Cadastro de
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Convénios no SIAFEM e o ordenador de despesa instaurard a tomada de contas e encaminhard o
processo ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade.

§ 5° Quando a prestacdo de contas ndo for encaminhada no prazo convencionado, o concedente
concederd o prazo maximo de 30 (trinta) dias para sua apresentagdo, ou recolhimento dos
recursos, incluidos os rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro, acrescidos de juros e
corre¢do monetdria, na forma da lei, comunicando o fato a AGE.

§ 6° Esgotado o prazo, referido no pardgrafo anterior e ndo cumpridas as exigéncias, ou ainda,
se existirem evidéncias de irregularidades de que resultem em prejuizo para o erdrio, a unidade
concedente dos recursos adotard as providéncias previstas no § 4° deste artigo.

§ 7° Aplicam-se as disposi¢cdes dos §§ 4° e 5° deste artigo aos casos em que o convenente nio
comprove a aplicacdo da contrapartida estabelecida no convénio, bem como dos rendimentos da
aplicag¢@o no mercado financeiro.

§8° Os atos de competéncia do ordenador de despesa da unidade concedente e assim como os de
competéncia da unidade técnica responsdvel pelo programa, do 6rgdo ou entidade concedente,
poderdo ser delegados nos termos estabelecidos em legislacdo especifica.

§ 9° - Nos casos em que houver a necessidade de devolucdo de recursos por parte do
Convenente, sendo estes pertencentes a Administracio Publica, excepcionalmente, serd
admitido o parcelamento dos valores, a ser concedido pelo Concedente, nas seguintes
condigodes: (Incluido dada pela Portaria AGE/SEFAZ n°® 009 — R/2007)

I - serd de até 12 (doze) o nimero maximo de parcelas mensais, quando o valor a ser parcelado
for igual ou inferior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais); (Incluido dada pela Portaria
AGE/SEFAZ n° 009 - R/2007)

II - sera de até 36 (trinta e seis) o nimero miximo de parcelas mensais, quando o valor a ser
parcelado ultrapassar a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais); (Incluido pela Portaria
AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

IIT - o valor da divida deverd ser convertido em VRTE na data do despacho concessivo do
beneficio, devendo, o valor de cada parcela ser apurada em reais na data de seu efetivo
pagamento; (Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

IV - a auséncia de pagamento de parcelas vencidas, pelo prazo de 30 dias, tornard
automaticamente vencidas todas as demais parcelas; (Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n°

009 — R/2007)

V - no caso de inadimplemento das presta¢des, apds o prazo previsto no inciso IV, devera
imediatamente ser lancado o nome do devedor no cadastro de inadimplentes do Estado do
Espirito Santo, sendo vedado qualquer repasse voluntdrio ao devedor; (Incluido pela Portaria
AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)
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VI - o parcelamento serd concedido pela autoridade médxima do 6rgdo ou entidade repassador
dos recursos, por meio de despacho nos autos do processo que deu origem ao convénio.
(Incluido pela Portaria AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

CAPITULO VIII
DA RESCISAO

Art. 35 - Constitui motivo para rescisdo do convénio independentemente do instrumento de sua
formalizagdo, o inadimplemento de quaisquer das cldusulas pactuadas, particularmente quando
constatadas as seguintes situacdes:

I - utilizag¢do dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

II - aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no art. 19; e

III - falta de apresentacdo das Prestacdes de Contas Parciais e Final, nos prazos estabelecidos.

Art. 36 - A rescisdo do convénio, na forma do artigo anterior, enseja a instauracdo da
competente Tomada de Contas pelo concedente.

CAPITULO IX
DA TOMADA DE CONTAS

Art. 37 - Serd instaurada a competente Tomada de Contas visando a apuracdo dos fatos,
identificacdo dos responsdveis e quantificagdo do dano, pelos Grupos Financeiros Setoriais ou
6rgdos equivalentes da concedente, por solicitacdo do respectivo ordenador de despesas,
quando:

I - ndo for apresentada a prestacio de contas no prazo de até 30 dias concedido em notificagdo
pelo concedente;

II - ndo for aprovada a prestagao de contas, apesar de eventuais justificativas apresentadas pelo
convenente, em decorréncia de:

a) ndo execugdo total do objeto pactuado;

b) atingimento parcial dos objetivos avencgados;

¢) desvio de finalidade;

d) impugnacdo de despesas;
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e) nao cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) ndo aplicagdo de rendimentos de aplicacdes financeiras no objeto pactuado.

IIT - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erdrio.

§ 1° A instauracdo da Tomada de Contas, obedecida a norma especifica serd precedida ainda de
providéncias saneadoras por parte do concedente e da notificacdo do responsdvel, assinalando
prazo de, no maximo, 30 (trinta) dias, para que apresente a prestagdo de contas ou recolha o
valor do débito imputado, acrescido de correcio monetiria e juros de mora, bem assim, as
justificativas e as alegacdes de defesa julgadas necessdrias pelo notificado, nos casos em que a
prestacdo de contas ndo tenha sido aprovada.

§ 2° Instaurada a Tomada de Contas e havendo a apresentagdo, embora intempestiva, da
prestacdo de contas ou recolhimento do débito imputado, inclusive gravames legais, poderdo
ocorrer as seguintes hipdteses:

I - no caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito imputado,
antes do encaminhamento da Tomada de Contas ao Tribunal de Contas do Estado, devera ser
dada a baixa do registro de inadimpléncia pela AGE, por solicitagdo do ordenador de despesa e:

a) aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia deverd ser
imediatamente comunicada a AGE, visando ao arquivamento do processo e a manutencio da
baixa da inadimpléncia, sem prejuizo de ser dado conhecimento do fato ao Tribunal de
Contas do Estado, em relatério de atividade do gestor, quando da tomada ou prestagdo de
contas anual do ordenador de despesas do 6rgdo/entidade concedente;

b) ndo aprovada a prestacdo de contas, o fato devera ser comunicado a AGE para a reinscrigdo
da inadimpléncia, devendo o ordenador dar prosseguimento ao processo de Tomada de
Contas e providenciar, apds a sua conclus@o, o encaminhamento ao Tribunal de Contas, sob
pena de responsabilidade.

II - no caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhimento integral do débito
imputado, apds o encaminhamento da Tomada de Contas ao Tribunal de Contas do Estado,
proceder-se-4, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) sendo aprovada a prestagdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstincia
deverd ser imediatamente comunicada a AGE para manutencdo da baixa da inadimpléncia e ao
Tribunal de Contas do Estado para apreciagdo e apuragdo de responsabilidade, no que couber.

b) ndo sendo aprovada a prestagdo de contas o fato deverd ser comunicado a AGE para a
reinscri¢do da inadimpléncia .
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TITULO III
DOS CONVENIOS EM QUE O ESTADO E BENEFICIARIO DE RECURSOS

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 38 — Os convénios firmados por entidades governamentais estaduais com 6rgdos federais,
estaduais ou municipais, terdo sua execu¢do controlada pela Auditoria Geral do Estado, sem
prejuizo do disposto na Instrugdo Normativa n° 001/97, da Secretaria do Tesouro Nacional,
inclusive quanto aos prazos para prestacio de contas. (Redacdo dada pela Portaria

AGE/SEFAZ n° 009 — R/2007)

§ 1° nos cinco dias tteis seguintes ao da celebracdo do convénio ou de seus aditivos, o 6rgdo ou
entidade convenente deverd encaminhd-lo, para registro, a Auditoria Geral do Estado = AGE,
que o faréd no prazo de dois dias uteis, através de cadastramento no SIAFEM;

§ 2° O registro do convénio na AGE ¢é condi¢do necessdria a liberacio do SIAFEM para os
lancamentos dos eventos subseqiientes.

§ 3° Ap6s o registro de que tratam os § §1° e 2°, o convenente (beneficidrio), se encarregara dos
demais langamentos no SIAFEM, dos eventos relativos ao controle do convénio;

§ 4° - A execucdo dos convénios referidos neste artigo s6 serd iniciada apds a publicagdo, pelo
convenente, do respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado, que conterd, além das
informacdes obrigatdrias das partes, o nimero de registro na AGE, conforme modelo (anexo G).

CAPITULO 1T

DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO, DA FORMALIZACAO, DA ALTERACAO,
DA PUBLICACAO, DA LIBERACAO DE RECURSOS, DA EXECUCAO, DA
PRESTACAO DE CONTAS, DA RESCISAO E DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 39 - Aplicam-se na integra os dispositivos legais contidos na PORTARIA N° 01 da
Secretaria do Tesouro Nacional, de 15 de janeiro de 1997 e suas alteragdes posteriores.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 40 - Para efetivacdo do registro, os termos de convénio deverdo ser encaminhados a AGE
juntamente com a declaracdo (anexo H), firmada pelo ordenador de despesa, ratificando a
observincia das exigéncias do Decreto 1424-R e desta Portaria, em especial, quanto aos
requisitos para celebragdo e as condigdes de adimpléncia e regularidade do convenente.

Art. 41- O convenente fica obrigado a afixar placa fornecida ou indicada pelo concedente, em
local visivel, na obra ou no local de execugdo do servigo objeto do convénio, com indicacdo da
fonte e do valor dos recursos que estdo sendo aplicados.

Art. 42 - Nao se aplicam as exigéncias desta PORTARIA aos instrumentos:

I - cuja execucdo ndo envolva a transferéncia de recursos entre os participes;

II - celebrados anteriormente a data da sua publicacdo, devendo ser observadas, neste caso, as
prescrigdes normativas vigentes a época da sua celebragdo, podendo, todavia, se lhes aplicar
naquilo que beneficiar a consecugdo do objeto do convénio;

IIT - destinados a execugdo descentralizada de programas federais ou estaduais de atendimento
direto ao publico, nas dreas de assisténcia social, médica e educacional, ressalvados os
convénios em que for prevista a antecipagdo de recursos;

IV - que tenham por objeto a delegacdo de competéncia ou a autorizagdo a Orgdos e ou
entidades de outras esferas de governo para a execugdo de atribui¢cdes determinadas em lei,
regulamento ou regimento interno, com geracdo de receita compartilhada; e V - homologados
regular e diretamente pelo Congresso Nacional naquilo em que as disposi¢Oes dos tratados,
acordos e convengdes internacionais, especificas, conflitarem com esta Portaria, quando os
recursos envolvidos forem integralmente oriundos de fonte externa de financiamento.

Art. 43- A inobservancia do disposto nesta PORTARIA constitui omissdo de dever funcional e
serd punida na forma prevista em lei.

Art. 44- Ficam aprovados os formuldrios que constituem os anexos A a H desta Portaria, no
caso dos convénios em que o Estado figurar como concedente.

Art. 45- Aplicam-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta PORTARIA as
demais legislacdes pertinentes, e em especial:

- Decreto Federal n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986; (Texto dado pela Portaria
AGE/SEFAZ N°. 009 - R/2007)

- Decreto Federal n® 6.170, de 25 de julho de 2007. (Texto dado pelo portaria AGE/SEFAZ
N°. 009 - R/2007)

- Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;
- Lei Complementar Estadual n° 32, de 14 de janeiro de 1993;
- Decreto Estadual n°® 4067-N de 27 de dezembro de 1996;
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- Decreto Estadual n°® 1216-R de 24 de setembro de 2003;

- Decreto Estadual n® 1242-R de 21 de novembro de 2003. Art. 46 - Esta PORTARIA entra em
vigor na data da sua publicacdo, ficando revogada a Portaria AGE/SEFAZ n° 01 - R, de 23 de
janeiro de 2004. Vitéria (ES), 06 de abril de 2006.

Vitéria (ES), 06 de abril de 2006.

SEBASTIAO CARLOS RANNA DE MACEDO JOSE TEOFILO
OLIVEIRA
Auditor Geral do Estado Secretario de Estado da Fazenda

RELACAO DE ANEXOS REFERENTES AOS CONVENIOS
EM QUE O ESTADO E O REPASSADOR DE RECURSOS

Anexo A
Plano de Trabalho

Anexo B

Termo Simplificado de Convénio

Anexo C

Relatério de Execugdo Fisico-Financeira

Anexo D

Execucdo de Receita e Despesa

Anexo E

Relagdo de Pagamentos

Anexo F
Relacdo de Bens
Anexo G

Extrato para Publicacdo *
Anexo H
Modelo de Declaragdo



