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APRESENTACAO

Prezados Servidores,

Vocés estdao recebendo a cartilha de alimentacdo, que visa orientar todos envolvidos no
recebimento da alimentacdo oferecida aos socioeducandos, tanto no ambito institucional

como no ambiente escolar.

Segundo o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educag¢do (FNDE), Educagdao Alimentar
e Nutricional (EAN), no contexto da realizacao do Direito Humano a Alimentacdao Adequada
e da garantia da Seguranca Alimentar e Nutricional, € um campo de conhecimento e da
pratica continua, permanente, transdisciplinar, intersetorial e multiprofissional que visa

promover a pratica autdbnoma e voluntdria de habitos alimentares saudaveis.

A pratica da EAN deve fazer uso de abordagens e recursos educacionais problematizadores
e ativos que favorecam o dialogo junto a individuos e grupos populacionais, considerando
todas as fases do curso da vida, etapas do sistema alimentar, interagcdes e significados que
compdem o comportamento alimentar. Marco de Referéncia de Educagéo Alimentar e

Nutricional para as Politicas Publica.

Nesse contexto, € de suma importancia a capacitacdo dos com servidores, gestores,
coordenadores e todo corpo técnico (pedagogos, psicdlogos, assistente sdcia), a fim de que
haja garantia de seguranca alimentar e nutricional aos adolescentes acautelado nas

Unidades Socioeducativas do IASES.

Sheilian Mara dos Santos Silva - Nutricionista / IASES
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INTRODUCAO

Com intuito de oferecer conhecimento aos servidores envolvidos no recebimento da
alimentacao oferecida aos socioeducandos do Instituto de Atendimento Socioeducativo do
Espirito Santo — IASES, é que foi elaborado este material para que gestores, fiscais,
recebedores e coordenadores de plantao possam utiliza-lo como instrumento de
orientacdao operacional, e também como fonte de conhecimento para a educacao

alimentar.

Também é objetivo dessa cartilha levar a todos envolvidos na questao alimentar os

fundamentos legais sobre seguranca alimentar e nutricional.

A seguranga alimentar esta relacionada com o padrao de higiene dos alimentos e dos
processos operacionais envolvidos, tanto na producdo como no recebimento e
armazenamento. O alimento seguro para o consumo é aquele que ndo oferece risco a
saude e busca atender os requisitos nutricionais referentes ao periodo em que o

adolescente encontra-se sob tutela do Estado.

Cachoeiro de Itapemirim e Linhares.



TERMOS
IMPORTANTES

PARA SABER

ALIMENTOS SEGUROS - Agueles que ndao oferecem riscos a saude e a integridade

fisica do consumidor; EX:. Refei¢des servidas aos socioeducando com garantia de proprio

para o consumo imediato.

ALIMENTOS PREPARADOS - s:o alimentos manipulados e preparados em servicos

de alimentacdo, expostos a venda ou ndo; EX:. Refei¢des (almogo e jantar) servidas aos

socioeducando.

ALIMENTOS IMI’ROI'RIO! = S30 alimentos com prazo de validade vencido ou com

forma ilegivel do prazo de validade, deteriorados, adulterados, avariados, falsificados,
corrompido e/ou fraudados. Alimentos que fogem ao que determina os 6érgaos

fiscalizadores e normas regulamentadoras;

CON'I'AMINACEO CRUZADPA -: - contaminagao passada de um alimento para outro,

seja por substancias ou agentes estranhos de origem biolégica, fisica ou quimica,
consideradas nocivas ou nao a saude; EX:. quando um manipulador higieniza as maos e
logo apds, por acidente ou nao, pega na maganeta de uma porta e em seguida no

alimento.

D!!INI-'!CCEO = Operagdao de redugao por método fisico e ou agente quimico, do

numero de micro-organismos em nivel que ndo comprometa a qualidade higiénica sanitario

do alimento;

IIIGIENIIMEO = Operacao que compreende duas etapas, limpeza e desinfeccao;



TERMOS
IMPORTANTES

PARA SABER

LIMPEZA - Operacio de remogdo de substancias minerais e/ou organicas indesejaveis,

tais como, terra, poeira, gordura e outras sujeiras;

MANII’!II.MEO DE ALIMENTOS - Operagoes efetuadas sobre a matéria — prima

para obtencao e consumo do alimento preparado, envolvendo as etapas de preparacgao,

armazenamento e distribuicao;

MANIPULADORES DE ALIMENTOS - Qualquer pessoa do servico de alimentagao

que entre em contato direto ou indireto com os alimentos; Ex:. Os recebedores e fiscais da

Unidade

PRODUTOS P!R!tiV!l! = Produtos alimenticios “in natura”, produtos semi-

preparados ou produtos preparados para o consumo que, pela sua natureza ou

composicao, necessite de condicdes especiais de temperatura para sua conservagao; EX:.

REGISTRO - Consiste na anotagdo em planilha e/ou documento, apresentando data e

identificacdo do manipulador responsavel pelo preenchimento; EX:. anotagdes realizadas

pelos recebedores que certifica a segurang¢a no recebimento da alimentagao.

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRONIZADO - POP - rrocedimento

escrito de forma objetiva que estabelece instrugdes sequenciais para a realizagdao de
operagdes rotineiras e especificas na manipulacao de alimentos. EX:. Métodos de como

deve ser realizado o recebimento da alimentac¢ao e o preenchimento dos registros.



YOCE SARIA?

Os alimentos sao uma necessidade diaria de todo ser
humano e de grande responsabilidade, por isso vocé,
agente fiscalizador, tem um papel importante. E preciso
muito cuidado, pois a saude desse individuo esta
diretamente relacionada aquilo que ele come.

Nesta cartilha vocé encontrara dicas sobre recebimento,
armazenamento, o que caracteriza um alimento impréprio
enfim, todos os cuidados necessarios para o recebimento
desse alimento.

Fique a vontade, esse é um dos recursos disponibilizados a
todos mediadores e fiscalizadores da alimentacao.

[EEN



A PARTIR DE ACORA YOCE SERA O ATOR PRINCIPAL
DESSA FISCALIZACAO, ATUANDO NO PAPEL DE
EXICIR DA EMPRESA QUALIDADE NOS SERVICOS
PRESTADOS.

Umas das necessidades primarias mais importantes é a alimentacgao.
Nao ha como estudar, trabalhar, ter lazer sem a ingestao de alimentos
saudaveis e nutritivos.

Nem sempre ter renda é sindbnimo de se alimentar bem. A
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Todas as pessoas que trabalham
com alimentagao sao consideradas
“MANIPULADORES DE

ALIMENTOS”
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PROCEDIMENTOS QUE DEVERAO SER EXECUTADOS

DIARIAMENTE

CONFORME NECESSIDADE DO SETOR, PARA QUE

TENHAMOS A GARANTIA DE UM
AMBIENTE LIMPO E LIVRE DE QUALQUER

OBSTACULO QUE POSSA COMPROMETER O

RECERIMENTC

P
R
A
T
!

c
A
s




ARMAZENAMENTO DOS ALIMENTOS

Os alimentos podem sofrer alteracdes devido as mudancas quimicas ou da a¢cao de micro-

organismos. Estas alteracdes podem ser rapidas ou lentas, dependendo de fatores proprios

dos alimentos como quantidade de agua em sua composicao, por exemplo os paes doces

ou confeitados, que em sua maioria possui grande volume de dgua em sua composicao

remetendo a qualidade de alimentos perecivel.

A maioria das alteracdes deve-se a acao de micro-organismos, por isso os alimentos podem

ser classificados como pereciveis ou ndo pereciveis.

Alimentos pereciveis Jue propiciam
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ARMAZENAMENTO DOS ALIMENTOS

TEMPERATURA AMBIENTE - O armazenamento em temperatura ambiente é

destinado aos alimentos ndo pereciveis. Os alimentos devem ser armazenados,
preferencialmente, em prateleiras de material liso e impermedvel, que facilite a
higienizacdo. Materiais gerais, como de limpeza e outros que estejam fora de uso ou que
nao fagam parte do ambiente da cozinha, ndao devem permanecer nas dependéncias desta

area; EX:. Fruta que sejam para o consumo imediato.

REFRIGERACAO - A refrigeragio é destinada aos alimentos pereciveis, que devem ser

armazenados em temperatura de 02C a 109C, ou segundo especificacdes técnicas do
proprio produto. O armazenamento pode ser feito em geladeiras domésticas, geladeiras
industriais e camaras frigorificas; EX:. Frutas, paes com recheio, bolo — caso o consumo

destes alimentos nao sejam imediato4| F]u?)(ﬁ' doces elaborado, refrigerantes, bolo

minutos

aniversariante.

CONGE[AM!NTO ,,.,.Q_grmaze amento sob congel amento é para allm)ynl;o;s\gerecwels

(- B
fatura de — 18°C. Pode ser feito em (‘éeze'rvh_orlzo tal e
f ;' d — ﬁy 4 '., ; “." 4
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HICGIENIZACAO DAS MAOS

Para uma boa higienizacao das maos, devem ser seguidos os passos abaixo:

e Molhar as maos e antebracos;
e Usar sabonete liquido bactericida durante 15 a 20 segundos;
e Enxaguar bem as maos e os antebracos;

e Secar as maos com papel toalha nao reciclado.

FREQ“ENC|A PARA "|G|EN|1ACAO DAS MAOS
N ﬁ O ) S

f@;yando se/ﬁhlpula ;}n@ntos a hlglenlzag()_das'rhébs—devés; r realizada em
L . ‘
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\ '-'._ " * f‘\
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-—= \/ G \lm;matament-e\qgc_)gg uso do sanitario;
\\ " ¢ Ao tossq, es’plr ‘ou assoar o nariz;
o Apos a man‘rpulaeao \(aterlal contaminado;

X ‘"*Depms%ig&e irar o lixo;
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RECEBIMENTO DE ALIMENTOS

As normas de recebimento devem ser praticadas e registradas, assim fica

assegurado que a alimentacao recebida esta em condicdes ideais para consumo.

e Uma das normas de recebimento é a pesagem dos

alimentos no momento da entrega.

PRODUTOS REPROVADOS devem ser devolvidos no ato do recebimento ou

separados e bem identificados para a devoluc3o. E importante frisar que

S ey
=
sacolas de cor branco leitosa, sendo permitioc




RECISTRO DIARIO DA ALIMENTACAO

E de suma importancia o preenchimento adequado dos formularios de registros
da alimentacdo recebida pelo fiscal/responsavel, pois os registros irdo respaldar

a apuracao de qualquer intercorréncia posterior.

FORMULARIO DE AVALIACAO DA ALIMENTACAQ

BROBROGBROBROBROBRIOEBR
Qualidade da
Aparéncia da

Variedade do
Cardapio

Atendimento
Higiene e Limpeza

Em geral, como

avalia oservigo da

prestadora

O=otimo; B=hom; R=regular

=



AVALIACAO DA ALIMENTACAO - PELO
ADOLESCENTE

Nossos clientes sao os adolescentes, por esse motivo é importantissimo que

eles também avaliem sua alimentacao.

FORMULARIO DE PROVA DAALIMENTACAQO

UNIDADE:
DATA- ! !
PERIODO CARDAPID QUALIDADE NEGRE BO -
] DEGUSTADNDR

) Otimo
} Bom
} Regular

{
DESIEILIN :
[ ) Ruim

) Otimo
} Bom

} Regular
} Ruim

) Otimo
} Bom

} Regular
} Ruim

LANCHE DnA TARDIE

) Otimo
} Bom

} Regular
} Ruim

) Otimo
} Bom

} Regular
} Ruim

OBSERWAGOES:




AVALIACAO DOS SERVICOS PRESTADOS - FISCAL

E importante que o fiscal avalie mensalmente a execucdo dos servicos

prestados pela CONTRATADA para fornecer a alimentacao, assim teremos base
para solicitar a correcao de qualquer irregularidade existente nos servicos. A
Avaliacdao de Desempenho é de suma importancia e deve ser realizada pelo

fiscal designado. Seus parametros serdao baseados nos formularios de avaliagao

preenchidos pelo recebedor e pelo adolescente.

AVALIACAO DE DESEMPENHO

AVALI.A{;ED MENSALS FISCAL

LMNIDADE:

PERIODO: s s A s s

ATRIBUTOS AN AL LSS OBSERVACACSILMGESTAC

COMUNICACAD E ATENDINENTD D CONTRATADS. NOS [} Otimeo
CASOS DE DOORRENCLAS 1} bom
[} regular

o} i

OESERVACAO/SUGESTAD
. { } ©Stinna
CUALIDUNINE Dus REEFEIC AL {} bo=
1} regutar

o } i

i CESERVAGAC/SUGESTAD
{} Otima
PONTUALIDADE MA ENTREGA [} boa
(] I\e_gl.lar

o } s

OESERVACAD/SUGESTAD

. . [} Gtima
COMPOSICAD/GRAMMASCERM D REFEICAD {} boa
{ } reguslar
o} i
OESERVACAO/SUGESTAD
HIGIENZACAD DAS GARRAFAS { } Stima
{} boa
{ } regular
o{ } i - -
OBESERVAGAO/SUGESTAD

OBSERVACAD GERAL v SERWVICD PRESTADND [ } Ot
o} o
[} regular

o } s

FISCAL DO COMNTRATCO:

SUFLENMTE DO FISCAL

Local de de

N



DEVOLUCAO DE REFEICAO

Essa conduta ndo é uma pratica esperada pela Unidade, mas pode ser

necessaria caso a contratada entregue algum dos itens em desacordo com o

contratado, conforme formulario abaixo.

FORMULARIO DE DEVOLUCAD DE ALIMENTOS

EMPRESA:

CARDAPIO:

DATA: [ |

RECEBEDOR:

TIPO DE REFEICAOD:

DESCRICAO DE NAD CONFORMIDADE

DESCRICAO DE NAD CONFORMIDADE

i) Pdes com recheio deteriorado

{_) Arroz Dure ou Empapado, sem condigtes de ingestdo

{_)Garrafa com residuo de incrustagdes (sujeiras)

[} Feijdo Duro ou Queimado, sem condigbes de ingestdo

{_) Pdes com presenca de mofo

[_JCarnes

mau passada ou crua

) Fruta com presenca de apodrecimento

() Auséncia de algum alimento na marmitex

[ ) Fruta imatura para o consumo (verde)

) Outros

0B5;, TODOS 05 ALIMENTOS QUE FOREM S0LICITADOS A RESTITUICAD, PARA TAL DEVERAONO ATO DATROCA SER
DEVOLVIDA A EMPRESA A REFEICAD IMPROPRIA PARA O CONSUMO A FIM DE QUE A MESMA POSSA

ASSINATURA DO COORDENADOR, FISCAL OU COORDENADOR:

Obs. Os formularios devem ser preenchidos para apurag¢ao da conduta irregular.
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SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA

GOVERND DO ESTADO DO ESPRITO SANTO
INSTITUTO DE ATENDIMENTD SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO

ROTEIRO PARA FISCAIS
CONTRATO DE ALIMENTAGAO

- Contrato de Alimentacio;

- Instrugdao de Servigo n® 0427-P, Manual Padrao de Procedimentos com Alimentagio,
Publicado no DIO em 11/09/2015;

- Todas as solicitagdes de refeigbes deverdo ser encaminhada para o endereco eletrdnico da
Empresa contratada com copia para a Gestao do Contrato;

- Preencher o Livro de Ocorréncias diariamente:

- Preencher a Planilha de Fornecimento de Refeigdes diariamente e encaminhar a cada 15
dias, para confeccio das Notas Fiscais pela Empresa;

- Participar de reunibes mensais de fiscalizagio do contrato;
- Receber as refeigcbes e verificar a conformidade com o cardapio e o gquantitativo solicitado.

- Realizar a pesagem de todas as refeigbes e verificar se esta em conformidade com o
contrato.

» ROMANEIOS
- Werificar o quantitativo diariamente,

- Assinar e informar o nimero de matricula, data e horario do recebimento, bem como
solicitar ao motorista da empresa assinar o documento;

- Verificar as duas amostras (almogo e Jantar), que & disponibilizado pela empresa, estas
nao entram para contagem de refeigdes;

» SOLICITAGAO DE REFEIGOES
- A solicitagdo de alimentacio é fungdo de compeléncia privativa dos Fiscais;

- Devera ser realizada por e-mail diariamente, até as 16h do dia anterior ao fornecimento
desejado;

- O Lanche familia devera ser solicitado até guarta-feira as 14 horas;

Escritdrio Central
Ay Jarbrimo Manbeira, M. 98, Edifiao Aurskano Huffman, Cenbro, VIilGia'ES = Tel: (27) 3636-54262  E-mail: gestao clufses e gov br
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SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA

GOVERND DD ESTADO DO ESPIRITO SANTO
INSTITUTO DE ATENMINMENTO SOCAEDUCATIVD DO ESPIRITO SANTOD

- As refeicoes das Datas Comemorativas sdo substituidas pela refeigdo prevista no cardapio
mensal para aquela data, pois o adolescente tem direito a 05 (cinco) refeicdes diarias;

- A solicitagdo de Dieta € encaminhada a empresa no prazo minimo de 24 horas e ocorrer com
Laudo Meédico

- Caso ocorra ingresso de adolescentes na Unidade o pedido para acréscimo de refeigbes
devera ser realizado:

Almogo e Lanche da Tarde até as 09 horas / Jantar e Ceia ate as 14 horas.

- Verificar a rigidez no horario de entrega das refeigbes:

Refeigao Horarios
Desjejum Entre 06:00h e 06:30h
Almoco Entre 10:30h e 11:00h
Lanche da Tarde | Entre 14:00h e 14:30h
Jantar Entre 17:00h e 17:30h
Ceia Entre 19:00h e 19:30h

- Verificar a quantidade de bebida entregue pela empresa, caso seja enfregue o guantitativo a
mais deve ser devolvido e se o guantitativo entregue for menor deve-se solicitar reposicio do
produto. Sendo para cada adolescente: 200ml de Leite, 100ml de Café, 300m! de Suco & 300mi
de Refrigerante

01 litro de Leite contém 05 copos de 200ml — atende cinco adolescentas;
05 litros de Café, contém 50 copos de 100ml — atende cinguenta adolescentas;

05 litros de Suco, contem 16 copos de 300ml — atende deresseis adolescentes, com sobra de
200ml na garrafa.

01 litro de Refrigerante, contém 03 copos de 300ml — atende trés adolescentes, com sobra de
100ml na garrafa.

1 Litro = 1.000 mil

Atenciosaments,

Equipe de Gestao
SUCONT/NASES

Escritdrio Central
Ay Jertrimo Manbaira, N2, 96, Edifico Aureiano Huffman, Cenbo, VitdialES - Tal: (27) 3636-5462 J§ E-mail: gestao chafiases es gov.br
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INEI'H.I._II;JE"dJ DE SERVICCO NE 04 27-P DE 10 DE SETEMBRO DE 2015.

A DIRETORA PRESIDENTE DO IMNETIMUTO OE ATEMDIMENTO Z0C00EDUCATIVG O ESFIRMTC

SAMNTO - IASES, no u=so de suas atribuicdes gue lhe confere o Art. 10, inciso VWil, do Decreto ni.

1.583-R, de 18/11/2005,
RES O LWE:
TORMAR PUBLICO, o Manual Padr3o de Procedimentos com AlimentacSo.
CAPITLLC |
DA APRESENTACAD

A primazia da fiscalizac3o do Contrato de Alimentacao & fazer com gque a alimentacao sej=
fornecida com qualidade, nos termos do pacto contratual, fazendo com gue o poder publica
assegure, com absoluta pricridade, a efetivacdo dos direitos garantistas dos sociceducando:
em receber uma alimentacdo suficiente & adequada, cumprindo seu papel constitucional e
resguardando a responsabilidade do Estado com a alimentacdo dos adolescentes acautelados

o | nstituto.
CAPITLILCE 1]
CeCr OB JETIWAC

Estabelecer a padronizacdo dos procedimentos de rotina, guanto a entrega e recebimento de
alimentac3c nas Unidades do |ASES & nomatizar para que toda e qualguer alteracdo dewv:s
oCorrer, somente com autorizacdo do Fiscal designado ou seu suplente, na gusencia deste o

responsavel pela unidade.
CAPITULD 111
DA SO LCITACAC DO QUANTITATIVO DE ALIMENTACAO

Art. 1% -Devera ser realizada por e-mail diariamente, até as 16h do dia antericr ao

fornecimento desejado;

Art. 22 A solicitac3o devera ser encaminhada para o endereco eletronico da Empress
CONT RAT ADA Coim copia para =] Gestao do Contrato de Alimentac3o

[gest3o.cfa@iases.es.gov.brj;

Art. 32 -Somente em casos excepoionais podera ser realizado o pedido por telefone, devendo

este ser formalizado posterdormente, ou sgja, no 12 dia util subseguents;

25



Art. 42 - Em casos de ingresso de sociceducandos, a solicitacao para o almoco devera ocorrer

ate as 05h e parao jantar ate as 14h do mesmo dia.

Art. 52 - A necessidade de dietas especiaissera infformada a Contratada no prazo minimo de 24
horas. A solicitacdo de Dieta Especial devera ocoorrer com Laudo M édico (enviar para o e-mail:

gestao.fa@iases.es.gov.br), ou por solicitacao de Visita Tecnica da Nutricionista.
Paragrafo Unico: A solicitac8o de alimentac3o & funcBo de competéncia privativados Fiscais
designados, localizados nas Unidades.
CAPMTLULC WV

C:O5 PROCEDIMENT O5 PARA RECEBIMENT O DnAS HEFEIEﬁE-E-
Art. 62 - Conferir o quantitativo da refeicio e se estade acordo com CARDAPIO;
Art. 72 - Conferir, as camcteristicas sensoriais, atestando a qualidade atraves da degustac3o;
Art. 8% - Separar aleatoriamente duas refeictes: uma sera degustads e 3 segunda congelad:
para possiveisanalises;
Art. 92 - Na marmita congelada devera ser anotado em sua tampa o cardapic do dia, bem

como adata de entrega da refeic3o e adata que sera feito o descarte.

Art. 102 - Assinar o momaneios, contendo: numero de matricula do servidor, que estiver
desiznado pelo fiscal 2 receber as refeicies, a data, a quantidade e o horario de entrega, por

refeic3o recebida.

Art. 112 - Cabe ao fiscal ou o responsavel pela Unidade verificar e impedir gque a alimentacao
considerada impropria ndoc seja recebida e entregue ao sociceducando, tendo :
responsabilidade de devolver a Contratada alimentacao identificada como impropria, seguinda
as exigéncias da PORTARIA SEGER/PGE/SECONT N2 (49-R/2010, Clausulas do CONTRATC

vigente de alimentac3o.

Paragrafo Unico: Em caso de divergencia entre o gue foi entregsue e o gue consta nao
romaneig, “NAD O ASSINAR” e solicitar 3 Empresa a retificacdo através da emissSo de nowva
romaneio, no mesmo dia. N3o serd3oc aceitos romaneios que apresentem qualguer tipo de

rasuras ou falkkando assinatura e matricula do servidor.
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CAPITULD W
DAS O CORRENCIAS COM ALIMENT ACAD

Art. 122 - Todas a= ccorréncias dever3o ser formalizadas e assinadas pelo Fiscal de Contratao
em Livro ATA, utilizado para “Registro de Ocorréncias®. A cada 10 (dez) dias a copia dos
registros deverao ser encaminhadas a Gest3o do Contrato. Para efeito de responsabilizacdo =
guem de direito, o Fiscal do Contrato devera anexar junto com a copia do Livro de Cocoméncias,
fotos, planilhas de mmaneios & outros elementos comprobatorios para constituir provas da

fato.
O gue deve ser registrado no Livro de Coorrencia?

l. Se a refeicdo foi entregue em conformidade com o que estabelece o contrato, tais como:

cardapioc, horario, gquantitativo, peso;

Il. Em caso de inconformidade, relatar critericsamente o que aconteceu, em qual refeicdo, se
a contratada foi adonada, gual a providéncia adotada pela contratada, se o problema foi
comigido ou n3do, s houve ou nag transtorno para Unidade e qual o tipo de transtoma

[demonstrar prova material);

Ill. Se houver gualquer tipo de agravante por entrega irregular, tais como: motins e rebelides,
relatar o fato com prova material para que a Gestdo do Contrato notifigue imediatamente
contratada de forma fundamentada, mediante abertura de procediments administativoe de

penaslidade.
CAMTULS W
O RECOLHIMEMNTCO DE ANMDSTRAS

Art. 132 - Maz principais refeicdes [almoco e janta) serdoc recolhidas 02 (duas) amostras
aleatoriamente para aferir a qualidade da alimentacdo. Estas amostras, n3o serdo computadas

para fins de pagamenio, sendo
L. - 01 [uma) amostra para desustac3o;
Il. - 21 [uma) amostra para congelamento.

Paragrafo Unico: A= amostras congeladas deverao pemanecer na Unidade, neste estado, por
72 [setenta e duas) horas, sendo descartadas logo apos decorrido o tempo previsto, conforme

estabelece a RDC 216/ 2004

27



CAPITULC Wil
DA PLAMNILHA DE FORMECIMENT O DXE RE FEII;ﬁ-EI' {RO MAMNE 1)

Art. 142 - A Planilha de Fomecimento de Refeicdo (mmaneio) & o documento comprobataria
de entrega e recebimento das refeictes diarias, sendo esta utilizada para emiss3o0 das Motas

Fiscais pela Contratada.

Paragrafo Unico: & Planilha de Fornecimento de Refeices [romaneioc) ndoc poderd possuir
rasuras, inconformidade de quantitative &fou data, ausencia de assinatura da contratada e da
recebedor, ou gualguer imperfeicdo gue possibilite dupla interpretacao no ato da conferéncia.
Também ndo se deve utilizar o romaneio pama registrar gualguer outro tipo de informac3o que

n3o seja agquele propric de seu presnchimento.
CAPTULD Wl

OAS MOTAS ASCAIS E ATESTES

Art. 152 - O fiscal do contrato ao receber as Motas Fiscais da contratada devera:

l. Conferi-las de acordo com as Planilhas de Fornecimento de Refeicdo [romaneios) diarios;

Il. Somente apos a exata corferéncia dos guantitativos recebidos e registrados nos romaneios,
proceder aos atestes das notas fiscais, mediante carimbo propric para ateste e assinatura da

fiscal ou de seu suplents;

Ill. Encaminhar as notas fiscais, devidamente atestadas a Gestao do Contrato de Alimentacao,

no prazo maximo de 02 (dois) dias.
CAPITULD 1
RECIFIEMNTES PARA MCCOMN D NICHOY MARMENT O DAS H.EFEII:;EI'EE

Art. 162 - Ao receber as refeicbes, o fiscal devera verificar as condictes de higienizacao e
conservacao dos recipientes gue acondicionam a alimentac3o, tais como: caixas monoblooo
[gue acondicionam frutas), caixas isotérmicas em polietilenoc com tampa (qQue acondicionam a:

marmitas), garrafas térmicas, pallets empilhaveis para o tmnsporte de paes.

Paragrafo Unico: Ao identificar gue as condictes dos recipientes acondicionadores estejam
com a higienizacao irregular &fou deteriorados, relatar o fato no Livro de Ocorréncia, realizar a
registro fotoerafico e solicitar troca a contratada. Apos, encaminhar a copia do livro, assim
como a foto a Gestio do Contrato de Alimentacdo, para asdevidas provideéncias de notificac3a

a contratada.
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0= recipientes condicionadores de alimentacdo, ndo poderio ser depositados diretaments

sobre o piso|chdo) da Unidade.

CAPITULD X
DA FUNDAMENT ACAQ LEGAL

-Lei n? 8.665/1993 Regulamenta o art.37, inciso XX|, da Constituicdo Federal, institui normas

para licitagtes e Contratosda Administracdo Publica e da outras providencias.

-Portaria SEGER/PGE/SECONT n2 049-R/2010 Dispie sobre normas e procedimentos relativos ¢

Gestao de Contratos Administrativos no ambito da Administracao Publica Estadual.

- Resolucao-RDC n? 216 de 15 de sstembro de 2004 DispGe sobre Reszulamento Tecnico de

Boas Praticas para Servico de Alimentacao.
CAPITULD XI
DA ELABORACAD
Elaine Costa Araujo
Administradora/1ASES
Renata Simoes Vieira
Mutricionista/I1ASES
Polliana Passon Vervioet
Assistente Social/1ASES
Vitoria (ES), 10 de Setembro de 2015.
Ana Maria Petronetto Serpa
Diretora Presidente do |1ASES

Protocole 130535
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