EXECUTIVO

DIARIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitoria (ES), Quinta-feira, 01 de Outubro de 2015.

prorrogado, nos termos do art. 57
da Lei n° 8.666/93.

FISCAL: Karina de Oliveira Amaral.
SUPLENTE: Elizabeth Dias Reblin.
PROCESSO N° 71597832
Vitéria/ ES 28 de Setembro de 2015.
EUGENIO COUTINHO RICAS

Secretario de Estado da Justiga
Protocolo 185199

EXTRATO DO CONVENIO
N°© 058/2015.

DO ESPfRITO SANTO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
ESTADO DA JUSTICA.

CONVENIADA: NUCLEO SOCIAL
ROGER FERNANDES RODRIGUES.

OBJETO: Absorgdo de mao de
obra dos presos em cumprimento
de pena em regime semiaberto no
Sistema Penitencidrio Capixaba,
para o desenvolvimento das
atividades de auxiliar de servigos
gerais.

VIGENCIA: 24 (vinte e quatro)
meses, a contar do dia subsequente
ao da sua publicacdo, podendo ser
prorrogado, nos termos do art. 57

FISCAL: Karina de Oliveira Amaral.
SUPLENTE: Elizabeth Dias Reblin.
PROCESSO N° 71619623
Vitoria/ ES 25 de Setembro de 2015.
EUGENIO COUTINHO RICAS

Secretario de Estado da Justica
Protocolo 185200

EXTRATO DE TERMO DE
RESCISAO DO CONVENIO
N°,. 102/2010

CONVENENTE: O ESTADO DO
ESPIRITO, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTICA.
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CONVENIADA: MONTESINOS
SISTEMA DE  ADMINISTRACAO
PRISIONAL - LTDA

OBJETO: Rescisdo do Convénio
N° 102/2010 em decorréncia
do encerramento do contrato
n® 049/2009 na data de 09 de
agosto de 2015, em conformidade
com o art. 79, inciso II, da Lei n°
8.666/93.

PROCESSO N° 51099470
Vitoria, 21 de Agosto de 2015.
EUGENIO COUTINHO RICAS

Secretéario de Estado da Justica
Protocolo 185201

CONVENENTE: ESTADO da Lei n° 8.666/93.

Instituto de Atendimento Sécio-Educativo do Espirito Santo - IASES -

INSTRU(;T\O DE SERVICO N.° 465-P DE 29 DE SETEMBRO DE 2015.
Dispde sobre os Procedimentos para Concess&o e Prestacdo de Contas de Didrias dos servidores do IASES.

O DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO DO INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIOEDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO - IASES, no uso
de suas atribuigBes que lhe confere o Art. 19, inciso I, do Decreto n°. 1.583-R, de 18/11/2005,

RESOLVE:

Instituir as normas para concesséo e prestagdo de contas de diarias, conforme prescrito no Decreto Estadual n® 3328-R, de 17 de junho de 2013 e
republicado no DIO em 08/07/2013, a saber:

Art. 1° - A didria é destinada a indenizar as despesas com alimentagéo e hospedagem do servidor publico que afastar-se a servigo, do municipio de sua
sede de trabalho em carater eventual ou transitério para, em cumprimento a determinagdo superior ou se devidamente autorizado, desempenhar tarefa
oficial, participar de cursos, semindrios, treinamentos ou similares.

Parégrafo Unico - Entende-se como afastamento o periodo compreendido entre a saida do servidor da sede de trabalho (origem) para o local de destino
e o retorno a cidade de origem.

Art. 20 - A didria sera concedida por dia de afastamento da sede do servigo, sempre que houver pernoite. Entende-se como pernoite a permanéncia do
servidor no local de destino da viagem até as 04h:00min (quatro horas) do dia seguinte.

Parédgrafo Unico - Se o retorno do servidor ao local de origem ocorrer apos as 14 horas serd devido um acréscimo no valor correspondente a meia didria.
Art. 3° - A Chefia imediata devera encaminhar a Requisicdo de didria observando o decreto 3328-R em seus artigos 1° ao 79, diretamente a Diretoria
a qual esteja vinculada, sempre ponderando a real necessidade da despesa, principalmente quando o deslocamento entre municipios ndo limitrofes for
inferior a 150 km, mas que o decreto em seu art. 5° §III,

autoriza o pagamento, se a permanéncia for igual ou superior a 6 (seis) horas.

§1° O servidor solicitard a diaria com antecedéncia minima de 05 (dias) Uteis, salvo justificativa e autorizagdo do Ordenador de Despesa, preenchendo
e assinando o ANEXO I - Requisicdo de Diaria, sendo de competéncia exclusiva da sua chefia imediata a anuéncia da requisicdo, a qual por necessidade
podera assinar pelo requisitante.

§20° Acatada a solicitagdo pela Diretoria de origem, a requisicdo serd encaminhada ao Ordenador de Despesas para autorizagdo e formalizagdo do
procedimento.

§3° Caso ndo seja possivel a solicitagdo no prazo, faz-se necessaria justificativa a ser descrita no encaminhamento da requisigdo.

§4° Caso o compromisso seja postergado, o servidor deverd encaminhar junto a prestagdo de contas documentos que comprove o fato.

§5° O servidor que solicitar didria pela 12 vez, devera impreterivelmente junto ao ANEXO I, informar os dados cadastrais (CPF, endereco residencial e
dados bancérios), para depésito. Os dados bancérios devem ser informados com o nimero completo da agéncia, conta e digito verificador. Caso a conta
bancaria do servidor seja da Caixa Econdémica Federal, deverd conter o nimero que identifica o tipo de conta. E vedada a indicagdo de conta bancaria de
terceiros e conta salario. Se o servidor preferir podera enviar junto a requisigdo, copia dos dados cadastrais e bancarios.

§6°2 O documento de Correspondéncia Interna - CI deverd encaminhar a requisicdo para ciéncia e aprovagdo das Diretorias competentes, e no caso
da Diretoria Técnica, apds anuéncia, encaminhara para a Diretoria Administrativa e Financeira para o Ordenamento da Despesa junto a Geréncia

Orcamentéria e Financeira - GEFIN,

Art. 4° - E vedada a concessdo de didrias ao servidor que deixar de apresentar a prestagdo de contas de diarias concedidas, dentro do prazo estipulado
ou que ainda n&o tenha sanado as inconsisténcias apontadas pela GEFIN.

Art. 5° - Atendendo aos artigos 18 a 26 do Decreto 3328-R, a prestagéo de contas é de inteira responsabilidade do servidor beneficiario, o qual devera
preencher e assinar o ANEXO II - Boletim de Diéria, solicitando a sua chefia imediata anuéncia e assinatura.

§1° O prazo maximo para prestagdo de contas é de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do retorno do afastamento.
§2° Junto ao ANEXO 1II deverdo ser encaminhados documentos conforme cada caso especifico, descritos no artigo 6° desta Instrugdo de servigo.

8§39 A chefia imediata encaminhard a Prestagdo de Contas para a Geréncia Orgamentéria e Financeira - GEFIN através de Correspondéncia Interna - C.I.
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para a devida conferéncia.

§4° Apoés conferéncia da GEFIN os autos serdo encaminhados para aprovagdo do Ordenador de Despesa.

8§59 A GEFIN ou o Ordenador de Despesa podera solicitar outros documentos néo listados no artigo 6° desta Instrugdo de Servigo, segundo peculiaridade
da viagem ou conveniéncia da Administragdo.

Art. 6° - Atendendo as peculiaridades do IASES, descrevem-se os documentos necessarios para instruir a Requisicdo de didria e a Prestagdo de Contas.
§1° - Para Audiéncia e Reintegracdo Familiar

I - A Solicitagdo:

a) Anexo I - Requisicdo de Diaria;

b) Documentos que comprove o motivo da viagem tais como: Intimagdo, Alvara de Liberagdo, Mandado ou Termo de Audiéncia.

II - A Prestagdo de Contas:

a) Anexo II - Boletim de Didria, atendendo ao art. 5° desta Instrugdo de Servigo;

b) Controle de tréfego preenchido de forma legivel, caso tenha utilizado veiculo do IASES;

c) Declaragdo de Comparecimento emitida e assinada pelo servidor do Férum, constando o nome completo do servidor(es) constando horério de
chegada e saida;

d) No caso de Reintegragdo Familiar - Anexo V - Termo de Responsabilidade emitido pela Unidade Socioeducativa/Geréncia para que o familiar
responsavel pelo adolescente assine no ato da reintegracgéo;

e) Codpia dos canhotos dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem, quando for o caso.

§20° - Para Visita Domiciliar Assistida e Visita Técnica a(s) familia(s)
I - A Solicitagao:

a) Anexo I - Requisicdo de Diaria;

b) Cronograma Prévio da(s) Visita(s) assinado pela chefia imediata.

II - A Prestagdo de Contas:

a) Anexo II - Boletim de Didria, atendendo ao art. 5° desta Instrugdo de Servigo;

b) Anexo III - Relatério de Viagem, devidamente assinado pelo servidor solicitante e por sua chefia imediata, constando obrigatoriamente as
atividades desenvolvidas durante o respectivo afastamento, com resumo dos assuntos abordados e conclusdo, se for o caso;

c) Anexo IV - Termo de Visita Domiciliar;

d) Controle de trafego preenchido de forma legivel, caso tenha utilizado veiculo do IASES, caso utilize veiculo préprio cépia dos bilhetes de
pedégio;

e) Codpia dos canhotos dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem, quando for o caso.

83° - Para Visitas Dominicais

I - A Solicitagao:

a) Anexo I - Requisicdo de Diaria;

b) Roteiro prévio individual para cada motorista assinado pela chefia imediata.

II - A Prestacdo de Contas:

a) Anexo II - Boletim de Didria, atendendo ao art. 5° desta Instrugdo de Servigo;

b) Controle de tréfego preenchido de forma legivel;

c) Relatério individual confirmando o comparecimento de familiares a visita programada, devidamente assinado e carimbado por sua chefia
imediata.

§49° - Para Acompanhar o Socioeducando a Consulta Médica

I - A Solicitagao:
a) Anexo I - Requisigdo de Didria.

II - A Prestagdo de Contas:

a) Anexo II - Boletim de Didria, atendendo ao art. 5° desta Instrucdo de Servigo;
b) Declaragdo de acompanhante emitida pelo médico ou funcionario do estabelecimento de salde;
c) Controle de tréfego preenchido de forma legivel.

§5° - Para Participar ou Ministrar Curso, Seminario, Treinamento, Reunido, Congresso, Evento, Palestra, Articulagdo Religiosa, Visita
Técnica as Unidades.

I - A Solicitagao:

a) Anexo I - Requisigdo de Didria;

b) Exceto para a Articulagdo Religiosa e Visita Técnica a Unidade, os demais casos terdo que ser acompanhados de documentos que comprovem
a realizacdo do evento (folders, ficha de inscrigdo ou outros) ou outro documento que originou a demanda;

c) Para curso, seminério e evento fora do Estado, anteriormente a solicitacéo da diaria, o servidor devera em processo proprio, solicitar a Secretaria

de Estado de Governo - SEG, autorizagdo para viagem e requisigdo para aquisicdo da passagem aérea.

II - A Prestagdo de Contas:

a) Anexo II - Boletim de Didria, atendendo ao art. 5° desta Instrucdo de Servigo;

b) Anexo III - Relatério de Viagem, devidamente assinado pelo servidor solicitante e por sua chefia imediata, constando obrigatoriamente as
atividades desenvolvidas durante o respectivo afastamento, com resumo dos assuntos abordados e conclusdo, se for o caso;

c) Curso, seminario, treinamento, congresso e evento: obrigatoério a apresentagdo de certificado ou diploma;

d) Demais Eventos: documentos que confirmem a participagdo do servidor (exemplo: fotos, diploma, certificado, cracha, ata de reunido, lista de
presenca ou qualquer outro comprovante de sua presencga);

e) Visita as Unidades ou Ministragdo de Cursos: Anexo VI - Declaragdo de comparecimento devidamente assinado e carimbado pelo responsavel
da Unidade Socioeducativa e/ou outro documento que comprove sua participacdo (lista de presenga, certificado, fotos e outros);

f) Controle de trafego preenchido de forma legivel, caso tenha utilizado veiculo do IASES; caso utilize veiculo préprio, cépia dos bilhetes de
pedégio;

g) Copia dos canhotos dos cartSes de embarque dos bilhetes de passagem (aérea ou terrestre), quando for o caso.

§6° - Para Translado de Equipe (Motorista)
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I - A Solicitagdo:
a) Anexo I - Requisicdo de Diéria;
b) E-mail do setor solicitante ou outro documento que deu origem a demanda.

II - A Prestagdo de Contas:
a) Anexo II - Boletim de Didria, atendendo ao art. 5° desta Instrugdo de Servigo;
b) Controle de trafego preenchido de forma legivel e assinado pelo Motorista e pelos passageiros.

§7° - Para Transferéncia de Socioeducando para outra Unidade ou Clinica de Reabilitagcdo

I - A Solicitacgdo:
a) Anexo I - Requisigdo de Didria;
b) Cépia do documento de transferéncia do Socioeducando (Ex.: Correspondéncia Interna - CI, ou encaminhamento para a Clinica).

II - A Prestagdo de Contas:

a) Anexo II - Boletim de Didria, atendendo ao art. 5° desta Instrugdo de Servigo;

b) Anexo VI - Declaragdo de comparecimento devidamente assinado e carimbado pelo responsdvel da Unidade ou copia da CI - Documento de
Comunicagdo Interna que encaminhou o Socioeducando, devidamente carimbada e assinada pela Unidade recebedora.

Art. 7° - O servidor publico que receber didria e ndo comprovar seu afastamento da sede, por qualquer motivo, ou o que retornar a sede em prazo
menor do que o previsto para o seu afastamento restituird o valor total das didrias recebidas ou o que exceder o que |Ihe for devido, no prazo de cinco

dias (teis, a contar do recebimento ou retorno, conforme o caso.

8§19 A restituigdo deverd ser depositada na “Conta C” do IASES com cddigo identificador especifico para a despesa, a ser solicitado ao GEFIN, devendo
ser comprovado documentalmente pelo servidor para ser incluido no processo de prestacdo de contas.

§2° A ndo devolucdo de valores de didrias nos prazos estabelecidos caracteriza inadimpléncia do servidor, sujeitando, inclusive, a inscricdo em divida
ativa e a adocdo de demais procedimentos legais.

8§39 Quando da exoneragdo ou demiss&o do servidor, o débito pendente serd descontado no ato da rescisdo contratual. Ndo havendo saldo disponivel
serdo adotadas outras sangdes legais.

Art. 8° - Aplica-se o Decreto 3328-R, de 17 de junho de 2013 as demais exigéncias ndo relatadas nesta Instrugdo de Servigo.
Vitéria (ES), 29 de Setembro de 2015.
RAFAEL ALMEIDA LOVO
DIRETOR ADMINISTRATIVO E

Financeiro do IASES

ANEXO 1

REQUISICAO DE DIARIAS NO /2015
EXERCICIO: 2015 DATA __/_ /2015

ORGAO: Secretaria de Estado da Justica CcODIGO: 46

UNIDADE ORGCAMENTARIA: IASES CcODIGO: 460201

PROJETO/ATIVIDADE: Administragdo de Unidade CcODIGO:

FAVORECIDO:

CPF: CARGO:

LOTACAQ:

VALOR DA DIARIA (RS):

DESPESAS A REALIZAR

ELEMENTO E SUBELEMENTO ESTIMATIVA DA DESPESA

ESPECIFICACAO (finalidade, data, horrio)
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Vitoria (ES), Quinta-feira, 01 de Outubro de 2015.

Despesa com xxx didrias, referente a viagem ao|
municipio de (Nome do municipio), no dia xx de
(més) xxxx de (ano) 2015, saindo de (local da
partida) xxxxxx as (horario da saida)xxxh, com|
previsdo de chegada no dia xx de (més) xxxx|
de (ano) 2015, (local da chegada) xxxxxx as
(horario da chegada) xxxh.

Objetivo da viagem :: xxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX]
XXX XXXXXXXXXXXXXXK KX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXX
XXXXXXXXXXXXXXHXKXXKXKXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXX

33.90.14.14

R$ XxxXXXXX

PRAZO DE COMPROVACAQ: 05 DIAS APOS RETORNO DA VIAGEM

REQUISITANTE:

Nome do Servidor
Cargo do servidor

AUTORIZADO EM / / 2015

Diretor Responsavel

DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS PARA O PAGAMENTO DE DIARIAS:*

*Anexar copia destes documentos caso seja a primeira didria solicitada ou para alteragéo de dados.

1. CPF
2. Comprovante de Residéncia
3. Dados Bancérios (exceto conta salario)
ANEXO II
BOLETIM DE DIARIAS
NOME: R CPF:
CARGO OU FUNCAO: SEDE DO SERVIGO:
INSTITUTO: IASES MES: ANO:
DATA HORA PARTIDA LOCAL PARTIDA HORA CHEGADA LOCAL DESTINO MEIO TRANSPORTE

Visto com direito a diarias, no valor de R$,

Assinatura /identificagdo do servidor beneficiario
Matricula:

Assinatura e carimbo / identificagdo da Chefia Imediata

de de 20___

LOCAL / DATA
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Prestagdo de contas que faz o servidor:

ANEXO III

RELATORIO DE VIAGEM

Nome do Servidor
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RELATORIO

Local data

Assinatura do Servidor
Matricula:

Ciéncia da chefia imediata em: / /

(Assinatura e carimbo da chefia imediata)
ANEXO 1V

TERMO DE VISITA DOMICILIAR

DATA: /. /
OBJETIVO:
ADOLESCENTE:
CIDADE:

Assino este, por ter recebido equipe técnica do Programa

da Unidade

em minha residéncia e por ter ciéncia da importéncia e necessidade de acompanhamento deste programa a minha familia.

Comprometo-me em colaborar para efetividade do trabalho desenvolvido pela equipe.

ASSINATURA DOS FAMILIARES PRESENTES

GRAU DE PARENTESCO

Matricula:

Técnico responsavel pela visita
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ANEXO V

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Unidade:

Vitoria (ES), Quinta-feira, 01 de Outubro de 2015.

Através do presente termo de responsabilidade, responsabilizo-me pelo socioeducando:

em / / , filho (a) de

liberado pela Vara da Infancia e Juventude da Comarca de

Vale ressaltar que em consulta a Polinter e ao Prontudrio de Internagdo do Socioeducando, realizado pelo (a) servidor (a)
, cargo/fungéo

, nascido

e de

, 0 qual foi

, matricula

mesmo deva permanecer internado nesta Unidade de Internagédo.

Nome do (a) responsével:

Parentesco:

Documento de Internagdo:

Enderego:

Bairro:

Cidade:

Estado:

Ponto de Referéncia:

Telefone (s):
1)

2)

3)

de de

LOCAL / DATA

(Assinatura e carimbo do (a) Responsével)

ANEXO VI

DECLARAGAO DE COMPARECIMENTO

Declaro, para fins de prestagdo de contas, o (a) Sr(a)
/

compareceu no dia /

, CPF

no horario de : as

() Audiéncia.
( )Reintegragdo Familiar:

: , a fim de tratar de:

( ) Outros:

nos autos do(s) processo(s) n°

, ndo ha motivo pelo qual o

, lotado (a) na ,

Declaro ainda que as informagdes apresentadas sdo veridicas, pelas quais assumo inteira responsabilidade, estando ciente das penalidades cabiveis,
previstas no artigo 299 do Cédigo Penal.

de

de

Local / Data

(Assinatura e carimbo do destinatario)

Protocolo 185431

INSTRUCAO DE SERVICO
N° 468-P

DE 30 DE SETEMBRO DE 2015.
O DIRETOR PRESIDENTE DO
INSTITUTO DE ATENDIMENTO
SOC,IO-EDUCATIVO DO
ESPIRITO SANTO - IASES, no uso
de suas atribuigGes que lIhe confere
o Art. 10, inciso VII do Decreto n©,
1.583-R, de 18/11/2005;
RESOLVE:

CESSAR a designacgao da
servidora ANDRESSA SILVA
VELOSO, na Fungdo Gratificada
de SUBGERENTE - referéncia
SUBFG, do Instituto de
Atendimento Socioeducativo-
IASES, a contar de 01 de Outubro
de 2015.
Vitéria (ES), 30 de Setembro de
2015.

ANA MARIA
PETRONETTO SERPA
Diretora Presidente do IASES

Protocolo 185432

INSTRUGAO DE SERVIGCO
N°469-P
DE 30 DE SETEMBRO DE 2015

A DIRETORA PRESIDENTE DO
INSTITUTO DE ATENDIMENTO
SOC’IO-EDUCATIVO DO
ESPIRITO SANTO - IASES, no uso
de suas atribuigbes que Ihe confere
o Art. 10, inciso VII do Decreto n°,
1.583-R, de 18/11/2005;

RESOLVE:

DESIGNAR o0 servidor Rudge
Vigato da SILVA, para
exercer a Fungdo Gratificada
de SUBGERENTE - referéncia
SUBFG, do Instituto de

Atendimento Socioeducativo do
Espirito Santo - IASES, a contar de
01 de outubro de 2015.

Vitéria (ES), 30 de setembro de
2015.

ANA MARIA
PETRONETTO SERPA
DIRETORA PRESIDENTE/IASES

Protocolo 185434

RESUMO DE ORDEM DE
FORNECIMENTO N° 066/2015
Ref. ARP 001/2015 - SEGER
Processo N°: 69505861 (IASES)
Contratante: Instituto de
Atendimento Socioeducativo do
Espirito Santo - IASES.

Contratada:
ELETRONICOS LTDA-ME
Objeto: Itens de copa e cozinha.
Prazo de Entrega: Prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, ap0s o recebimento
da Ordem de Fornecimento.
Valor: R$ 4.332,60 (quatro mil,
trezentos e trinta e dois reais e
sessenta centavos).
Dotacdo Orgamentaria:
Atividade46.201.1424301654.818;
Elemento de despesa 3.3.90.30.00,
Fonte 0101, do orgamento do IASES.
Vitdria, 29 de Setembro de 2015.
Rafael Almeida Lovo
Diretor Administrativo e
Financeiro/IASES
Protocolo 185267

EXTREME

RESUMO DE ORDEM DE
FORNECIMENTO N° 61/2015

Processo N°: 69869391/2015

Contratante: Instituto de

Atendimento Socioeducativo do

Espirito Santo-IASES.

Contratada: Mabol

LTDA

Objeto: Garrafdo de 20 litros.

Prazo de Entrega: Prazo

maximo de 10 (dez) dias Uteis,

apds o recebimento da Ordem de

Fornecimento.

Valor: R$ 5.733,00 (cinco mil,

setecentos e trinta e trés reais).

Dotagao Orcamentaria:

Atividade46.201.1424301654.818;

Elemento de despesa 3.3.90.30.00,

Fonte 0101, do orgamento do

IASES.

Vitéria, 29 de Setembro de 2015.
Rafael Almeida Lovo
Diretor Administrativo e

Financeiro/IASES
Protocolo 185477

Comercial



