SUBGERENCIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
SUCONT/GERAD/DAF/IASES

FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS




PORTARIA SEGER/PGE/SECONT N° 049-R/2010

Dispoe sobre normas e procedimentos relativos
a gestao de Contratos Administrativos no
ambito da Administracao Publica Estadual.

Objetivo: disciplinar a gestao dos contratos
administrativos, pautadas nas acoes € nos
principios da eficiéncia e economicidade, com
expresso atendimento aos dispositivos legais.




DAS DISPOSICOES GERAIS (Art. 1 ao 17)

Para os efeitos da Portaria 049-R/2010, considera-se:

contratante: orgao ou entidade da administracao publica do Estado
signatario do instrumento contratual;

contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a
Administracao Publica Estadual;

comissao de gestao contratual: grupo de, no minimo, trés
servidores designados pela autoridade competente para gerenciar,
acompanhar e fiscalizar contrato que for reputado de maior
complexidade;

gestor de contrato: representante da Administracao, designado
para acompanhar a execucao do contrato e promover as medidas
necessarias a fiel execucdo das condicoes previstas no ato
convocatorio e no instrumento contratual;

fiscal de contrato: representante da Administracao designado ou
pessoa fisica ou juridica contratada, com as atribuicoes de subsidiar
ou assistir o Gestor de Contrato;




e

DAS DISPOSICOES GERAIS (Art. 1 ao 17)

OBJETO DO CONTRATO: o fornecimento, a obra ou a prestacao de
servico, suficientemente caracterizado no contrato;

compra: aquisicao remunerada de bens para fornecimento de uma
so0 vez ou parceladamente;

obra: construcao, reforma, fabricacdo, recuperacao ou ampliacao,
realizada por execucao direta ou indireta;

reforma: é a obra de melhoramento nas construcoes. Caracteriza-se
pela colocacao de seu objeto em condicoes normais de utilizacao ou
funcionamento, sem ampliacao de medidas originais de seus
elementos;

servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a Administracao, tais como: demolicao, conserto,
instalacao, montagem, operacao, conservacao, reparacao, adaptacao,
manutencao, transporte, locacao de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais;

servico de engenharia: o servico para o qual, por definicao do
Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia
(CONFEA), seja exigida a participacao de profissional de pelo menos
uma dessas areas de conhecimento.
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DAS DISPOSICOES GERAIS (Art. 1 ao 17)

DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (art. 5
ao 9)

O instrumento de contrato € obrigatorio nos casos de concorréncia
e de tomada de precos, bem como nas dispensas, inexigibilidades e
pregao cujos precos estejam compreendidos nos limites destas duas
modalidades de licitacao, e facultativo nos demais em que a
Administracao puder substitui-lo por outros instrumentos habeis,
tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacao
de compra ou ordem de execucao de servico.

Sao formalidades essenciais:

I. celebracao por autoridade competente;

II. forma escrita, salvo o de pequenas compras de pronto
pagamento, assim entendidas aquelas de valor nao superior a
5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso II,
alinea "a" da Lei 8.666/93, feitas em regime de adlantamento

III. redacao na lingua vernacula ou traducao para esta, se
celebrados em idioma estrangeiro;

IV. estipulacao do preco em moeda nacional, convertendo-se
para esta, ao cambio do dia, o valor pactuado em moeda
estrangeira.
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MINUTA DE TEEMO DE CONTRATO DE HETH:.RD DESEEVICO DE I.OCA(,'.;\O DE VEICULO
AUTOMOTOERE

Contrato n® /
Processon®
Fregdo n°
CONTEATO DE PEESTAC;\O DE SERVICO DE
LOCA(;;\O DE VEICULO AUTOMOTOR QUE ENTEE 51
CELEBRAM O ESTADO DO ESFIRITO SANTO, FOR
INTERMEDIO DO IASES E A EMFEESA
© Estade do Espirito Santo, por intermédio do {nome de Orgﬁo] . adiante
denominado Contratante, orgéo da Administragdo Direta do Foder Executivo, inscrita no CINF] seb o
n comsede na {enderego completo) .representada
legalmente peloseu Secretario {nome. nacionalidade. estado civil e profissio)
CFF/MF n® . residenfe e  domiciliado {endereco
completo) . & a Empresa . doravante denominada CONTRATADA, com

inscritano CINE] sob o n®

sede jendereco completo)

neste ato representada pelo (condigie juridica do representante) Sr.

{nome, nacicnalidade, estado civil e profissio) ajustam o presente
CONTRATC de Frestagio de Servigos de Locagdo de Veiculo Automotor, per execugao indireta, nos
termos das Leis Federais n® 8.666, de 21 de junho de 1993, n® 8.883, de 08 de junho de 1994, de
acordo com o5 termos do processo N° . parte integrante deste instruomento,
independente de transcrigio, juntamente com a Froposta apresentada pela Contratada datada de

[___ i, ficando, porém, ressalvadas como nio franscritas as condigdes nela estipuladas que

contrariem as disposicdes deste CONTRATO, que se regera pelas Clawsulas seguintes.

CLAUSULA FRIMEIRA
1- DO OBJETO
O presente Confrato tem por objeto a prestagdo de servigos de locagio de veicule automotor, cujas

caracteristicas técnicas estio descritas no anexo L

CLAUSULA SEGUNDA
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2- DO EEGIME DE EIECU(;RO
Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob forma de empreitada por preco -
{umitario ou global). nos termos do art. 10, IL {"a’ ou*b") da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA

i- DO FEECO. DA REVISAO E DO REAJUSTAMENTO
3.1 — Pelo servigo aqui confratado, o Contratante pagara mensalmente a Contratada, o valor de
R$ {valor mumeérico e por extenso) , enele deverdo estar incluses todas as espécies
de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, mio-de-obra, instalagdes
e quaisquer despesas inerentes a execugéo do objeto contratadoe.
3.2 - Em caso de desequilibrio da equagio econdmico-financeira serao adotados os critérios de
revisdc ou reajustamente, conforme o caso, como forma de restabelecer as condigbes
originalmente pactuadas.
3.3 — A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacie da
proposta, que importe, diretamente, em majoragao ou minoragio de seus encargos.
3.3.1 — Em caso de revisdo, a alteragdo do preco ajustado, além de obedecer acs requisitos
referidos no item anterior, devera ocorrer de forma proporcional a medificacio dos
encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoria de calculo a ser apresentada
pela parte interessada.
3.3.2 — Dentre os fatos ensejadores da revisio, nio se incluem agueles eventos dotados de
previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua aferigdo ao tempo da
formulagdojaceitagio da proposta, bem como agueles decorrentes exclusivamente da
variagao inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipotese de reajustamento.
3.3.3 — Nio sera concedida a revisdo quando.
a) ausente a elevagdo de encargoes alegada pela parte interessada;
b) o evenfo imputado como causa de desequilibric houver ocorrido antes da
formulagdo da proposta definitiva ou apos a finalizagio da vigéncia do confrato,
c) ausente o nexo de causalidade enfre o evento ocorrido e a majoracio dos encargos
atribuidos a parte interessada;
d) a parte inferessada houver incorride em culpa pela majoragio de seus proprios

encargos, incluinde-se, nesse dmbito, a previsibilidade da ccorréncia do evento;

e) houver alteragio do regime juridico-tributario da Confratada, ressalvada a hipotese

de superveniente determinagéo legal.

3.3.4 — A revisdo sera efefuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela
Secretaria de Estado de Confrole e Transparéncia — SECONT e Assessoria Juridica do LASES.
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3.4 — O reajuste sera adotado, cbrigatoriamente, como forma de compensacio dos efeitos das

variagdes inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar do termine da vigéncia da
proposta comercial apresentada ou da data do ultimo reajustamento, de acorde com a Lei n?
10.192, de 14 de fevereiro de 2001.
3.4.1 _ O reajuste do preco contratado levara em consideragio o Indice Nacional de Fregos
ao Consumider - INFC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geocgrafia e Estatistica - IBGE,
ou outro indice que vier a substifui-lo.
3.4.2 - Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do calculominuciose de cada reajuste
a ser aprovade pelo Contratante, juntando-se a respectiva discriminagfo dos servigos e
memorial de calculo do reajuste, e demais decumentos comprobatorios de reajuste pleiteadn
3.4.3 _ O reajuste sera efefuado por meio de simples apestilamento, nos termos do arfigo 65,
paragrafo 8° da Lei Federal n® 8.666/93, dispensada a analise prévia pela Assessoria
Juridica do LIASES.
3.5 - A criagle, alteragio ou extingie de quaisquer fributos, quande ccorridas apos a data de
apresentacioda proposta definitivae desde que acarretem comprovada repercussio no equilibrio
econdmico-financeiro deste confrato, implicardo a revisdo de pregos para mais ou para menes,
adotando-se como indice de corregdio a aliquota prevista na lei respectiva.
3.6 - As revisbes e reajustes a que o confratade fizer jus mas que nio forem requeridas
formalmente durante a vigéncia deste Contrato serdo comsideradas rerumciadas com a assinatura
da prorrogacdo confrafual com base no art. 57, I da Lei Federal n® 8.666/23, ou com o
encerramento do Contrato.
3.7 - No caso de prorrogagao deste Confrato sem expressa ressalva no respective Termo Aditivo
do direitoda Confratada ao recebimento daimportincia devida a titulo de reajuste ou revisiio, em
qualguer de suas hipoteses, relativa a periedo anterior a sua assinatura, caracterizara remincia
irrefratavel a esse direito.

CLAUSULA QUAERTA

4- DAS CONDI(;(-JES DE FAGAMENTO
A Contratante pagara a Contratada pelo servigo efetivamente prestadoe no més de referéncia,
vedada a antecipagio, na forma abaixo.
4.1 - Cabera a Confratada ne 1° dia util apos a conclusie da parcela comumicar por escrito a
Comtratante tal fato, devendo a Administragio receber o objeto na forma do presente confrate.
4.2 - Apos recebimento doe objete, a Contratada devera apresentar a fafura, em no maximo 02
{dois) dias iiteis.
4.3 - A fahwra sera paga ateé o 3° {ferceiro) dia il apos a sua apresentagio. Apes essa dafa sera
paga multa financeira nos seguintes termos.

VM=VFx 12xND
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Onde.
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em afraso.

4.4 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calcule minucicso de cada fatura
devido, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se a respectiva discriminacio des
servigos efetuados, 0 memorial de calculo da fatura.

4.5 - Se houver alguma incorregioe na Neta Fiscal Fatura, a mesma sera develvida a Confratada
para correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo ma nova Nota Fiscal/Fatura, sem gqualguer fmmwowl; corregdo a ser paga pelo
Contratante.

4.6 - Aliquidagio das despesas obedecerarigorosamente o estabelecido na Lei N° 4.320/64, assim
como na Lei Estadual N? 2.583/71 (Codigo Financeiro) e alteragdes posteriores.

4.7 - Na hipotese da indisponibilidade temporaria do indice, a Contratada emitira a fatura
considerando o indice de reajuste utilizado no més anterior ac de referéncia, ficando a diferenga
para emissdo “a posteriori”, quando da disponibilidade do indice definitivo, para acerto na fatura
seguinte, sem reajustes.

4.8 - Observar o disposto no Decrefo n° 3.397-R de 26 de sefembro de 2013, o qual estabelece
que o pagamento dos fornecedores e dos prestadores de servige domiciliade no Estado do Espirito
Santo sera efetuado exclusivamente no Bance de Estado do Espirito Santo — BANESTES.

CLAUSULA QUINTA

5. DO FRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
5.1 - O prazo de vigéncia contratual tera inicio no dia subsequente ao da publicagioe do resumo
do contrato no Diario Oficial e fera de duragio de 12 (doze) meses.
5.2 — A prorrogacdo podera ser admitida nes termos do artige 57, da Lei Federal n®. 8.666/23,
mediante prévia justificativa e auterizacio da autoridade competente, devendo ser precedida,
ainda, de manifestacio da Assessoria Juridica do [ASES.

Faragrafo Frimeire. Ocorrendo a hipotese previstanoe inciso IL artigo 57, da Lei Federal n°. 8666/23,
a duragio do contrato podera sofrer prorrogagio por sucessivos periodos, limitada a 60 sessenta)
meses, desde que cumpridas as formalidades acima indicadas e demonstrado, nos autos, que a
medida importara em obtengio de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragio.

Faragrafo Segundo. O tempomaximo de uso do veiculo, ao qual faz referéncia o Anexol deste edital
sera aferido tanto no momento da formalizacio do contrato inicial, como na época da formalizagio

-
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de vigéncia contratual conferme facultade pele artige 57, inciso IT da Lei Federal n®. 8.666/93, o
Contratado devera assegurar a substituigdio do veiculo caso o mesmo apresente tempo de uso

superior ao admitide no contratoe inicial.

CLAUSULA SEXTA

6- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este Contrato correrdo na atividade

n , Elemento de despesan® do orgamento do {siglado
orgio) para o exerciciode ___(ano) .

CLAUSULA SETIMA

7- DA GAEANTIA DE EXICUCACI CONTERATUAL

A Confratada garante a execugiio deste Contrato, na medalidade de cormwo definidas no art.
56, § 1° da Lei N° 8.666/93, no valer de RS {valor mumérico) . {valor por
extenso) . equivalentes a 5% (cinco por cento) do valor total de Contrato, com validade ate 30
(trinta) dias apos a data prevista para seu vencimento, fudo atraves do documento . que

torna-se parte integrante do presente ajuste.

Faragrafo Primeiro. Ocorrendo alteragac do prego contratual originariamente fixado, por forga de
revisdo, reajuste, acréscimos e decréscimos quantitativos, dentre outras hipoteses previstas emlei e
neste contrato, competira a4 Confratada a oferta de nova garantia de execugdo de confrato,
readequada ao prego confratual atualizado.

Faragrafo Segundo. O Confratante restituira ou liberara a garantia prestada. no prazo maximo de 30

trinta) dias apos o término da execugio do Contrato, de acordo com o art. 56, § 47 da Lei N
B.066/23.

CLAUSULA OITAVA
g-. DAS EESFONSABILIDADES DAS FARTES
£.1 - Compete a Contratada.

a) executar o servigo ajustado nos termos da Clawsula 13, por intermédio exclusivo
de seus empregados;

-

de aditamentos cujo objeto seja a prorrogagio de vigéncia do ajuste. Assim, ocorrendo a prorrogagio
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b) utilizar, na execugio do servigo confratado, pessoal que atenda, dentre outros,
aos seguinfes requisifos:
b.1) qualificagio para o exercicio das atividades que lhe forem confiadas;
b.Z) bons principios de urbanidade;
b.3) pertencer ao seu quadro de empregados.

c) registrar as ocorréncias havidas durante a execucio do presente Contrato, de
tudo dando ciéncia a Confratante, respondendo integralmente por sua omissio;

d) se responsabilizar pelo perfeito funcionamente de veicule locado, objeto do
contrato, inclusive nas eventuais trocas de pegas que apresentarem defeitos,
providenciandoe a sua substituicae quando necessario;

e) manter, durante toda execugio do contrato, todas as condigdes de habilitagioe
qualificacio exigida na licitagéo.

f) Observar a vedagio da subconfratacio no fodo ou em parte, do objeto
contratado.

g) Observar as disposigdes da Fortaria SEGER n° 049.-R;

h) Adotar todas as providéncias necessarias para regularizacio de seu regime
tributario junto aos orgdos competentes.
8.2 - Compete a Contratante.

a) Pagar, a Conmfratada, o prego estabelecido na Clawsula 3% nos fermos deste
Contrato;

b) Designar servidor(es) responsavel{is) pelo acompanhamento e fiscalizagio da
execugio dos sexvigos;

¢) Fagar multas e fributes cujo fato gerador tenha ocorrido em periedo no qual o

veiculo esteve sob sua posse.

CLAUSULA NONA

9- DAS FENALIDADES
9.1 — O atraso injustificado na execucae do contrato sujeitara o licitante contratadoe a aplicacio de
multa de mora, nas seguintes condigdes.
9.1.1 — Fixa-se a multa de mora em 0.3 % (trés décimos per cento) por dia de afraso, a
incidir sebre o valor total reajustado do contrato, ou sobre o salde reajustadoe nio atendido,
caso o contrato encontre-se parcialmente executado;
9.1.2 - O3 dias de atrase serdc contabilizades em comformidade com o cronograma de

execugio dos servigos;

&1
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9.1.3 - A aplicagio da mmlta de mora nio impede que a Administracio rescinda

unilateralmente o contrato e aplique as eutras sangdes previstas no item 9.2 deste editale na
Lei Federal n°. 8.666/23;
9.2 - A inexecugao total ou parcial do contrato ensejara a aplicagio das seguintes sangées ao licitante
contratado.
b)) multa compensatoria por perdas e danos, no montante de 10% (dez por cento)
sobre o saldo contratual reajustado nio executado pele particular;
¢) suspensio temporaria de participacio em licitacio e impedimento de contratar
com a Administracic Piblica Estadual, Direta ou Indireta, por praze nie
superior a 02 (dois) anos;
d) Impedimento para licitar e confratar com a Administragio Fablica Estadual.
Direta ou Indireta, pelo prazo de ate 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no confrate e das demais cominagbes legais,
especificamente nas hipoteses em que o licitante, convecado dentro do prazo de
validade da sua proposta, nao celebrar o confrato, deixar de enfregar ou
apresentar documentagio falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execugdo de seu objefe, nio mantiver a proposta, falhar ou frandar na
execugao do contrato, compoertar-se de modoe inidéneo ou cometer fraude fiscal;
¢) declaracio de inidoneidade para licitar ou confratar com a Administragio
Fublica, em toda a Federagio, enguanto perdurarem os motivos determinantes
da pumigie ou até que seja promevida a reabilitacio perante a propria
auteridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
confratado ressarcir a Administracio pelos prejuizos resultantes e apos
decorridoe o prazo da sangio aplicada com base na alinea “c.

§ 1% As sangdes previstas nas alineas “a”, “c™ “d" e “e" deste item. nio sdo cummulativas entre si, mas
poderao ser aplicadas juntamente com a multa compensatoria por perdas e danes (alinea “b”).

§ 2° Quando imposta wma das sangdes previstas nas alineas “c”, “d" e “e”, a autoridade competente
submeterasua decisdo ao Secretarie de Estado de Gestde e Recursos Huwmanos - SEGER, a fim de que,
se confirmada, tenha efeito perante a Administracéo Piblica Estadual.

§ 3° Caso as sangies referidas no paragrafo anterior nio sejam confirmadas pelo Secretario de
Estado de Gestio e Recurses Humanos - SEGER. compefira ao orgde promotor do certame, por
intermedio de sua autoridade competente, decidir sobre a aplicagio ou nio das demais modalidades
sancionatorias.

71T
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§ 4° Confirmada a aplicagio de quaisquer das sangdes administrativas previstas neste item
competira ac orgdc promotor do certame proceder com o registre da ccorréncia no CRC/ES, e a
SEGEE. no SICAF, em campo apropriade. No caso da aplicagio da sangdo prevista na alinea «d~,
devera, ainda, ser selicitadoe o descredenciamento do licitante no SICAF e no CRC/ES.

9.3 — As sangdes administrafivas somente seric aplicadas mediante regular processo

administrative, assegurada a ampla defesa e o confraditorie, cbservande-se as seguintes regras.

a) Antes da aplicagdo de qualquer sangio administrativa, o orgac promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-The a apresentacio de
defesa prévia;

b} A nofificagdo devera ocorrer pessoalmente ou per correspendéncia com aviso
de recebimento, indicande, no minime. a conduta do licitante contratade
reputada como infratora. a metivagdo para aplicagio da penalidade, a sangéo
que se pretende aplicar, o prazoe e o lecal de entrega das razdes de defesa;

c) O prazo para apresentacio de defesapreviasera de 05 (cinco) dias uteis a contar
da intimagao, excetona hipotese de declaracio de inidoneidade, em que o prazo
sera de 10 (dez) dias consecutives, devendo, em ambeos os casos, ser observada a
regra do artige 110 da Lei Federal n° 8666/93;

d) O licitante confratado commumicara ae orgédo promotor do certame as mudangas
de enderego ocorridas no curse do processolicitaterio e da vigéncia do confrato,
considerande-se eficazes as notificagdes erviadas ac lecal anfericrmente
indicado, na auséncia da conumicacéo;

g) Ofertada a defesa prévia ou expirade o prazo sem que ocorra a sua
apresentagio, o érgdo promoter de certame proferira decisde fumdamentada e
adotara as medidas legais cabivels, resguardado o direite de recurso do licitante
que devera ser exercido nos termos da Lei Federal n®. £.666/23;

f) O recurse administrafivo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analize da Assessoria Juridica do TASES.

9.4 — O3 montantes relativos as multas moratoria e compensatoria aplicadas pela Administragéo
poderde ser cobrades judicialmente ou descontados dos valores devidos ac licitante contratado,
relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

9.5 — Nas hipoteses em que os fatos ensejaderes da aplicacio das multas acarretarem tambéma
rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderdio ainda ser descontados da
garantia prestada pela contratada;

9.6 — Em qualquer caso, se apos o desconto des valores relativos as nultas restar valer residual em

Y,

desfaver do licitante contratado, é cbrigatoria a cobranga judicial da diferenca.




-3 INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIO-EDUCATIVO DO ESPIRITO SANTO-JASES
COMISSAOPERMANENTE DE LICITACAQPREGAD

/ ,xéif_'au GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO -
Ly -

CLAUSULA DECIMA
10- DA RESCISAO

A rescisdoe do Confrato podera ocorrer nas hipoteses e condigdes previstas nos artigos 78 e 79 da Lel
n° 8.666/93, com aplicagio do art. 80 da mesma Lei, se for o case.

CLAUSULA DECIMA FRIMEIRA

11- DOS ADITAMENTOS
O presente Confrato podera ser aditade, nas hipoteses previstas em Lei, apos manifestacio formal da
Assessoria Juridica do IASES.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

12- DOS RECURSOS
Osrecursos, a representacioe o pedide de reconsideracio serdo acelhidos nes termos do art. 109, da
Lei n? £.666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

13- DO ACOMPANHAMENTO E DA HSCAI.IZA{;AO
131-0 (setor administrativo) designara formalmente o servidor responsavel
pele acompanhamento e fiscalizacio da execucgio de confrate, competindo-lhe atestar a
realizagio do servigo contratadoe, observando as dispesigdes deste Confrato, sem o que nio sera
permitido qualquer pagamento.
13.2 — O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma.
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacio,
mediante terme circunstanciadoe, assinado pelas partes em ate 0Z (dois) dias da

conumicagio escrita do confratado;

b) definitivamente, pelo (setor administrative) . mediante termo
circumstanciado, assinade pelas partes, apos o decurso do praze de
(quanfidade de dias) .
CLAUSULA DECIMA QUARTA

14- DO EEFEESENTANTE DA CONTEATADA
Representara a Confratada na execugio do ajuste, como preposto o 5r. {nome
completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do representante da empresa).

b S { INSTITUTO DE ATENDIMENTO SOCIQ-EDUCATIVO DO ESFIRITO SANTO-JASES
COMISSAOPERMANENTE DE LICITACAQOFPREGAD

,z-éif_'an GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO e s \
L —

CLAUSULA DECIMA QUINTA

1- DO FOEOD

Fica estabelecide o Foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo para dirimir
quaisquer dividas oriumdas direta ou indiretamente deste instruments, remmciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiade que seja.

E assim. por estarem justos e acordados, assinam o presente Confrato em 03 (frés) vias de igual feor,
para que produza seus efeitos legais.

Vitoria, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA




DAS DISPOSICOES GERAIS (Art. 1 ao 17)

Publicacao do Contrato e aditivos

A publicacao resumida na imprensa oficial € condicao
indispensavel para sua validade e eficacia (art. 7).

DA VIGENCIA (Art. 10)

A duracao dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios, podendo, quando for

0 caso, ser prorrogada observado o disposto no art. 57
da Lei 8.666/93 (art. 10).




RESUMO DO CONTRATO
N° 011/2015
PARTES: INCAPER X TOTAL CARE
SAUDE EM CASA LTDA-ME.

OBJETO

O presente contrato e para
aquisicdo de gas acetileno.

DA VIGENCIA

O presente contrato tera inicio no
dia posterior a data da publicacdao
e tera duracao de 12 (doze) meses.
DO PRECO

Valor do respectivo contrato & de
R$ 5.999,94 (cinco mil novecentos
e noventa e nove reais e nhoventa e
quatro centavos). ;

DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da
execucgao deste contrato correrao
a conta das atividades 31.23.90;
Elemento de Despesa n© 3.3.90.30,
fonte 0101.

Vitdria, 10 de marco de 2015.

LETICIA TONIATO SIMOES
Diretora Presidente
Protocolo 135227

RESUMO DO TERMO ADITIVO
N° 01 DO CONTRATO
N¢ 216/2014

CONTRATANTE: Companhia
Espirito Santense de Saneamento
- CESAN.

CONTRATADA: SER SISTEMAS
ENERGETICOS RENOVAVEIS LTDA.
OBJETO:

Fica acrescida a importancia de R$
99.088,10 (Noventa e nove mil,
oitenta e oito reais e dez centavos),
correspondente a 10,48% sobre o
valor originalmente contratado.
REF.: Processo n°® 2015-004987

Vitéria, 11 de margo de 2015.
Diretoria de Operacao do Interior
Protocolo 135072




DAS DISPOSICOES GERAIS (Art. 1 ao 17)

GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL (Art. 11 ao 14)

E uma exigéncia que pode ser feita pela Administracdo para assegurar a
execucao do contrato, podendo ser utilizada para ressarcir prejuizos causados
pelo contratado ou para o pagamento de multa que Ihe seja aplicada, quando
nao houver pagamentos pendentes que possam ser objeto de glosa.

Modalidades (art. 56, § 1°, da Lei 8.666/1993):
I.caucao em dinheiro;
Il. caug&o em titulos da divida publica;
lll. seguro-garantia; e
IV. fianca bancéria.

A garantia sera devolvida apds a entrega e recebimento definitivo do objeto do
contrato.

O valor da garantia nao pode exceder a 5% do valor total do contrato, exceto
guando se tratar de fornecimentos, obras e servigcos de grande vulto nos termos
do artigo 6°, inciso V, da Lei n° 8.666/93, envolvendo alta complexidade técnica e
riscos financeiros consideraveis, hipdétese em que o valor da garantia pode ser
elevado para até 10% do valor total do contrato.




DAS DISPOSICOES GERAIS (Art. 1 ao 17)

SUBCONTRATACAO (art. 15 ao 17)

Consiste na transferéncia, pelo contratado, da
execucao parcial do objeto contratual para outra
pessoa, fisica ou juridica.

Somente sera admitida se prevista de forma
especificada no ato convocatorio e no contrato e desde
que haja autorizagdo pela Administragédo, por escrito,
assinada por quem detém competéncia para firmar
termo aditivo.

A subcontratacao sem autorizacao expressa € escrita
configura falta grave a ser punida mediante rescisao
de contrato, conforme o art. 78 da Lei 8.666, de 1993.
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DAS ALTERACOES CONTRATUAIS (art. 18 ao 38)

E toda e qualquer modificacdo no objeto contratado, como:
regime de execucao, prazo, valor ou forma de pagamento e
garantia oferecida.

A proposta de alteracao contratual, encaminhada pelo
requisitante com as devidas justificativas, sera analisada pelo
gestor de contrato e submetida a autoridade competente para
celebrar o contrato para aprovacao.

As alteracoes contratuais serao formalizadas por meio de
TERMO ADITIVO, publicado de forma resumida.

Podem ser registrados por meio de APOSTILA:
I. a alteracao na indicacao dos recursos orcamentarios ou

adicionais custeadores da despesa;

II. reajustamento de precos, bem como as atualizacoes,
compensacoes ou apenacoes financeiras decorrentes das
condicoes de pagamento constantes dos mesmos.

™~




Governo do Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

Atencio! Observar o que disposto no enunciade CPGE n° 08 da Resolugio CPGE n°
246/2011 - DOES 12/05/2011

Contrato n®
Processo n°
Pregio n°

_° TERMO ADITIVO AO
CONTRATO DE N _ QUE
ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO
Do ES_PiR]TO SANTO, POR

INTERMEDIO DO ., E

O ESTADQ DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE
. neste ato representado por _ (nome e qualificagdo completa), doravante
denominada LOCATARIA, drgio da administracio direta do Poder Executivo, inscrita no
CNPJ sob o n° . com sede na . representada legalmente pelo seu Secretirio,
Sr. __ (qualificagio do ordenador de despesa — nome, nacionalidade, profissdo, CI, CPF,
municipio ¢ UF do domicilio), e a ___, doravante denominado LOCADOR, com sede
na , inscrita no CNPI/MF sob o n2 , neste ato representada pelo seu (cargo do
Representante) Sr. (qualificagio do representante — nome, nacionalidade, profissdo, CI, CPF,
rmunicipio & UF do dormicilio), celebram o presente TERMO ADITIVO ao Contrato de n°
|, que tem por objeto a locagio de imdvel urbano, elaborado conforme o
disposto na Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, mediante as seguintes
clausulas & condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1. O presente Termo Aditive tem por objeto a prorrogacio do prazo de vigéncia do

Contrato n° pelo prazo de { ) meses, conforme autorizagdo prevista na sua
Clausula __, acontar de

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR

2. O valor do aluguel mensal sera de R$ ( ), conforme disposto no
Contraton® __/___

Governo do Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral do Estado

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAOQ ORCAMENTARIA
3.1 A liberagio dos recursos financeiros far-se-i mediante publicagio deste Termo
Aditivo no Diario Oficial do Estado, de acordo com as disponibilidades financeiras da

(SIGLA DO ORGAO).

3.2 As despesas correrdo por conta da Atividade de n® g do Elemento de Despesas
, previstos no orgamento de

CLAUSULA QUARTA - DA RATIFICACAO DAS DEMAIS CONDICOES

4. Ficam mantidas todas as demais cldusulas e condigfes anteriormente avencadas, nio
alteradas pelo presents Termo Aditivo.

Por estarem justos e contratados, assinam o presente Termo em 02 (duas) vias de igual
teor & forma, para igual distribuigio, para que produza os seus efeitos legais.

Vitoria, de de

Locataria

Locador




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO

PROCESSO N2. 0000000

X2 TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N2, 000K/ 20KX

X2 TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO NS,
XXXX/20XX CELEBRADO ENTRE O GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
ESTADO  XXOOOO00000000C0( E A EMPRESA
JO0O00C0000000000000L

1 — Do objeto

Constitui objeto do presente Termo de Apostilamento conceder Reajuste de X)X X% (por extenzo) conforme
Clausula XX00¢X) do Contrato Primitivo, conforme tabela de reajuste apresentada em anexo.

2 - Da ratificagdo

Permanecem inalteradas as demais cldusulas e condigBes do Contrato.

Vitéria (ES), XX de XXOO0MX de 20XX.

ORDEMADOR DE DESPESAS

ANEXO |

PROCESSO N2. 0000000

X2 TERMO DE APOSTILAMENTO ADQ CONTRATO N2, JOO0(/ 20XX

TABELA DE REAJUSTE

Valor Inicial do Data da Proposta indice de Reajuste Aplicado (IN--) Valor Reajustado
Contrato
RG - |/ 00,00% RS -

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO

PROCESSO N2, XXXXXXXX

X2 TERMO DE APOSTILAMENTO AQ CONTRATO N2, XXXX/20XX

X2 TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO No.
XXXX/20XX CELEBRADO ENTRE O GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
ESTADO OOOKXXOOOMKXXX-XXXXX E A EMPRESA
XXX XAKXAKXX,

1-Do objeto

Constitui objeto do presente Termo de Apostilamento a alteragdo da Clausula XX00000( - Da Dotagdo
Orgamentaria, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

CLAUSULA XX)XXXXXXX - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

XX Os recursos necessarios ao pagamento das despesas inerentes a este contrato correrfo a
cargo da atividade XXJ000000000000XXX = XXXXXXXXXXX, Elemento Despesa
NN, fonte XXXX - Plano Interno XXXXFIXXXX, do orgamento da }XXXXXX para o
exercicio de XXX,

2 - Da ratificagdo

Permanecem inalteradas as demais clausulas e condigtes do Contrato.

Vitéria, ES, XX de XXXXXXXXX de 20XX

ORDENADOR DE DESPESAS




DAS ALTERACOES CONTRATUAIS (art. 18 ao 38)

ALTERACAO DO OBJETO (art. 22 ao 26)

O

objeto contratado admite alteragoes qualitativas e

quantitativas, desde que justificadas e nos limites da lei, sendo
dever do gestor comunicar a Administracao a necessndade de sua

realizacao.

a)

Alteracoes qualitativas: somente serao admitidas quando nao
importem modificacao das caracteristicas basicas do objeto,
nem reduzam seus atributos, resumindo-se em acrescer ou
detalhar as especificacoes originais, sendo vedado que tais
ajustes impliquem em vantagem exclusiva para o contratado.

Alteracoes quantitativas, no caso de obras, servicos ou
compras, estao limitadas a acréscimos e supressoes de até
25% do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso
particular de reforma de edificio ou equipamento, a
acréscimos de até 50% do valor inicial atualizado do contrato.

O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, as alteracoes quantitativas propostas pela
Administracao, sendo admitida, ainda, reducao superior aqueles
limites, desde que conte com a concordancia do contratado.

™~
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DAS ALTERACOES CONTRATUAIS (art. 18 ao 38)

ALTERACAO DE PRAZO (art. 27 ao 29):

Os contratos administrativos celebrados terao prazo determinado,
admitidas a ampliacao e a reducao nos termos da Lei n° 8.666/93.

A prorrogacao constitui a ampliacao do prazo inicialmente
estabelecido para o ajuste, previamente justificada pelo gestor e
autorizada pela autoridade competente.

A prorrogacao de contrato sera precedida da realizacao de pesquisas
de precos de mercado ou de precos contratados por outros orgaos e
entidades da Administracao Publica, visando a assegurar a
manutencao da contratacao mais vantajosa para a Administracao,
quando for o caso.

A reducao constitui a diminuicao do prazo inicialmente estabelecido
para o ajuste, previamente justificada pelo gestor e autorizada pela
autoridade competente, mediante a celebracao de termo aditivo.

™~
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DAS ALTERACOES CONTRATUAIS (art. 18 ao 38)

DO REAJUSTE FINANCEIRO (art. 30 a 34)

Consiste na atualizacao monetaria do valor contratual, mediante
a aplicacao de indice estabelecido em contrato sobre o preco
pactuado, apos transcorrido o periodo constante do instrumento
contratual, o qual ndo podera ser inferior a 12 meses.

DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO (art. 35 ao 38)

E um ajuste que se admite a qualquer tempo para, repondo
perdas imprevisiveis ou previsiveis de = consequéncias
incalculaveis, configuradoras de alea economica extraordinaria e
extracontratual, restabelecer a relacao entre encargos do
contratado e a retribuicao pela Administracao.

Nao se presta a incrementar lucratividade real do contrato e
tampouco a corrigir possivel inexequibilidade constatada
posteriormente a contratacao, devendo, somente adicionar ou
subtrair do contrato as variacoes reais e excepcionais verificadas
apos a apresentacao da proposta e que inviabilizam a sua
continuidade.

™~
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS (art. 39 ao 63)

Consiste na verificacao da conformidade da prestacdao dos servicos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, devendo ser exercidos por um representante da
Administracado, especialmente designado na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei
n° 8.666/93, denominado gestor de contrato.

Quando necessario a administracao podera designar um representante ou
pessoa fisica ou juridica contratada, denominado fiscal de contrato, com as
atribuicoes de subsidiar ou assistir o gestor de contrato.

Na auséncia, a qualquer titulo, do gestor de contrato, as providéncias de sua
alcada ficarao a cargo de sua chefia imediata, caso nao haja a indicacao
expressa do substituto.

Dada a alta complexidade da contratacao, a execucao dos contratos firmados
por cada orgao podera ser acompanhada e fiscalizada por comissao
especialmente designada, permitida a contratacao de terceiros para assistir e
subsidiar essa atribuicao. Esta sera constituida de, no minimo, trés
membros, podendo ser determinada expressamente a atribuicao de cada um.

/




DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATQOS (art. 39 ao 63)

INDICACAO E NOMEACAO DO GESTOR, DO FISCAL E DA
COMISSAO (art. 41 ao 48)

A designacao ocorrera pela autoridade competente.

Como regra geral deverao contemplar servidores efetivos
compativeis com as atividades funcionais da unidade em que o
mesmo estiver lotado.

Quando a gestao nao ficar a cargo de comissao, deverao ser
designados gestores titular e substituto, ficando este responsavel
integralmente pelas atividades e responsabilidades do titular
ausente.

O gestor titular devera comunicar formalmente, com pelo menos
trés dias uteis de antecedéncia, qualquer afastamento ao seu
substituto, exceto nos casos de férias que deverao ser acordadas.

Nao sera admitido, salvo por forca maior, o afastamento de
ambos simultaneamente.

™~
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATQOS (art. 39 ao 63)

contratos de fornecimento de bens de pronta entrega: atuara,
preferencialmente, como gestor titular o responsavel pela unidade de
almoxarifado e como substituto um dos servidores lotado na referida
unidade.

contratos de prestacao de servicos a serem executados em uma
unica parcela: atuara, preferencialmente, como gestor titular o Chefe do
Grupo Administrativo ou equivalente e como substituto um dos
servidores lotado na referida unidade.

contratos de prestacao de servicos de manutencao corretiva de
equipamentos de informatica: atuara, preferencialmente, o Chefe do
Nucleo de Informatica ou equivalente e o substituto um dos servidores
lotados na referida unidade.

contratos de treinamento e capacitacao de servidores: atuara,
preferencialmente, como gestor titular o Chefe do setor requisitante e
como substituto um dos servidores lotado na Unidade de Recursos
Humanos.

Ocorrendo substituicao ou dispensa de gestores, fiscais ou de toda a
comissao durante a execucao contratual, os substituidos deverao anotar
no registro proprio do contrato todas as pendéncias verificadas até a data
de sua dispensa conforme o disposto nos §§ 1° € 2° do art. 67 da Lei n°

K 8.666, de 1993. /




ATO DE DESIGNACAD - GESTOR DE CONTRATOS

DADOS DO CONTRATO
]

PROCESS0 N2: [ pata: |

CONTRATO NE: | UNIDADE GESTORA: |

CONTRATADO:

NP | VALOR DO CONTRATO: |

VIGENCIA: | O XK 000K A XK XK O

OBJETO: |

m}

Designacao do Gestor do Contrato - Me

Dispde sobre a designacio de Gestor para o
contrato indicado na epigrafe & da outras
providéncias.

O Secratirio de XO00UOOOOCDUNCNE, no uso das stribuigBes conferidas no art. 41 dz Portaria
SEGER,/PGE/SECONT N2 0049-R/2010, resalve:

Designar o servidor Matricula n2 latado

na(a) Gestor do Contrato n? gue representara 2 Secretaria
perante o contratzdo & zzlard pelz bos execugo do objeto pactuzdo, exercendo 25 stividades de
arientacda, fiscalizac3o & controle previstss na Portariz, devendo sinda:

z) promaver = juntzds, no procedimento administrativo, detodos os documentos contratusis
recebidos;

b &lzabarar Plano de Acdo em conjunto com o contratado;

) mantsr arguive com dados stuslizados do representante dz contratads, contendo
documentas pertinentes & sus quslificacdo, 20 desempenho desuzs stribuicies & = farma
de contato;

dj registrar os ajustes scordados com o representants da contrstadz, colhendo sus 2ssinatura
& promaovendo & sua juntada =05 autos;

s} comunicar 3 Administrac3o sobre o descumprimento, pela contratadz, de quaisquar das
obrigagbes passiveis de rescis3o contratual e/ou aplicac3o de penalidades;

il manter controle dos nomes dos servidoresdesignados farmalmente pelo ordenador de
despesas como responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagBo da execugdo do
contrato;

gl GRMmunicar 2 contratada, mediante correspondéncia com aviso de recebimenta, cujas

copiasdeverdo serjuntadas a0s autos, eventuaisirregularidades nz execugdo docontrato,
estabzlecendo prazo para solugdo dos problemas apontados;

hi cemunicar 2 contratads os danos porventurs causados porssus empregados, requerendo
=5 providéncias reparadorss;

i} afigiar 2 contratadz sobre 2 necassidade de stuslizagSo documental pera manutengio das
condighes de habilitagdn ou atendimento de exigéncias |legais supervenientes;

il comunicar 2 Administrag3o, por escrito, sobre o término docontrato, observando o prazo
de até 60 [sessenta)dias para os procedimentos relativos 2 inexigibilidade e dispensa de
licitag3o, de até 90 [noventa) dias para os relativos a licitagdo nas modalidades de Convite
& Pregio; 2 de até 120 [cento e vinta) dias para os relativos 2 lidtag 30 nas modzlidades de
Tomadade Pregos e Concorrénda, apresentando as justificativas necessarias, cso s2 trate
darazlizag3o de nova licitag3o, de prorrogacdo do contrato ou de contratagdo direts;

Kl cemunicar 2 Administrag3o, mediante provocagio do reguisitante, 2 necessidade de se
rezlizar acréscimos ou supressdes no objetocontratado, com vista 2 economicidade & 2
eficigénciz nz execugio contratuzl;

1) Remetear o registro proprio do contrato referido no inciso IV deste artizo 2 sutoridade
competente 20 témino de cads exercicio financeir, ou por ocasifo do encerramanto do
contrato — o qQue oCorrer primeiro, pars apensamento 205 2Utos respectivos.

Ma ausénciado servidor supra designadp, ficadesignadocomosuplenta o Servidor
Matricula n2 Lotado na (o)

Vitdria, ES, XX de X000000( de 20X

Ordenador de Despesas

CIENCIA DO SERVIDOR DESIGNADO

Eu, declaro-me ciente da designac3o ora
atribuida, e das fungdes que s3o inerentes em razio da fungio.

Assinatura do Gestor
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATQOS (art. 39 ao 63)

ATRIBUICOES DO GESTOR, DO FISCAL E DA COMISSAO (art. 49
ao 51)

No inicio da execucao contratual, deverao ser entregues ao
gestor de contrato, ao fiscal de contrato e aos membros da
comissao de contrato:

copias ou arquivos digitais do edital,

da proposta,

do contrato ou do instrumento que o supra,

aditivos celebrados,

ato de designacao,

nota de empenho.

O gestor/comissao/fiscal de contrato, antes do inicio da
execucao, deverao ler o contrato, o projeto basico ou
termo de referéncia, se houver, bem como analisar as
planilhas correspondentes.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS (art. 39 ao 63)

COMPETE AO GESTOR/COMISSAO, SUBSIDIADO PELO FISCAL DE
CONTRATO, DENTRE OUTRAS ATRIBUIQOES

I. promover a juntada de todos os documentos contratuais recebidos;
II. elaborar Plano de Acao em conjunto com o contratado;

III. manter arquivo com dados atualizados do representante da contratada,
contendo documentos pertinentes a sua qualificacdo, ao desempenho de
suas atribuicoes e a forma de contato;

IV. anotar de forma organizada, em registro proprio e em ordem cronoloégica,
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato;

V. registrar os ajustes acordados com o representante da contratada,
colhendo sua assinatura e promovendo a sua juntada aos autos;

VI. conferir o cumprimento do objeto e demais obrigacoes pactuadas,
especialmente o atendimento as especificacoes atinentes ao objeto e sua
garantia, bem como os prazos fixados no contrato, visitando o local onde o
contrato esteja sendo executado e registrando os pontos criticos encontrados,
inclusive com a producao de provas, datando, assinando e colhendo a
assinatura do preposto da contratada para instruir possivel procedimento de
sancao contratual;

VII. comunicar a Administracao sobre o descumprimento, pela contratada,
de quaisquer das obrigacoes passiveis de rescisdao contratual e/ou aplicacao
de penalidades;




DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS (art. 39 ao 63)

VIII. exigir que a contratada substitua os produtos/bens que se
apresentem defeituosos ou com prazo de validade vencido ou por
vencer em curto prazo de tempo e que, por esses motivos, inviabilizem
o recebimento definitivo, a guarda ou a utilizacao pelo contratante;

IX. comunicar imediatamente a contratada, quando o fornecimento
seja de sua obrigacao, a escassez de material cuja falta esteja
dificultando a execucao dos servicos;

X. recusar os servicos executados em desacordo com o pactuado e
determinar desfazimento, ajustes ou correcoes;

XI. comunicar a contratada, mediante correspondéncia com aviso de
recebimento, cujas copias deverao ser juntadas aos autos, eventuais
irregularidades na execucao do contrato, estabelecendo prazo para
solucao dos problemas apontados;

XII. comunicar a contratada os danos porventura causados por seus
empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

XIII. Receber, provisoria ou definitivamente, o objeto do contrato sob
sua responsabilidade, mediante termo circunstanciado ou recibo,
assinado pelas partes, de acordo com o art. 73 da Lei n.° 8.666, de
1993, recusando, de logo, objetos que nao correspondam ao
contratado;

XIV. testar o funcionamento de equipamentos e registrar a
conformidade em documento;

/




DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS (art. 39 ao 63)

XV. analisar, conferir e atestar as notas fiscais;

XVI. encaminhar a documentacao a unidade correspondente para
pagamento;

XVII. comunicar a Administracao eventual subcontratacao da
execucao, sem previsao editalicia ou sem conhecimento da
Administracao;

XVIII. fiscalizar, pessoalmente, os registros dos empregados da
contratada locados nos servicos, para verificar a regularidade
trabalhista;

XIX. oficiar a contratada sobre a necessidade de atualizacao
documental para manutencao das condicoes de habilitacao ou
atendimento de exigéncias legais supervenientes;

XX. verificar, por intermédio do preposto da contratada, a
utilizacao pelos empregados da empresa dos equipamentos de
protecao individual exigidos pela legislacao pertinente, exigindo
daquele a interdicao do acesso ao local de trabalho, e na hipotese
de descumprimento, comunicar a Administracao para promocao do
possivel processo punitivo contratual;

XXI. exigir, por intermédio do preposto da contratada, a utilizacao
de cracha e de uniforme pelos empregados da contratada, quando
for o caso, e conduta compativel com o servico publico, pautada
pela ética e urbanidade no atendimento;
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS (art. 39 ao 63)

XXII. comunicar a Administracao, por escrito, sobre o término do contrato, observando
o prazo de até 60 dias para os procedimentos relativos a inexigibilidade e dispensa de
licitacao, de até 90 dias para os relativos a licitacao nas modalidades de Convite e
Pregao; e de até 120 dias para os relativos a licitacao nas modalidades de Tomada de
Precos e Concorréncia, apresentando as justificativas necessarias, caso se trate da
realizacao de nova licitacao, de prorrogacao do contrato ou de contratacao direta;

XXIII. comunicar a Administracao, mediante provocacao do requisitante, a
necessidade de se realizar acréscimos ou supressoes no objeto contratado, com
vista a economicidade e a eficiéncia na execucao contratual;

XXIV. cobrar da contratada, quando se tratar de obras, no local de execucao dos
servicos, na formatacao padrao combinada, o Diario de Obra, cujas folhas deverao
estar devidamente numeradas e assinadas pelas partes, e onde serao feitas as
anotacoes diarias sobre o andamento dos trabalhos tais como: indicacao técnica,
inicio e término de etapas de servico, causas e datas de inicio e término de
eventuais interrupcoes dos servicos, recebimento de material e demais assuntos
que requeiram providéncias; e

XXV. zelar para que o contratado registre as ocorréncias referidas no item anterior
no Diario de Obra, com vista a compor o processo e servir como documento para
dirimir duvidas e embasar informacoes acerca de eventuais reivindicacoes futuras;

XXVI. Remeter o registro proprio do contrato referido no inciso IV deste artigo a
autoridade competente ao término de cada exercicio financeiro, ou por ocasiao do
encerramento do contrato o que ocorrer primeiro, para apensamento aos autos
respectivos.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATQOS (art. 39 ao 63)

DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DE ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS CONTRATOS (art. 52 ao 57)

A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracao dos
seguintes aspectos, quando for o caso:

I. os resultados alcancados em relacao ao contratado, com a verificacao dos
prazos de execucao e da qualidade demandada;

II. os recursos humanos empregados, em funcao da quantidade e da formacao
profissional exigidas;

III. a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV. a adequacao dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
V. o cumprimento das demais obrigacoes decorrentes do contrato; e

VI. a satisfacao do usuario.

O representante da Administracdo devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacoes e encargos sociais e
trabalhlstas ensejara a aplicacao de sangbées administrativas, previstas
no instrumento convocatério e na legislacao vigente, podendo culminar
em rescisao contratual.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

E vedado a Administracao ou aos seus servidores praticar atos
de ingeréncia na administracao da contratada, tais como:

I. exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela 1ndlcados exceto
quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepcao e apoio ao usuario;

II. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;

III. promover ou aceitar o desvio de funcoes dos trabalhadores da
contratada, mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacao e em relacao a funcao especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e

IV. considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais
do proprio o6rgao ou entidade responsavel pela contratacao, especialmente
para efeito de concessao de diarias e passagens.

ApoOs a assinatura do contrato de servico ou de obra e servico de
engenharia o orgao ou entidade contratante deve:

a) promover reunido inicial, devidamente registrada em ata, para dar inicio a
execucao, com o esclarecimento das obrigacoes contratuais.

b) estabelecer reunioes peridodicas, de modo a garantir a qualidade da execucéao e o
dominio dos resultados.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

Contratacoes continuadas com dedicacao exclusiva dos
trabalhadores da contratada, exigir-se-a:

I. no caso de empresas regidas pela CLT:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, sob pena de rescisao contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacao quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da Lei;

g) realizacao de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for
0 caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem:;

i) encaminhamento das informacoes trabalhistas exigidas pela legislacao, tais
como: a RAIS e a CAGED;

j) cumprimento das obrigacoes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo
ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacoes dispostas na CLT em relacao aos
empregados vinculados ao contrato.

II. No caso de Organizacoes Sociais Civis de Interesse Publico -
OSCIP's e as Organizag¢oes Sociais, sera exigida a comprovacgao de
atendimento a eventuais obrlgagoes decorrentes da legislacao que
rege as respectivas organizacoes.




e

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DE ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS CONTRATOS (art. 52 ao 57)

Para comprovar as obrigacoes estabelecidas no artigo 355, deve-se
adotar:

I.

no momento em que a execucao do contrato € iniciada:

a) Elaborar planilha-resumo do contrato administrativo, contendo todos os
empregados terceirizados que prestam servicos no orgao, divididos por contrato,
com, no minimo, as seguintes informacoes: nome completo, numero de CPF, funcao
exercida, salario, adicionais, gratificacoes, beneficios recebidos e sua quantidade
(vale transporte, auxilio-alimentacao) e horario de trabalho;

b) Conferir todas as anotacdoes nas CTPS dos empregados, por amostragem, e
verificar se elas coincidem com o informado pela empresa e pelo empregado, com
atencao especial as datas de inicio do contrato de trabalho, a funcao exercida, a
remuneracao e todas as eventuais alteracoes dos contratos de trabalho;

c) Conferir se o numero de terceirizados por funcado coincide com o previsto no
contrato administrativo;

d) Certificar que o salario nao pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e CCT.

e) Consultar eventuais obrigacoes adicionais constantes na CCT para as empresas
terceirizadas, em especial, se os empregados tém direito a auxilio-alimentacao
gratuito;

f) Verificar a existéncia de condicoes insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados e ao fornecimento de determinados Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs);

g) Exigir que o contratado efetue a matricula no Cadastro Especifico do INSS CEI
nos casos de contratos de obra, de acordo com as normas estabelecidas na
legislacao.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

II. durante a fiscalizacao mensal - antes do pagamento das
faturas:

a) Elaborar planilha-mensal, que contera, no minimo, o0s
seguintes campos: nome completo do empregado, funcao
exercida, dias efetivamente trabalhados, horas extras
trabalhadas, férias, licencas, faltas, ocorréncias;

b) Verificar na planilha-mensal o numero de dias e horas
trabalhados efetivamente e exigir que a empresa apresente
copias das folhas de ponto dos empregados por ponto eletronico
ou meio que nao seja padronizado. Em caso de faltas ou horas
trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura;

c) Realizar a retencao da contribuicao previdenciaria e dos
impostos incidentes sobre a prestacao dos servicos, quando for o
caso.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

d) Exigir do contratado o relatorio a ser apresentado mensalmente de
acordo com o modelo constante do ANEXO I, acompanhado dos seguintes
documentos:

1. Copia da Folha de pagamento mensal do pessoal alocado;
2. Relatorio de movimentacao funcional dos empregados;

3. Copia dos comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas,
bem como demais beneficios legais;

4. Comprovantes de recolhimentos mensais dos encargos sociais - INSS
e do FGTS, por meio dos seguintes documentos emitidos pelo
SEFIP/GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e Informacoes a
Previdéncia Social, utilizando o cédigo adequado para esses servicos € o
CNPJ do 6rgao ou entidade contratante contemplando:

4.1 Copia da Guia de Recolhimento do FGTS - GRF com a autenticacao

mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado via Internet;

4.2 Copia da Guia da Previdéncia Social - GPS com a autenticacdao mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando o recolhimento for efetuado via Internet;

4.3 Copia da Relacao dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE);
4.4 Copia da Relacao de Tomadores/Obras RET;
4.5 Copia do comprovante de Declaracao a Previdéncia;

4.6 Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social
(GFIP);
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS (art. 39 ao 63)

5. Nota Fiscal correspondente ao Més-referéncia
do faturamento;

6. Copia do Certificado de Regularidade do FGTS
CREF;

7. Copia das Certidoes Negativas ou Positivas com
efeitos de negativa:

7.1 de Débitos junto ao INSS;

7.2 de Débitos de Tributos e Contribuicoes Federais;

7.3 de Divida Ativa da Fazenda Nacional;

7.4 de Débitos com a Fazenda Publica Estadual;

7.5 de Débitos de Tributos Municipais;

8. Outros documentos de quitacao de encargos,
quando couber e por solicitacao do gestor do
contrato;




1 - IDENTIFICACAO DO CONTRATO

11 | CONTRATANTE: CHPJ N2
1z CHNFI M2
CONTRATADO:
[*FCEl me
L3 | omETO:
1.4 | MES — REFEREMCIA DO FATURAMENTO |
15

MES — REFERENCIA DA DOCUMENTACAD |

2_— DOCUMENTOS ANEXOS [ encargos trabalhistas/saciais/previde ncigrios/fiscais)

|
O
O

O

g

gooOoooOonoo

O
O

Folhz de pagamento menszl do pessoal alocado na prestacdo dos servicos, por contrato;
Relztdrio de movimentac 3o funcionzl dos empregados da comtratada vincu lad os 20 contrato;

Comprovantes dos pagamentas dos encargos trabalhistas, bem comao demais beneficios
previstos em legislagdo espacfics, Conwvengio ou Acordo Coletivo de Trabzalha.

Guiade Recolhimentn do FGTS —GRF com a autenticacdo mecinica ou acompanhada do
camprovante de recolhimemao bancirio ou o comprovante emitido quanda o recolhimento for
efetuado pelainternet;

Guiada Previdéncia Sodal — GPS com a autenticagdo mecinica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovente emitidoquando o recolhimento for
efetuado pelainternet;

RelzcSo dos Trabzlhadores - RE;

Relacio de Tomadores/Obras - RET.

Comprowante de Dedaragdo & Previdénciz;

Protocolo de Envio de Arquivos, emitido gelo Conectividade Social.
Mota Fiscal do Més— Referénciz do Feturamento;

Certid2o Megativa de Débito jurto 2o INSS — CHND;

Certid3o Megativa de Débito de Tributos & Contribuicfies Feder=is
Certid3o de Divida Ativa da Faze nda Macional

Certid3o de Regulzridade do FGTS - CRF

CertidSo Megstive de Débito para com 2 Fazenda Plblice Estadual

CertidSo Megstive de Débito de Tributos Municipais

3_— OUTRCS DOCUMENTOS

4 _— DECLARAGAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Declaro sob as penas da Lei, que 3 empresa encontra-se em situagdo de adimpléncia em relagao aos encargos
trabalhistas, previdenciirios, fiscais e comerciais, incidentzs sobre o contrato acima referido conforme
determinacio contida na Lei Estadual n2 5.383/57 E Decreto n2 1.935-R & oopia dos comprovantes de pagamentos
EM ANEXD.

MG efiargo € EE=ingiurd oo F.EPTEE EmiE |:__=='3 GiF] EI'I"DIEBE

1%] nos cscs de contratos da obra, de acords com normas = specficas.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

Ill. durante a fiscalizacao diaria:

a) Conferir, todos os dias, quais empregados terceirizados
estao prestando servicos e em quais funcdes e confrontar
com a planilha-mensal;

b) Verificar se os empregados estao cumprindo a risca a
jornada de trabalho devendo-se instaurar uma rotina para
autorizar pedidos de realizacao de horas extras por
terceirizados e combinar com a empresa a forma da
compensacao de jornada;

c) Evitar toda e qualquer alteracao na forma de prestacao
do servico como a negociacdo de folgas ou a
compensacao de jornada, <cuja conduta €& de
responsabilidade exclusiva do empregador.
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REGISTRO DE OCORRENCIAS

Ficha de Execucdo Contratual

| Data:

Processo Administrativo n®

Contrato né

Vigéncia do Contrato:

Contratada:

Modalidade/Razdo da dispensa ou inexibilidade:

Inicio: [ [ |Término: /

Objeto:

Valor do contrato:

[ Gestor:

Ficha de Execugdo Contratual - Ocorréncias

Data

Ocorréncia

Rubrica

S Y S [ G A e CS AR S A N L S S N (S L G CU G e, S -

Gestor do Contrato
Cargo:
Matricula:
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

DA AVALIACAO DE DESEMPENHO DA CONTRATADA
(art. 58 ao 63)

OBJETIVO: controlar a execucao do objeto contratado, bem
como, proporcionar ao gestor do contrato uma ferramenta para
a aplicacao das sancoes previstas na legislacao.

A avaliacao de desempenho sera coordenada pelo gestor e sera
realizada quadrimestralmente ou a qualquer tempo, a critério
da contratante.

Esta devera contemplar, pelo menos, os aspectos qualidade e
prazo.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS (art. 39 ao 63)

ASPECTO OQUALIDADE: serao avaliados pelo menos os
seguintes atributos:

I. especificacoes técnicas: estabelecidas no termo de referéncia, projetos
basico e executivo e no contrato.

II. qualidade dos materiais / equipamentos: se os materiais fornecidos
pela contratada estdo em conformidade com as especificacoes técnicas.

III. retrabalho por defeito de execucao: se a contratada foi obrigada a
desmanchar/refazer servicos ja concluidos por irregularidades de execucao
e/ou por aplicacao de materiais inadequados.

IV. suporte ao servico: se as ferramentas, equipamentos e acessorios
estao compativeis; Encontram-se em boas condicoes de uso; A quantidade
esta adequada e suficiente ao servico; Estdao em conformidade com as
especificacoes técnicas.

V. compatibilidade da mao-de-obra: se a contratada mantém mao-de-
obra qualificada, habilitada e dimensionada de acordo com os servicos a
executar.

VI. acompanhamento do preposto: se a contratada mantém o seu
responsavel designado periodicamente na obra ou no local de execucao do
servico participando das definicoes contratuais.




DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

ASPECTO PRAZO: serao avaliados pelo menos os seguintes
atributos:
I. cronograma da Execucao: se a obra ou servico esta sendo

desenvolvida de acordo com o objeto contratual e em
conformidade com o cronograma estabelecido.

II. entrega dos Materiais: se a contratada esta fornecendo os
materiais no prazo estabelecido no cronograma.

III. entrega dos Equipamentos: se a contratada esta fornecendo
0os equipamentos no prazo estabelecido no cronograma.

A avaliacao limita-se a atribuicao dos VALORES 1 e O para cada
atributo avaliado:

I. o valor 1 é atribuido quando o desempenho esta em
conformidade com as Praticas, Normas, Leis e Procedimentos
Vigentes; e

II. o valor O é atribuido quando o desempenho nao esta em
conformidade com as Praticas, Normas, Leis e Procedimentos
Vigentes.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

O resultado da avaliacao dos atributos € obtido por meio do resultado da
equacao RA = 100 x SA / NAV, onde:

RA: resultado da avaliacao;

SA: somatoria dos atributos avaliados com valor 1 (hum);

NAV : numero dos atributos avaliados.

Uma unica nao conformidade, comparada com as praticas, normas, leis
e procedimentos vigentes, implica em wvalor O (zero) no atributo
especifico analisado.

Quando nao for possivel analisar determinado atributo, este nao sera
avaliado e nao sera computado para obter o respectivo resultado.

Sera considerada insuficiente a que obtiver resultado inferior a 60
pontos.

As avaliacoes de desempenho serao formalizadas e encaminhadas a
contratada pelo gestor do contrato.

Na primeira incidéncia de conceito Insuficiente, o gestor do contrato
realizara reuniao em 10 dias apos a realizacao da avaliacao do periodo,
visando ciéncia por parte da Contratada quanto ao desempenho dos
trabalhos naquele periodo.

Se a contratada obtiver resultado igual ou superior a 60, o gestor do
contrato devera cientifica-lo dos itens nao atendidos, para as devidas
providéncias.
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
(art. 39 ao 63)

Resultados Insuficientes por 2 avaliacoes subsequentes
ou 3 alternadas, a contratada sera ADVERTIDA.

Resultados Insuficientes por 3 avaliacoes subsequentes
ou 4 alternadas, a contratada sera MULTADA.

Atingidas 4 multas num periodo de 24 meses para um
mesmo fornecedor, mesmo que em contratos diversos, o
mesmo sera suspenso temporariamente do cadastro de
fornecedores do Estado, e impedido de participar de
quaisquer tipos de licitacoes e de firmar contratos com o
Governo do Estado por um periodo de 24 meses,
contados a partir da data da quarta multa.

A decisao quanto a aplicacao da suspensao temporaria
ficara a cargo da SEGER.
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| materizis inadequados.

AVAIJA(,‘ED DE DESEMPENHO 4. Suporte ao servigo: se as ferramentas, equipamentos e

scessarios estdo compativeis; Encontram-se. em boas
DADOS DO CONTRATO condigies de usa; A quantidade estd adequada =
PROCESSO NE: | DATA: | suficiente 2o servico; Est3o em conformidade com as

especificagdes técnicas,

CONTRATO NE: | UNIDADE GESTORA:]

5. Compatibilidade da m3o-de-obra: s= =z contratadz
CONTRATADO- mantém mic-de-obrz  qualificedzs,  habilitadz =
dimensionada de scordo com os servigos 3 executar.

CNP{ | VALOR DO CONTRATO. | 6. Acompanhamento dopreposto: s2 & contratadzs mantém
VIGENCIA: | MO0 000 A 0000 000 o seu responsavel designado periodicamente na obra ou
OBJETO: | no local de execuco do servigo participando das

definighes contratuais.

~
DADOS DO GESTOR/COMISSAD DO CONTRATO

ATRIBUTOS CONFORME | NAOCONMFORME
NOME:
- = - 1. CronogramadaExecug3o: s 2 obra ou servigo esta sendo
CPF: — MATRICULA: desenvolvids de acordo com o objeto contratusl & em
UMIDADE DE LOTACAD | conformidade com o cronograma estabelecido.
2. Entregados Materiais: 52 3 contratadz ests fornecando os
DADOS DOFISCALDO CONTRATO materizis_no prazo estzbelecido no cronograma.
NCIME..IrRAZﬁxD SOCIAL: | 3. Entrega dos Equi.parnentus: = 2 :nntratada! Bsta
fornecendoos_gquipamentos no prazo estsbelacido no
_ Cronggrama.
CPF/CNPL: | [maTRicuLe: ]
UNIDADE DE LCITAC&D:
RESPONSAVEL TECHICO- .NL'II'I'IETD :H_:Ls 5umaF6ria dos atributas Farmula Res!JIt?du da
atributos avaliados avaliados com valor 1 avaliagdo (RA)
CPF: | REGISTRO DE CLASSE: | (NAV) (nurm) (58}
ENDERECC: RA=100x ASNAV

CONCLUSAD

Vitdria, ES XX de XXM de 20X

AVAIJACEO DE DESEMPENHO

ATRIBUTOS COMFORME | MAO CONFORME

1. Especificacdes técnicas: s= = contrstads ztende zs Gestordo Contrato
especificagies técnicas estabelecidas no termo de
refarénciz, projetos bésico & executivo & no contrato.

Fiscal do Contrato Preposto da Contratada

2. Qualidade dos materiais / equipamentaos: s2 03 matarizis
fornacidos pela contratada 2st30 em conformidade com
25 especificages téonicas.

3. Retrabalhe por defeito de execugdo: s2 2 contratada foi
obrigadz adesmanchar [ refezerservicos 2 concluides par
irregularidades de exscugdo efou por aplicagio de
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DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO
(art. 64 ao 72)

RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO: constitui a etapa
final da execucao de todo ajuste administrativo para a
liberacao do contratado.

Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:
I - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacao, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, em até 15 dias
da comunicacao escrita do contratado;

b) definitivamente, mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes, apos o decurso de prazo de
observacao ou de vistoria, comprovando a adequacao do
objeto aos termos contratuais. O prazo nao podera ser
superior a 90 dias, salvo em casos excepcionais.




4 N

DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO
(art. 64 ao 72)

I - em se tratando de compras ou de locacao de
equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacao da
conformidade do material com a especificacao;

b) definitivamente, apos a verificacao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao.

Nos casos de aquisicao de equipamentos de grande wvulto
cujo valor estimado seja superior a 25 vezes o limite
estabelecido na alinea "c" do inciso I do art. 23 da Lei
8.666/93 (acima de R$ 1.500.000,00), o recebimento far-se-
a mediante TERMO CIRCUNSTANCIADO e, nos demais,
mediante RECIBO.

Na hipotese de nao ser lavrado o termo circunstanciado ou
de nao ser procedida a verificacao dentro dos prazos fixados,
reputar-se-ao como realizados, desde que comunicados a
Administracao em 15 dias.

- /
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DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO
(art. 64 ao 72)

DISPENSA de recebimento provisorio:

I. géneros pereciveis e alimentacao preparada;
II. servicos profissionais;

III. obras e servigos de valor até R$ 80.000,00 para
compras € Servicos, que nao sejam de engenhar1a
na modalidade de convite, conforme artigo 23,
inciso II, alinea a da Lei 8.666/ 93, desde que nao
se componham de aparelhos, equipamentos e
instalacoes sujeitos a verificacao de funcionamento
e produtividade.

Nestes casos o recebimento sera feito mediante
RECIBO.

™~
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DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO
(art. 64 ao 72)

Salvo disposicoes em contrario, os ensaios, testes e demais provas
exigidas por normas técnicas oficiais correm por conta do contratado.

A Administracao rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou
fornecimento em desacordo com as condicdées pactuadas, podendo,
entretanto, se lhe convier, decidir pelo recebimento, neste caso com as
deducoes cabiveis.

O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da
execucao ou de materiais empregados.

O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil
pela solidez e seguranca da obra ou do servico, nem a ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato.

E condicao indispensavel para o recebimento definitivo do objeto das
contratacoes continuadas com dedicacao exclusiva dos trabalhadores da
contratada, bem como, para devolucao da garantia correspondente, a
comprovacao da quitacao dos encargos trabalhistas,
sociais/previdenciarios e fiscais decorrentes da execucao do contrato.




ERMO CIRCUNSTANCIADO

PARECER DO GESTOR/FISCAL/COMISSAO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E

) FISCALIZACAD
O PROVISORIO [0 COM RESSALVAS
O DEFINITIVO [1 SEM RESSLAVAS
DADOS DO CONTRATO
PROCESSO Ne: | pata: |
CONTRATO NE: | UNIDADE GESTORA: | CONCLUSAD
COMTRATADO: Pelo presente, declaramaos, em carater definitivo, a fiel e perfeita execucdo do objeto a

CNPI- | VALOR DO CCINTRATD:l gue se refere o contlraltol em ep|g[afe, em|.t|mos o pn.zsen}'e TERMO DE RECEBIMENTO

= - D00 r Y YOR T YO0KK O DEFINITIVO, com eficacia liberatdria parcial das obrigacdes do contratado, exceto as
VIGENCIA. | LIRS ek garantias legais [art. 73, & 2%, da lei n® B.666, de 21 de junho de 1593), bem como
OBJETO: | autorizamos a restituigdo de todas as garantias e/ou caugdo prestadas.

Pelo presente, em face do encerramento da execucdo do objeto a gue se refere o
contrato em epigrafe, emitimos o presente TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, com

DADOS DO GESTDRICDMIS&ED DO CONTRATO o eficacia liberatoria parcial das obrigagbes do contratado, com excegdo das ressalvas

adiante indicadas.
[0 GESTOR DE CONTRATO O cOMISSAD DE CONTRATO

Mos termos do art. 66 da Portaria SEGER/SECONT/PGER® o000 , atesto o
NOME: recebimento provisdrio do objeto a que se refere o contrato em epigrafe. O objeto ora
CPF- MATRICULA- | o recebido provisoriamente ndo conclui o cumprimento da cbrigagdo, ficando sujeito a
UNI.DADE DELOTACRD - posterior verificacdo da qualidade, que ocarrera até o dia ! /.
NOME: CONDICOES DE RECEBIMENTO
CPF: MATRICULA:

H 1 - aobrigac3o foi cumprida: 1-oobjeto foi entregue:
UNIDADE DE LOTACAO O Mo prazo 8] Maquantidade exigida
3 Forado prazo (Data: i ) Em quantidads irmegular
NOME: 3 Integralmemnts 3 Outrzsobservacies:
CPF- MATRICULA: 3 Parcizlments, tendo em vistz o saguinte:
UNIDADE DE LOTACAQ
DADOS DO FISCAL DO CONTRATO
O FISCAL DESIGNADO [ FISCAL CONTRATADO RESSALVAS
NOME/RAZAO SOCIAL:
cPE/CNP) | [MaTRICULA: |
LUNIDADE DE LOTACAQ: Vitdria, ES XX de 0000000 de 200X
RESPONSAVEL TECNICO:
CPF: | |REGISTRO DE CLASSE: |
ENDERECO: Gestor do Contrato
Fiscal do Contrato Preposto da Contratada




-

O PROVISORIO
O DEFINITIVO

DADOS DO CONTRATO

[ COM RESSALVAS
1 SEM RESSLAVAS

PROCESSO NE: | Data: |
CONTRATO NE: | UNIDADE GESTORA: |
CONTRATADO:

T VALOR DO CONTRATO:|
VIGENCIA: | 304 XXX a 304 XXX
OBJETO: |

DADOS DO GESTOR/COMISSED DO CONTRATO

NOME:

CPF:

MATRICULA:

UNIDADE DE LOTACRD |

DADOS DO FISCAL DO CONTRATO

NOME/RAZAD SOCIAL: |

CPF/CNR): |

[ maTRICULA: |

UNIDADE DE LOTACAO:

RESPONSAVEL TECNICO:

CPF:

[REGISTRO DE CLASSE: |

ENDERECO:

RECIBO

Infarmo para os devidos fins gue os itens relacionados no processo de compra foram

recebidos a contento.

CONDIGOES DE RECEBIMENTO

1—zobrigagdo foi cumprida:

O Mo prazo

(O Foradoprazo (Dats__ [/ / i
03 Integrzlments

O Parcizlments, tendo em vists o seguinte:

1 - o objeto foi entrague:
o] Na quantidade exigida
) Emquantidade imegulzr
) Outrasobservagdes:

RESSALVAS

Vitdria, ES XX de XXXXXXXXX de 20XX

Gestor do Contrato

Fiscal do Contrato

Preposto da Contratada




DO PAGAMENTO (art. 73 ao 77)

Recebido o objeto do contrato o pagamento devera ser efetuado mediante a
apresentacao de Nota Fiscal ou da Fatura pela contratada, devidamente atestadas pela
Administracao.

A Nota Fiscal ou Fatura, quando for o caso, devera ser obrigatoriamente acompanhada
do relatorio referido no inciso II, d - do Art. 56 da Portaria 049-R/2010, bem como dos
demais anexos € documentos comprobatorios juntados ao processo de pagamento do
contrato.

Cabera a Chefia do Grupo Financeiro Setorial - GFS do Orgao contratante, ou cargo
equivalente nas entidades da administracao indireta, proceder a conferéncia do
relatorio e da documentacao.

Somente a vista da comprovacao e conferéncia da documentacdo, a unidade
correspondente podera liquidar a despesa e solicitar a autorizacao de pagamento ao
Ordenador de Despesas.

O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigacoes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a imediata
retencao dos créditos decorrentes do contrato e a aplicacao de sancoes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislacao vigente,
podendo culminar em rescisao contratual.

O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela
Administracado, nao devera ser superior a 5 (cinco) dias uteis, contados da data de sua
regular apresentacao, na inexisténcia de outra regra contratual.




4 I
DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 78 ao 86)

E o término da relacao obrigacional existente entre o
contratado e a Administracao.

A extincao contratual pode se dar por:

I. conclusao do contrato, assim considerado o término de prazo
ou a entrega definitiva de todo o objeto contratado e seu
pagamento;

II. ato unilateral e escrito da Administracao;

III. por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia
para a Administracao, mediante termo de distrato, a ser
juntado nos autos do procedimento de contratacao; e

IV. judicial, nos termos da legislacao;




DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 78 ao 86)

Rescisao contratual por ato unilateral e escrito da
Administracao:

I. o nao cumprimento de clausulas contratuais, especificacoes, projetos ou
prazos;

II. o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacoes, projetos e
prazos;

III. a lentiddao no cumprimento do contrato, levando a Administracao a
comprovar a impossibilidade da conclusao da obra, servico ou fornecimento, nos
prazos estipulados;

IV. o atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

V. a paralisacao sem justa causa e prévia comunicacao a Administracao;

VI. a subcontratacao total ou parcial do objeto do contrato, a associacao do
contratado com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a
fusao, cisao ou incorporacao, nao admitidas no edital e no contrato, ou, quando
admitidas, sem prévia autorizacao da Administracao;




DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 78 ao 86)

VII. o desatendimento das determinagées regulares da autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, assim
como as de seus superiores;

VIII. o cometimento reiterado de faltas na execucao do contrato;
IX. a decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
X. a dissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado;

XI. a alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execucao do contrato;

XII. razoes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa
exaradas no procedimento administrativo do contrato;

XIII. a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execucao do contrato; e

XIV. a alocacao, pela contratada, de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18, ou de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

™~
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\
DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 78 ao 86)

A rescisao contratual por ato ou fato atribuido ao contratado nao excluem
possivel cobranca de multas e demais sancoes previstas na Portaria.

Cabe ao gestor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao da execucao
do objeto da contratacao avaliar as hipoteses em que se faz oportuna a rescisao
contratual e propor a solucao adequada ao suprimento da necessidade a ser
atendida pelo contrato e a continuidade do fornecimento ou servico.

Os casos de rescisao serao formalizados pelo gestor do contrato que
representara a autoridade competente relatando os motivos que justificariam a
acao e o respectivo fundamento legal acompanhados da minuta do termo de
rescisao ou de distrato, conforme o caso.

A autoridade competente, quando pertinente, determinara o prosseguimento
das acoes subsequentes e designara o gestor do contrato para realiza-las.

Nas hipoteses de rescisdao contratual por ato unilateral e escrito da
Administracdo o gestor do contrato intimara o contratado para que se defenda
da imputacao no prazo de 10 dias, contados a partir do recebimento ou ciéncia
da notificacao, excluindo-se o dia do recebimento e incluindo-se o do
vencimento.

A notificacdo, acompanhada de copia da representacdo, assegurara vista
imediata dos autos e devera ser efetuada mediante ciéncia do contratado, ou
pelo correio, com aviso de recebimento devidamente assinado.

/
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DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 78 ao 86)

A defesa apresentada contra a notificacdo com vista a efetivacao da rescisao
sera dirigida a autoridade competente do 6rgao e encaminhada ao gestor de
contrato para se manifestar.

Recebida a defesa ou decorrido o prazo para sua apresentacao, o gestor
relatara o processado, cotejando a imputacao com as razoes de defesa, se
houver, opinando, fundamentadamente, pela rescisdo ou nao do contrato, e
encaminhara o processo a decisao da autoridade competente.

A autoridade competente, acatara a proposta do gestor ou indicara outra
medida mais adequada.

Quando da rescisao contratual nas contratacoes continuadas com dedicacao
exclusiva dos trabalhadores da contratada, o gestor ou o fiscal deve verificar o
pagamento pela contratada das verbas rescisorias ou a comprovacao de que os
empregados serao realocados em outra atividade de prestacao de servigos, sem
que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho. O o6rgao devera reter a
garantia prestada até que a contratada comprove.

Quando da rescisao contratual os montantes relativos as multas moratoria e
compensatoria poderao ser descontados da garantia prestada pelo contratado
ou dos valores devidos ao contratado, relativos as parcelas efetivamente
executadas do contrato.

Se apos o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em
desfavor do contratado, € obrigatoria a cobranca judicial da diferenca.

Fica resguardado o direito de recurso do contratado, nas hipoteses em que os
fatos ensejarem a rescisao contratual, que devera ser exercido nos termos da
Lei Federal n°. 8.666/93.




$.0.0.9.0.0.0.0.0.0.4

Secretaria de
REP/ORGAO,/SETOR/NZ. XXXX/20XXX LOCAL, DD de MM de AAAA.

Afo) Secretdrio (a) de Estado 20000000
Sr,. Fulano de Tal

Assunto: Rescisdo (Unilateral/Amigével) do Contrato Ref. REP/ORGAO,/SETOR/NZ. XXXX/20XXX
DADOS DO CONTRATO 1. De acordo.

PROCESS0 Ne: | DATA: |

CONTRATO Ne- | UNIDADE GESTORA- | 2. Determino que seja aberto processo administrativo, com fulcro no art. 81, 522 da Portaria
SEGER/PGE/SECONT n2 049-R de 24 de aposto de 2010, e designo o servidor

CONTRATADO: , matricula n2 , lotado em , na
gualidade de Gestor do Contrato, para adotar as agdes subseqientes.

CNPI: | VALOR DO CONTRATO: |

VIGENCIA: | HX LXK KON A XX XK XHKN

OBIETO: | Local, dd de mm de gaaa

INOME]) ., Matricula n® , Lotado na (o) Fulano de Tal

,na gualidade de Gestor do Contrato em epigrafe, venho informar a V. 52 Secretario de Estado J00000000C000000M0G0C0CK

da intencio desta {ORGAO) em rescindir {Unilateralmente/Amigavelmente) o contrato em
epigrafe, conforme relatado abaixo:

1. DOS MOTIVOS QUE JUSTIFICAM A RESCISAQ CONTRATUAL

2. DO FUNDAMENTO LEGAL

3. CONCLUSAD

Ante o exposto, recomendamos a Rescisao (Unilateral/Amigavel) do contrato n2 XXO0(/20XX,
pelos motivos e fundamentos ora exarados.

Segue em anexo, minuta do Termo de Rescisdo Contratual

Gestor do Contrato




DADOS DO CONTRATO

PROCESSO Ne: | paTa: |
CONTRATO Ne: | UNIDADE GESTORA: |
CONTRATADO:

Pl | VALOR DO CONTRATO: |
VIGENCIA: | XX 000 A YLD XKKX
OBJETO: |

§r, Preposto do contratado,

Pelo presente, nos termos do item art. 81, § 32 da Portaria SEGER/PGE/SECOMNT n2
049-Rde 24 de Agosto de 2010, concedo-lhe o prazo de 10 {dez) dias a contar do recebimento
deste, excluindo-se o dia do recebimento e incluindo-se o do vencimento, para, querendo,
apresentar DEFESA, por escrito, tendo em vista a possibilidade de Rescisdo Unilateral do
contrato em epigrafe, consoante abaixo indicado:

MOTIVO DA RESCISAD UNILATERAL

FUNDAMENTACAO LEGAL

Fica assegurada vista imediata dos autos, disponivel para consulta no (LOCAL EM QUE SE
ENCONTRA O PRDCESSD]I

Segue em anexo Representagdo n2 / que originou o presente processo de rescisdo.

Local, dd/mm/aaaa

Gestor do Contrato




EMo o Espirito Santo
Secrataria de Estado X000 EEXY

TERMO DE RESCISAO AMIGAVEL DE
CONTRATO NO XXXX/XXXX QUE ENTRE SI
CELEBRAM O ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, POR  INTERMEDIO DA

SECRETARIA DE ESTADO
JOOXXKXXXXXXXXXX, E A EMPRSA
XOOOKAUAXARAXXKXKXXX,

Pelo presente instrumento acima enunciado, o Estado do Espirito Santo, por intermédio
, adiante denominada CONTRATANTE,
orgdo da Administracdo Direta do Poder Executivo, inscrita no CNPJ/MF sob o No

da (nome do orgdo)

., com sede na (endereco completo) ,
representada legalmente pelo seu Secretdrio {nome, nacionalidade,
estado civil, profissdo) ., CPFIMF No . Tesidente e
domiciliado (endereco completo) , e a Empresa

., doravante denominada CONTRATADA, com sede

(endereco completo) . inscrita no CNPJIMF sob o No

neste ato representada pelo (condicdo juridica do

representante) Sr. (nome, nacionalidade, estado civil,

profissdo) tem justo e firmado entre si este Termo de Rescisdo
Contratual, em conformidade com os despachos e demais elementos constantes do
processo administrativo n® X00000COXG20XX, e resolvem rescindir o Contrato N°
XOOUXXXK de (OBJETO)
inciso 11, da Lei n° 8.666/93, mediante as Clausulas e Condigbes seguintes:

. com fundamento no art. 79,

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a rescisdo amigavel do Contrato n® /20 de
OBJETO

pirito Santo
Secrstaria de Estado X300 EEXY

Por forca da presente rescisdo, as partes ddo por terminado o Contrato de que trata a
Clausula Primeira, conferindo, neste mesmo ato, ampla, geral e irrestrita quitacdo, nada

mais havendo a reclamar em relacdo ao Contrato ora rescindido.

CLAUSULA TERCEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro de Vitoria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado

que seja.
Assim, por estarem justos e acordados assinam este instrumento os representantes
das partes, em 03 (trés) vias de igual teor e contelido, para que produza seus efeitos

legais.

Vitdria, de de20___

CONTRATANTE

CONTRATADA




4 .
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 87 ao 97)

Sancoes administrativas sao cominacoes legais
aplicadas ao contratado, pelo atraso injustificado ou
inexecucao total ou parcial do objeto contratado,
observado o disposto na legislacao, no edital e no
contrato.

Art. 88. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitara o
contratado a aplicacao de multa de mora, na forma prevista no
instrumento convocatorio ou no contrato.

§1°. A aplicacao da multa de mora nao impede que a Administracao
rescinda unilateralmente o contrato e aplique outras sancoes.

§2°. Se a multa de mora for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o contratado pela sua
diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administracao ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.




e

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 87 ao 97)

Art. 89. Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administracao
podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes
sancoes:

I. adverténcia;

II. multa compensatéria por perdas e danos, na forma prevista no instrumento
convocatorio ou no contrato;

III. suspensao temporaria de participacdao em licitacao e impedimento de contratar
com a Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso
anterior; €

V. impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e descredenciamento no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, pelo
prazo de até S5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital € no
contrato e das demais comlnag:oes legais.

As sancoes previstas nos incisos I, III, IV e V poderao ser aplicadas
juntamente com a multa compensatoria;

Se a multa compensatoria for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca,
a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao ou cobrada judicialmente.

™~
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 87 ao 97)

Qualquer descumprimento contratual sera penalizado, salvo se as justificativas
na defesa apresentadas pelo contratado, quando for o caso, forem aceitas pela
Administracao.

A aplicacao de sancoes ao contratado cabe ao dirigente de maior nivel
hierarquico do 6rgao, admitida a delegacao. A aplicacao das sancoes previstas
nos incisos IV e V do artigo 89 da Portaria sao de competéncia exclusiva do
respectivo Secretario de Estado.

Em se tratando de entidades da Administracao Indireta, a aplicacao da
penalidade prevista nos incisos IV e V, dependera decisao secretarial da
secretaria a qual a entidade se vincule.

O gestor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao da execucao do objeto
da contratacao representara a autoridade competente para aplicacao da sancao
administrativa, relatando a conduta irregular, os motivos que justificariam a
incidéncia da penalidade, a sua duracao e o fundamento legal.

A autoridade competente, quando pertinente, determinara a abertura de
processo e designara o gestor do contrato para presidir a apuracao.

O gestor responsavel pela apuracao, intimara o contratado para que se defenda
da imputacao no prazo de 05 dias, em se tratando das penalidades previstas nos
incisos I, II, IIl e V, e no prazo de 10 dias, em se tratando de penalidade prevista
no inciso IV.
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 87 ao 97)

A notificacao, acompanhada de copia da representacao, assegurara
vista imediata dos autos e devera ser efetuada mediante ciéncia do
contratado.

A defesa prévia apresentada contra a notificacao sera dirigida a
autoridade competente do 6rgao e encaminhada ao gestor de contrato
para se manifestar.

Recebida a defesa ou decorrido o prazo para sua apresentacao, o
gestor relatara o processado, cotejando a imputacao com as razoes de
defesa, se houver, opinando, fundamentadamente, pela absolvicao ou
pela aphca(;ao da sancao, com proposta quanto a tipificacao e ao
tempo de sua duracao, e encaminhara o processo a decisao da
autoridade competente para aplicacao das sancoes.

A autoridade competente, acatara a proposta do gestor ou indicara
outra sancao ou medida mais adequada ao descumprimento.

Quando imposta uma das sancoes previstas nos incisos III, IV e V do
artigo 89, a autoridade competente submetera sua decisao ao
Secretario de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER, a fim
de que, se confirmada, tenha efeito perante a Administracao Publica
Estadual. Caso as sancoes nao sejam confirmadas pelo Secretario,
competira a autoridade competente do Orgdo, decidir sobre a
aplicacao ou nao das demais modalidades sancionatorias.
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 87 ao 97)

A aplicacao da sancao sera formalizada por despacho motivado da autoridade
competente, cujo extrato devera ser publicado no DIOES. Fica facultada a
publicacao as penalidades previstas nos incisos I e II do art. 89 da Portaria.

Apos a publicacao a autoridade competente providenciara a sua imediata
divulgacao no sistema eletronico respectivo do Estado do ES.

As penalidades previstas nos incisos III, IV e V do art. 89 da Portaria deverao
ser também publicadas no SICAF e encaminhadas a Controladoria-Geral da
Uniao-CGU para divulgacdao no Cadastro de Empresas Suspensas e
Inidoneas-CEIS.

Na hipotese de o gestor sugerir a rescisao do contrato, ele devera avaliar o
efeito da medida e o impacto operacional da decisao sobre a continuidade dos
servicos pertinentes.

Em se tratando da sancao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo, a cessacao dos efeitos da penalidade dependera de ato da
autoridade responsavel pela aplicacao da penalidade, reabilitando a punida,
publicado no DIOES.

Fica resguardado o direito de recurso do contratado, nas hipoteses em que os
fatos ensejarem da aplicacao de sancoes, que devera ser exercido nos termos
da Lei Federal n°. 8.666/93.

™~




5
REP/ORGAO/SETOR/NE. XXXX/20XXX LOCAL, DD de MM de AAAA.

Alo) Secretério (a) de Estado 300000000
Sr, Fulano de Tal

Assunto: Aplicagdo da penalidade de |espécie de penalidade) .

DADOS DO CONTRATO

PROCESSO Ne: | DATA: |
CONTRATO NE: | UNIDADE GESTORA: |
CONTRATADO:
CNPI: | WALOR DO CONTRATO: |
VIGENCIA: | XXX XK A XK/XUSHHKK
OBJETO: |
{NOME) , Matricula ne , Lotado na (o)
,na qualidade de Gestor do Contrato em epigrafe, venho informar a V. 52
da intencdo desta SEGER em aplicar a sancdo administrativa | espécie de penalidade) ,

em razdo das irregularidades praticadas por essa empresa na prestacdo dos servicos contratados,
ferindo as obrigagdes elencadas Contrato n2 X000/ 20XX, conforme relatado abaixo:

1. DA CONDUTA IRREGULAR

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

2. DOS MOTIVOS QUE JUSTIFICAM A INCIDENCIA DE PENALIDADE

4, CONCLUSAD

Ante o exposto, recomendamos a aplicacdo da sancdo de:

[ ADVERTENCIA

00 MULTA valoRDAMULTARS: |
L1 SUSPENSAO TEMPORARIA DURAGAO |:LME5E5

O IMPEDIMENTO DURACAO[ | MESES

1 DECLARACAO DE INIDONEIDADE

Gestor do Contrato
Ref. REP/ORGAO/SETOR/NE. XXXX/20XXX
1. De acordo.
2. Determino que seja aberto processo administrativo, com fulcro no art. 92, §22 da Portaria
SEGER/PGE/SECONT n2 049-R de 24 de agosto de 2010, e designo o servidor

, matricula n2 , lotado em . na
gualidade de Gestor do Contrato, para presidir a apuracio.

Local, dd de mm de 3aaa

Fulano de Tal
Secretdrio de Estado }OO0000OOO00OOOKNKKN




NOTIFICACAD

DADOS DO CONTRATO

PROCESS0 NE: | pata: |
CONTRATO NE: | UnIDADE GESTORA: |
CONTRATADO:

cnp): | VALOR DO CONTRATO:]
VIGENCIA: | R YO OO A R YO 00
OBJETO: |

&1, Preposto do contratado,

Pelo presente, nos termas do item art. 92, § 3% da Portaria SEGER/PGE/SECONT ng
049-R de 24 de Agosto de 2010, concedo-lhe o prazo de 05 (cinco) dias (teis a contar do
recebimento deste, excluindo-se o dia do recebimento e incluindo-se o do vencimento, para,
guerendo, apresentar DEFESA, por escrito, tendo em vista a possibilidade de aplicagdo da
penalidade abaixo indicada por descumprimento do contrato em epigrafe, consoante abaixo
indicado:

O ADVERTENCIA

O MULTA VALORDAMULTARS: |
[ SUSPENSAO TEMPORARIA DURACRO[ | MESES
O IMPEDIMENTO DURACAD[ | MESES

MOTIVD

N

FUNDAMENTACAOD LEGAL

Fica assegurada vista imediata dos autos, disponivel para consulta no [LOCAL EM QUE SE
EMNCONTRA O PROCESSO)

Segue em anexo Representagdon® _ que originou o presente processo de sangdo.

Local, dd/mm3asa

Gestor do Contrato




Sa

PROCESSO Ne: | pata: |
CONTRATO NE: | UNIDADE GESTORA: | 1 De acorda
IMDICIADALO): 2. Ante osfundamentos expostos, com fulcro no (FUNDAMENTO LEGAL), aplico a

A penalidade de ﬂESPECIE DE PENALIDADE, VALOR EM SE TRATANDO DE MULTA
Trata-se de apuracdo de penalidade de (ESPECIE DE PENALIDADE) por irregularidade

cometida pelaempresa (NOME DA EMPRESA). ng execucdo do Contrato n.2 XXXX,/20Xx E DURACAO) a empresa supracitada.
celebrada com esta Secretaria visando (OBIETO CONTRATUAL). ou
I- RELATORIO 1. Ante os fundamentos expostos, com fulcro no (FUNDAMENTO LEGAL), ndo

. aplico a penalidade de (ESPECIE DE PENALIDADE, VALOR EM SE TRATANDO DE
(TRACAR UM RELATORIO DETALHADO SOBRE OS PRINCIPAIS ATOS DO PROCESSO DE

PENALIDADE, CONFORME CHECKLIST, INDICANDO DOCUMENTO E FLS. EM QUE SE MULTA E DURACAD) & empresa supracitada.
ENCONTRA NO PROCESSO). 2. Todavia, haja vista 35 irregularidades apresentadas, indico 3 aplicacdo da
-  FUNDAMENTOS penalidade de (ESPECIE DE PENALIDADE, VALOR EM SE TRATANDO DE MULTA

) ) ) . . ) E DURACAD) & empresa supracitada.
Ensina Daniel Ferreira (2001, p. 45 gpud PERCIO, Contratos Administrativos, 2008,

p.95) que, 3. Devolva-se os autos ao Gestor do Contrato para acdes subseqientes.

Coma regra geral, a aplicacdo de sancdes tem por finalidade
desestimular a pratica de condutas juridicamente reprovaveis,
estabelecendo-se  como  consegiéncia  delas  situacdes
indesejaveis e prejudiciais [..].

Vitaria/ES, XX de 300000000 de 20K,
Assim, a aplicacdo de sancdes administrativas € um poder-dever da Administracdo
Publica, existindo um dever de agir motivado pela defesa do interesse publico,
desestimulando novas praticas reprovdveis em sede de Licitagdes e Contratos.

(DISPOR QUAIS FORAM AS IRREGULARIDADES ENCONTRADAS E OS5 MOTIVOS QUE
ENSEJARAM A APLICACAO DA PENALIDADE, BEM COMO O FUNDAMENTO LEGAL)

Secretdrio de Estado de XO0C0COOGOOKEKX
-  DISPOSITIVO

Aszim, ante os fundamentos expostos, com fulcro no (FUNDAMENTO LEGAL),

opinamos pela aplicacio da penalidade de (ESPECIE DE PENALIDADE, VALOR EM SE

TRATANDO DE MULTA E DURACAD) & empresa supracitada.

Witdra, ES, XX de XK de XXX

k Gestor do Contrato /




DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 100. O servidor que deixar de
atender ao disposto nesta norma,
injustificadamente, respondera
solidariamente pelos prejuizos que a
Administracao vier a soifrer, se apurada
sua culpa ou dolo, em sindicancia ou
processo  administrativo  disciplinar,
garantida a ampla defesa.
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Palestrantes: Elaiwe (osta stadjo e Warcelo Rutsaty
Material: Etwangela da €. Fernandes Pedrosa

SUBGERENCIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS/IASES
Tel: (27) 3636-5462 / e-mail: contratos@iases.es.qgov.br
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